ACTA ORDINARIA 07-2021. Acta numero siete correspondiente a la sesion ordinaria celebrada de forma virtual por la Junta
Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela CODEA, a las dieciséis horas con diez minutos del
veinticuatro de febrero del dos mil veintiuno, presidida por el sefior Victor Julio Valverde Moya Presidente, con la asistencia de
los siguientes miembros: Juan Carlos Vega Gonzélez, Vicepresidente, Ana Maria Sanchez Roque, Tesorera (se integra
posteriormente), Milena Hernandez Chacon, Secretaria (se integra posteriormente), Michael Porras Chavarria y Vocal N°3 y
Mary Paz Cordero Sanchez, Vocal N°2.
Ausente justificado: Andrés Arana Guevara, Vocal N°1, por asuntos laborales
Ausente injustificado:
El sefior Victor Julio Valverde Moya autoriza presencia de apoyo técnico y logistico. Apoyo Técnico: del sefior Jordan Vargas
Solano, Director Administrativo, Lic. Arturo Mc Guinness Sarkis, Director Deportivo. Apoyo logistico: Sra. Sandra Sibaja
Arroyo, Secretaria Administrativa.
Agenda
Verificacion del quérum y apertura de sesion
Aprobacion de la agenda 06-2021
Aprobacion del acta ordinaria 05-2021
Audiencia 5p.m., con el Lic. Alonso Gutiérrez sobre el estado de las fincas del Polideportivo Monserrat.
Asuntos de directores
Asuntos de la Administracion

6.1 Direccion Deportiva

6.1.1  Compra institucional carrileras area de piscina (adjunto)
6.1.2 Comunicado proceso juegos deportivos nacionales (adjunto)

6.2 Direccion Administrativa

6.2.1 Informe de apertura del Polideportivo Monserrat (informativo)

6.2.2  Oficio DA-062-2021 Cartel CONTRATACION ABREVIADA 2021CD-00001 “Servicios Profesionales
en Ciencias Econdmicas para el establecimiento de un modelo de gestion institucional, a través
de una definicion estratégica y estructura organizacional adecuada” (Adjunto)

6.2.3  Cartel convenio marco de transporte de servicio de personas (adjunto)

6.24 Manual del Parqueo del Polideportivo Monserrat (adjunto)

6.2.5 Acciones de la Direccion Administrativa para la correcta gestion documental en el CODEA.
(Adjunto)

6.2.6 Contrato para tienda con Uniformes el Monarca (ya se entrego)

6.2.7 Reglamento para la Administracion de las Instalaciones Deportivas Municipales del Cantén de
Alajuela, propiedad o bajo Administracion del comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Alajuela. (adjunto)

6.2.8 Reglamento de Contrataciéon, Adquisicion y Recepcion de bienes del Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Alajuela (adjunto)

6.2.9 Sistema de Notificaciones (Exp:18-002310-0639-LA) (adjunto)

6.2.10 Oficio DA-063-2021 Respuesta a oficio sin niimero de consecutivo de dofia Simona de los Santos
Lara Garcia sobre desalojo del INVU Las Cafias. (adjunto)

7. Correspondencia
7.1.1  Oficio CODEA-SA-006-2021, en relacion al archivo y trabajo de junta directiva.(ya se entreg6)

Sakwh =



8. Asuntos Varios
9. Cierre Sesion
Hora: 16:00 horas

Lugar: de forma virtual por la plataforma ZOOM

CAPITULO PRIMERO: VERIFICACION DEL QUORUM.

Articulo 1: Con la presencia de los cuatro miembros, se cuenta con el quérum para sesionar.

CAPITULO SEGUNDO: REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

Articulo 2. Revision y aprobacion del orden del dia de la sesion 07-2021

Acuerdo No.078: Se acuerda aprobar el orden del dia de la sesién ordinaria 07-2021 propuesto para esta sesion. Aprobado

con 4 votos a favor.

CAPITULO TERCERO: Aprobacion del acta ordinaria 05-2021

Articulo 3: Aprobacion del acta ordinaria 05-2021

Acuerdo No.079: Se acuerda aprobar el acta ordinaria 05-2021. Aprobado con 4 votos a favor.

CAPITULO CUARTO: Audiencia 5p.m., con el Lic. Alonso Gutiérrez sobre el estado de las fincas del Polideportivo

Monserrat.

Articulo 4: Audiencia 5p.m., con el Lic. Alonso Gutiérrez sobre el estado de las fincas del Polideportivo Monserrat.

El sefior Jordan Vargas comunica que el Lic. Alonso Gutiérrez no va a poder estar en la audiencia porque esta en un juicio y

se le va a llevar mas tiempo del que estimo y solicito que se le incluyera en la sesion de la proxima semana.

El sefior Victor Julio Valverde indica, le damos la audiencia para la otra semana a las 5p.m.

CAPITULO QUINTO: Asuntos de Directores

Articulo 5: Asuntos de Directores

5.1 El sefior Juan Carlos Vega indica, quisiera hacer un comentario sobre la reunién con la gente de los comités comunales,
quiero destacar y felicitar la organizacion de la reunion por parte de la Direccion Deportiva y la Direccion Administrativa,
felicitar sinceramente a Jordan y a don Arturo por el manejo de la reunion, creo que este acercamiento fue muy
importante, felicitar también a don Victor por el cierre que se hizo con los presidentes de los comités comunales, esto nos
da un acercamiento muy fructifero con los comités y creo que va a mejor mucho las relaciones.

5.2 Expresa el sefior Victor Julio Valverde, en mi caso, informarles de la reunién, como para dar un comentario general, se
recibieron cerca de 22 comités comunales y estuvimos presente don Juan Carlos, Ana Maria Sanchez, Milena Hernandez,
Andrés Arana y mi persona, de la junta directiva y de la administracién estuvieron Jordan Vargas, Arturo Mc Guinness y
Argi Seravalli. Se hizo una exposicion sobre de apertura de canchas, sobre protocolos a seguir y también se hizo una
explicacidén sobre como poner al dia a los comités comunales para hacer asamblea y el cronograma de visita que vamos a
tener con los diferentes comités comunales y también se les indico que las canchas se van a abrir para entrenamiento de
disciplinas de no contacto; al final quedamos que se va hacer una visita a ellos pero también quedamos en que se va
hacer ofra reunién el proximo 22 de marzo, entonces para que hoy acordemos hacer una reunién ese dia con los
representantes de los comités comunales, el hecho es poder acercarnos, poder trabajar con ellos, tenderles la mano, ser
proactivos y escucharlos para ver las inquietudes que tienen, porque ellos tienen muchas inquietudes, muchas preguntas,
hay mucha incertidumbre, principalmente con esto de la pandemia se ha creado mucha incertidumbre en las
comunidades. También se hablé de la ayuda que puede dar el CODEA a los comités comunales, que muchas veces no es
solo de dinero sino también puede ser de aporte administrativo en ayuda para inscripcion de los terrenos, como poner al
dia las juntas directivas, como entregar y poder hacer los informes econdmicos que tiene cada uno pendiente, otra es
como traspasar medidores y pajas de agua que estan a nombre de terceros, como pasarlos a nombre del CODEA, en fin,
el aporte que pueda dar el CODEA no es solo de dinero, sino también en la parte administrativa, fue una explicacién que
se dio bastante generalizada, Jordan y Argi dieron buenas explicaciones y también don Arturo hizo su aporte y los
miembros de junta participamos en una que otra ocasion. Creo que llegaron con muchas incertidumbres, tal vez se fueron
con mas, pero también se fueron muy agradecidos de la apertura que tiene el CODEA de acercarse a los comités
comunales y crear confianza. Creo que fue una reunién muy positiva y quiero que quede en actas, y es que dijimos que
iba a hacer visitas a los diferentes comités y Argi va hacer un cronograma de visitas junto con Jordan y don Arturo.




Siendo las 4:31p.m., se incorpora a la sesion la sefiora Milena Hernandez
Siendo las 4:35p.m., se incorpora a la sesion la sefiora Ana Sanchez
La sefiora Milena Hernandez expresa, quiero invitar a todos los miembros de junta directiva y a las Direcciones, Administrativa
y Deportiva, hay una reunién el préximo viernes 26 de febrero de 2021, a la 1p.m., en el Polideportivo Monserrat, con los
regidores Maria Lara y German Vinicio Aguilar, sobre el tema de los comités comunales que no estan a nombre del CODEA.
CAPITULO SEXTO: Asuntos de la Administracion
Articulo 6: Asuntos de la Administracion
6.1 Direccion Deportiva

6.1.1  Compra institucional carrileras area de piscina (Anexo 1)
El sefior Arturo Mc Guinness informa, traigo este tema porque es importante que lo consideren de aqui a un mes, o seis
meses, pero si que tengan presente porque es muy importante cambiar las carrileras de la piscina, sobre todo porque es un
peligro para los usuarios, porque las mismas por el polvo, el cloro del agua que han recibido aproximadamente por 8 o 10
afios, ellas han desarrollado filos, porque son plasticas, eso hace que cualquier persona que las toque, las agarre o las roce
cuando estan practicando la natacién, se corte y sobre todo estan muy deterioradas cerca de las banquetas, en las entradas y
las salidas, que lo hace mas peligro porque son los lugares donde normalmente los usuarios y los atletas, llegan al final del
evento, de ahi se agarran. Yo traia esta preocupacion porque parte del trabajo mio en este momento, es estar viendo
infraestructuras dentro del Polideportivo, que en su momento van a requerir o requieren alguna mejora, quiero que lo
consideren muy formalmente sobre todo porque estamos cerca de la apertura del Polideportivo y si pretendemos continuar con
la venta de servicios tenemos que asegurarnos que las carrileras dentro de la piscina, como tales, cumplan con todas las
especificaciones de seguridad necesarias para vender el servicio.
Se da por recibido.

6.1.2 Comunicado proceso juegos deportivos nacionales (Anexo 2)
Indica el sefior Arturo Mc Guinness, basicamente este punto es informativo para que nuestra junta directiva esté al tanto de
todos los cambios, modificaciones o avances que estan haciendo dentro del ICODER dirigido hacia la ejecucion de los juegos
deportivos nacionales, ahi tienen un documento del 19 de febrero, donde ellos hacen un comunicado oficial sobre varios
puntos, el primero, son los lineamientos del Ministerio de Salud, que hacen una pequefia referencia a eso y también hace una
referencia a que ellos como oficina estan obligados a establecer lineamientos de coordinacién y comunicacion con los comités
comunales para hacer efectiva la participacion y nos recuerden que tenemos un correo electrénico institucional dentro del
ICODER donde ellos van a estar enviando toda la informacién. En el segundo punto del documento, hay una nueva ficha de
inscripcién, que ellos crean para introducir todos los atletas que este afio puedan surgir antes del proceso de eliminatoria,
hicieron unos pequefios cambios en la ficha, modificando sobre todo donde van las firmas y las declaraciones de la veracidad
de la informacion y nos recuerdan que esas fichas deben de venir debidamente firmadas y selladas por el Comité antes de
que se suban al sistema para crear la inscripcion de los atletas. El tercer punto que viene ahi es una consulta al Concejo
Nacional de Deportes y Recreacion, ellos recuerdan que se abrié un periodo de consultas donde los comités podian enviar
todas las dudas que tuvieran en relacion al proceso de juegos nacionales del periodo 2021, ese proceso también ya se
cumplié, yo envié un correo con dos consultas relacionadas con inscripciones, des inscripciones, pases cantonales, logistica
de juegos nacionales, procesos de eliminatorias, pruebas COVID antes, durante o después de las competencias y que ellos
van a servir de insumo para construir una reunién que van a tener con todos los comités para evacuar todas las consultas
generales de los comités. El cuarto punto son los protocolos de entrenamiento, no recuerdan para los ejercicios de
entrenamientos y de competencia de las asociaciones y federaciones, tienen un protocolo que tenemos que aplicar en su
momento y evidentemente tienen que abrir el protocolo de construirlo y avanzarlo de manera tal que ya se permita el contacto
previo a las eliminatorias, también habla del proceso de apertura de las inscripciones que van a ser a partir del 05 de abril del
afo 2021, pero a su vez nos permitieron que dentro del sistema de inscripciones ya podamos entrar y revisar todas las
inscripciones que hicimos en afio anterior, las cuales son validas para este nuevo proceso de juegos nacionales. Sin embargo,
tenemos el 05 de abril, una vez analizadas todas las inscripciones antiguas que tenemos, hacer los cambios necesarios para
subir a los muchachos de categoria por que cumplieron un afio mas o en su defecto, algunos aumentaron de peso, por tanto
cambian de peso en la categoria en que estan compitiendo.



6.2 Direccion Administrativa

6.2.1 Informe de apertura del Polideportivo Monserrat (informativo)
El sefior Jordan Vargas indica, decirles dos puntos al respecto a este informe de apertura del Polideportivo Monserrat, la
primera es que recibimos una nota de parte de la Alcaldia el dia de ayer en la tarde, que nos solicitaban dejar entrenar a la
disciplina de Futsala femenino debido a que estan en la final de Premier, los dias jueves, viernes y domingos y cualquier otro
dia que ellos estimaran conveniente, entonces avisarles que se van a desarrollar esos entrenamientos, siguiendo todos los
protocolos que estaban ya previamente establecidos. Comunicarles también que hable por teléfono con el director del Area de
Salud del Ministerio de Salud, y el dia de mafiana nos estarian dando el permiso sanitario de funcionamiento, a partir de eso
ya nosotros basicamente queda en nuestras manos la apertura. Ahora si nos apegamos a la politica que hemos venido
desarrollando, me refiero a la politica interna de decisiones, no sé si deberiamos de esperar que la Municipalidad nos diga
algo o ya podriamos planificar la apertura de las primeras disciplinas a raiz de que mafiana nos dan el permiso sanitario de
funcionamiento.
Acuerdo No.080: Se acuerda realizar una sesion extraordinaria para el dia viernes 26 de febrero a las 12md., para tratar el
tema de la apertura de las instalaciones del Polideportivo Monserrat. Aprobado de forma unanime.

6.2.2 Oficio DA-062-2021 Cartel CONTRATACION ABREVIADA 2021CD-00001 “Servicios Profesionales en

Ciencias Econdmicas para el establecimiento de un modelo de gestion institucional, a través de una
definicion estratégica y estructura organizacional adecuada” (Anexo 3)

El sefior Jordan Vargas expresa, continuamos con el cartel de la Contratacion Abreviada 2021CD-00001 “Servicios
Profesionales en Ciencias Econdmicas para el establecimiento de un modelo de gestion institucional, a través de una
definicion estratégica y estructura organizacional adecuada”, es el documento que habiamos visto la semana anterior, ustedes
habian hecho algunas anotaciones y las cuales se incluyeron.
Acuerdo No.081: Se acuerda aprobar el cartel CONTRATACION ABREVIADA 2021CD-00001 “Servicios Profesionales en
Ciencias Econdmicas para el establecimiento de un modelo de gestion institucional, a través de una definicion estratégica y
estructura organizacional adecuada”. Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.

6.2.3  Cartel convenio marco de transporte de servicio de personas (Anexo 4)
Indica el sefior Jordan Vargas, este es el convenio marco de transporte de servicio de personas, con los cambios que se
solicitd en la sesidn anterior.
Acuerdo No.082: Se acuerda aprobar el cartel convenio marco de transporte de servicio de personas, segun lo presentado
por la Administracion. Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.
La sefiora Milena Hernandez expresa, deseo justificar mi voto positivo, el cual hago segun la recomendacion de la Direccion
Administrativa.

6.24 Manual del Parqueo del Polideportivo Monserrat (Anexo 5)
Indica el sefior Jordan Vargas, hace 15 dias habiamos visto las anotaciones que hizo la Municipalidad a este documento,
basicamente lo que nos dijeron fue que este es el que nos recomiendan, eliminaron algunos articulos, porque desde la
perspectiva juridica de ellos no hacian falta y ademas nos dijeron que esto podria ser un manual, en ese documento que hizo
don Andrés, como asesor de la Alcaldia Municipal, nos decia que este manual de parqueo deberia ser un manual y no un
reglamento, es por eso que deje el mismo nombre de manual y respete basicamente todo lo que él dijo acerca de como tiene
que ser un manual y esta es la version final de manual segun todos las orientaciones que el dio.
Acuerdo No.083: Se acuerda aprobar el Manual del Parqueo del Polideportivo Monserrat, segun las recomendaciones dadas
por el Departamento Juridico de la Municipalidad de Alajuela. Se haré la publicacién de dicho manual por las redes sociales y
en el diario La Gaceta, de no haber referencias por alguna persona a dicho manual, se presentara nuevamente a junta
directiva para darle el acuerdo definitivo. Aprobado de forma unanime.

6.2.5 Acciones de la Direccion Administrativa para la correcta gestion documental en el CODEA. (Anexo 6)
El sefior Jordan Vargas indica, este punto es sobre las acciones de la Direccion Administrativa para la correcta gestion
documental en el CODEA, contarles que estos son una serie de documentos que le he dirigido a la sefiora Sandra Sibaja, en
total son 4 oficios, los cuales basicamente la oriento a hacer varias acciones debido a que asi lo estipulo la Auditoria Interna
en su informe #10, donde dicen que dofia Sandra es la encargada del manejo de archivo institucional, principalmente lo que
tenga que ver con actas y oficios dirigidos a la institucion tanto de junta directiva como la Direccién Administrativa, a partir de




eso coordinamos dos reuniones, una con el Archivo Nacional y otra con el Archivo Municipal, donde en ambas reuniones nos
dieron una serie de tips o instrucciones a seguir para hacer una correcta emision documental del CODEA, lo primero que nos
dijeron que teniamos que hacer era establecer una comisién de manejo de archivos institucionales que debia estar integrado
por el Director o el asesor juridico, que este fuera externo y por la encargada del archivo. Ahi esta el oficio que le di a dofia
Sandra donde le comunico que ella es parte de esa comision, después de esto tuvimos una reunién con el Archivo Municipal,
quien nos explica que debemos de acomodar la correspondencia a partir de seis niveles, que basicamente son 6 ampos,
dependiendo de donde sea el destinatario y ademas los oficios de recibidos y enviados, se tienen que manejar de tal forma
que todos los oficios o todas las comunicaciones de un tema estén juntos; ademas nos establecié que deberiamos tener
claridad sobre que se tiene y que no en CODEA en cuanto a inventario de archivos, el CODEA nunca ha hecho un inventario
formal de archivos, esto tiene consecuencias penales dado que archivos como las actas se les consideran archivos histéricos,
entonces no se pueden perder y en el CODEA faltan varias archivos, lo que nos recomienda el Archivo Municipal es hacer un
inventario, como dofia Sandra es la encargada de las actas, la puse hacer un inventario de todas las actas, hay actas del afio
2003 a la fecha, hay que ver cuantas hacen falta y hacer el reporte formal desde la junta directiva al Archivo Municipal, porque
esto tiene consecuencias, es decir, tiene que haber un encargado del archivo que no hizo bien su trabajo y que quede quien
fue esa persona, porque ese es el debido proceso con el tema de archivo. También en este tema del archivo documental
hablamos con el Archivo Nacional para capacitar a dofia Sandra, esta capacitacién todavia no tiene fecha ya que el Archivo
Nacional lo ha determinado el calendario de capacitaciones, nos quedaron de avisar apenas ellos tengan la primera
capacitacion en la cual va a participar dofia Sandra. Yo oriente a dofia Sandra que dedique un dia a la semana a trabajar en
temas de archivo, porque ella conoce muy bien estos documentos, a partir del protocolo de actas, o a partir del protocolo de
archivos que se le ha otorgado a ella, eso implica gestionar las cosas para poder mantenerlas en regla y eso se lleva al menos
un dia de trabajo, tal vez ella ahora nos puede decir cuanto avanzo, porque ella ya inicio el jueves anterior a trabajar todo el
dia en generar este inventario, que como les repito las dos instituciones, tanto el Archivo Nacional como el Archivo Municipal,
nos dijeron que es la primera gran accion que tenemos que hacer, la segunda gran accion es, una vez tengamos el inventario,
tenemos que pasar todos los documentos al Archivo Municipal, porque la institucién solo tiene que manejar de 5 afios para
aca, es decir nosotros deberiamos de manejar lo que es del afio 2016 al 2021, todo lo que esta antes deberiamos de darselo
al Archivo Municipal, de esa forma hacer campo y tener un mejor manejo de todo el archivo del CODEA. Esto es para que
conozcan las acciones que se han venido tomando en este tema, sobre todo porque es un tema prioritario para la Auditoria
Interna y que ustedes sepan que estamos avanzando y que el avance implica trabajo y el trabajo implica tiempo, y de esta
forma estamos orientando a dofia Sandra que le dedique tiempo al archivo, porque como les dije, tiene consecuencias
penales, sobre todo con archivos histéricos como son las actas.
Se da por recibido.

6.2.6  Contrato para tienda con Uniformes el Monarca (Anexo 7)
El sefior Jordan Vargas indica, seguimos con el contrato para la tienda con uniformes el Monarca, este contrato es igual al que
firmamos con CICADEX, la idea es que el Monarca nos pueda suministrar toda la indumentaria que nosotros podamos vender
en la tienda y que sean en las mismas condiciones que tenia con el desarrollo del otro producto, que era en consignacion,
basicamente nosotros no pagamos por el inventario, pagamos hasta 30 dias después cuando es vendido el inventario y lo otro
es que, si nosotros firmamos este convenio, el Monarca nos suple de toda la ropa que nosotros vayamos a desarrollar con el
logo del CODEA, ellos harian camisetas de todos los precios, estan dispuestos a desarrollar precios populares y precios
especiales, porque eso depende del tipo de tela que se utilice, la serigrafia que se utilice, de los acabados, en fin, ellos estan
muy interesados a desarrollar muchos productos.
Acuerdo No.084: Se acuerda aprobar el contrato para la tienda con uniformes de la empresa El Monarca, agregandole en la
clausula 9 que los articulos que no tengan mucha demanda para su venta, exista la posibilidad de devolverse en 90 dias.
Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.




6.2.7 Reglamento para la Administracion de las Instalaciones Deportivas Municipales del Canton de
Alajuela, propiedad o bajo Administracion del comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Alajuela. (Anexo 8)
Indica el sefior Jordan Vargas, este es uno de los reglamentos al cual la Municipalidad le hizo anotaciones, basicamente al
articulo #19 y que se las agregamos, ellos pidieron agregar en el tercer parrafo, la valoracion de estar a cargo un profesional
en la materia y como referencia suscitar el precio del mercado actual, es decir ellos nos dijeron que agregaramos el precio del
mercado actual. Después en el articulo 29 nos dijeron que agregaramos las escenas amorosas Y las conductas en contra de
la moral y las buenas costumbres y en el articulo 22, nosotros habiamos puesto “por los medios que correspondan” y el
articulo 22 dice “medio de notificacion de los responsables”; basicamente don los cambios que nos sugirio la Municipalidad y
nos dijo que todo lo demas estaba bien. Ahora sobre el tema mismo del reglamento, no nos dicen si tiene que ser un
reglamento o tiene que ser un manual, eso mas bien es una discusién que tendriamos que dar nosotros a partir del
comunicado que ellos dieron, que resumian el concepto de manual y de reglamento de la siguiente forma, ellos decian que un
reglamento es todo aquel que iba a perjudicar o a beneficiar al usuario final mientras que el manual es de uso interno, asi lo
definieron ellos. Para mi, desde mi perspectiva esto es un reglamento porque va a regular todo lo que tenga que ver con el
cobro de tarifas en el canton, entonces a mi si me parece que es de caracter de un reglamento, es decir, que lo deberia de
aprobar el Concejo Municipal pero no sé si ustedes comparten el mismo criterio, sobre todo porque eso lo tenemos que definir
nosotros dado que en esta carta, sobre este tema no nos dicen que deberia de ser.
Acuerdo No.085: Se acuerda aprobar el Reglamento para la Administracién de las Instalaciones Deportivas Municipales del
Canton de Alajuela, propiedad o bajo Administracion del comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Alajuela. Aprobado
de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.
Acuerdo No.086: Se acuerda instruir a la Administraciéon para que envie el Reglamento para la Administracion de las
Instalaciones Deportivas Municipales del Canton de Alajuela, propiedad o bajo Administracién del comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Alajuela, al Concejo Municipal para su aprobacién y publicacion. Aprobado de forma unanime.
ACUERDO EN FIRME.
6.2.8 Reglamento de Contratacion, Adquisicion y Recepcion de bienes del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Alajuela (Anexo 9)
Expresa el sefior Jordan Vargas, este es el Reglamento de Contratacion, Adquisicion y Recepcién de bienes del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela, esta junta directiva habia integrado una comisién constituida por el sefior
Victor Julio Valverde y las sefioras Ana Sanchez, Zintya Chacdn y mi persona, donde nos reunimos en dos ocasiones para
analizar el reglamento, ajustarlo a la nueva realidad del SICOP y este es el proyecto final que elaboro esa comision que aqui
se los presentamos.
Acuerdo No.087: Se acuerda aprobar el Reglamento de Contratacién, Adquisicion y Recepcion de bienes del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela. Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.
Acuerdo No.088: Se acuerda instruir a la Administracién para que envie el Reglamento de Contratacién, Adquisicion y
Recepcién de bienes del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela, al Concejo Municipal para su aprobacion y
publicacion. Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.
6.2.9 Sistema de Notificaciones (Exp:18-002310-0639-LA) (Anexo 10)
El sefior Jordan Vargas indica, este es un caso legal que estuvo llevando el Comité, que es el caso del sefior Pedro Alvarado
Montero ex director administrativo, que llevamos el caso en el Ministerio de Trabajo donde habiamos ganado de primera
instancia, todas las demandas que el interpuso contra nosotros y esta es la segunda sentencia con respecto a este caso, lo
declaran sin lugar al recurso, basicamente porque don Pedro Alvarado habia recurrido el recurso de primera instancia donde
se le daba la razon al Comité de Deportes y ademas se le condenaba al sefior a pagar ¢23mil colones aproximadamente al
CODEA, ya quedo en firme esa sentencia y era para darles la informacion.
Se da por recibido.




6.2.10 Oficio DA-063-2021 Respuesta a oficio sin nimero de consecutivo de dofia Simona de los Santos
Lara Garcia sobre desalojo del INVU Las Canas. (Anexo 11)

El sefior Jordan Vargas expresa, este asunto es respuesta al oficio sin nimero de consecutivo de dofia Simona de los

Santos Lara Garcia sobre desalojo del INVU Las Cafias, el dia jueves me reuni con el asesor legal Andrés Villalobos para

hablar este tema debido a que nosotros habiamos recibido una carta de la sefior Simona, en noviembre del afio 2020,

diciendo que no estaba de acuerdo con el desalojo, a raiz de esa carta la junta directiva solicito pedir la ayuda a la

Alcaldia Municipal, entonces la Alcaldia Municipal ahora en enero del 2021 me llamo para tratar el tema y basicamente

entre el sefior Andrés y yo elaboramos este documento, que es la resolucion del desalojo de la cancha de futbol del INVU

Las Cafias, a través del oficio CODEA-JD-433-2020, basicamente lo que estamos haciendo es contestandole a la

respuesta que ella dio a ese oficio JD-433-2020. Tiene dos considerando, cuatro resultantes y un por tanto el cual leo:

“De conformidad con los ordinales 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica, 11 y 50 de la

Constitucion Politica, 44 de la Ley de Planificaciéon Urbana, 1, 171 y 173 del Cédigo Municipal, se rechaza el

recurso de revocatoria planteado por la Sefiora Simona de los Santos y en su lugar se mantiene el desalojo

programado, el cual se realizada el diez de marzo del 2020.

Contra la presente resolucién cabra el recurso de apelacion, el cual se podra interponer ante el Concejo

Municipal dentro del quinto dia habil posterior a su notificacion de conformidad con el ordinal 170 del Cédigo

Municipal. No obstante, esto no interrumpe la ejecucién del acto segun el articulo 170 del Cédigo Municipal.”

Solo se interrumpiria este desalojo del 10 de marzo si dofia Simona interpone un recurso y es declarado con estudio con
medida cautelar, si el Concejo Municipal no tiene ninguna medida cautelar basicamente se podria ejecutar este desalojo, que
este documento se notifique con diez dias de anticipacion, para ese dia, el 10 de mazo recibiriamos nosotros todo el apoyo de
la Alcaldia en cuanto a ejercer el desalojo, tendriamos la coordinacion con la Policia Municipal y servicios ambientales de la
Municipalidad porque hay que sacar muchas cosas que estan mal ahi; y con el Comité Comunal de Deportes, todos juntos ese
10 de marzo a hacer ese desalojo.

Acuerdo No.089: Se acuerda aprobar la Resolucion sobre desalojo de la cancha del INVU comunicado a través del Oficio
CODEA-JD-433-2020

Se le comunica a la sefiora Simona de los Santos Lara Garcia lo siguiente:

Considerando:

1. Através del oficio CODEA-JD-433-2020 se le comunico a la sefiora Simona de los Santos Lara Garcia la voluntad de
la administracion del CODEA de desalojar la finca No. 2-172873-000, el cual se encuentra bajo administracion directa
del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela.

2. Que dicho oficio fue contestado mediante la nota del 6 de noviembre del afio 2020 de la sefiora Simona de los Santos
Lara Garcia en la que afirma que existe una relacion laboral entre el CODEA y su persona, razén por la cual la sefiora
manifiesta que no hara abandono de las instalaciones. Pues, la permanencia dentro de las instalaciones de deportes
del INVU las cafias eran parte de sus derechos laborales al ser una remuneracion en especies.

Resultando:

1. De conformidad con el articulo 173 de Codigo Municipal es deber del CODEA realizar la adecuada gestion de las
instalaciones deportivas.

2. Que de conformidad con el principio de inmatriculacion presente en el ordinal 44 de la Ley No 4240 o Ley de
Planificacion Urbana. El dominio publico municipal sobre espacios abiertos de uso publico como lo es las
instalaciones deportivas del INVU Las Cafas, se constituyen como bienes municipales por su uso, por lo cual de
conformidad con el principio de inmatriculacion dicha instalacién deportiva esta bajo la administracion del CODEA.

3. Las instalaciones deportivas INVU las Cafias, especificamente su cancha de fitbol, tiene como unico fin el deporte y
recreacion, en razoén de lo anterior no es factible un uso distinto a este, pues se trata de un bien demencial de la
Administracion Publica



4. La administracion publica esta ligada a los funcionarios mediante contratos escritos que indican la naturaleza de la
relacion laboral, en esta l6gica no es factible para el CODEA considerar la existencia de una relacion laboral sin que
previamente exista un contrato entre la sefiora Simona de los Santos y la Administracion Publica Municipal, el cual
indique la naturaleza y obligaciones entre las partes.

Por tanto,

De conformidad con los ordinales 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica, 11 y 50 de la Constitucion

Politica, 44 de la Ley de Planificacion Urbana, 1, 171 y 173 del Cddigo Municipal, se rechaza el recurso de revocatoria

planteado por la Sefiora Simona de los Santos y en su lugar se mantiene el desalojo programado, el cual se realizara el

diez de marzo del 2021.

Contra la presente resolucion cabra el recurso de apelacion, el cual se podra interponer ante el Concejo Municipal dentro

del quinto dia habil posterior a su notificacién de conformidad con el ordinal 170 del Codigo Municipal. No obstante, esto

no interrumpe la ejecucion del acto segun el articulo 170 del Codigo Municipal. Aprobado de forma unanime.

ACUERDO EN FIRME.

Acuerdo No.090: Se acuerda instruir a la Administracién para que proceda a dar tramite al desalojo de la sefiora Simona de
los Santos Lara Garcia y la coordinacion con la Alcaldia Municipal. Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME._
CAPITULO SETIMO: Correspondencia
Articulo 7: Correspondencia

7.1 Oficio CODEA-SA-006-2021, en relacion al archivo y trabajo de junta directiva (Anexo 12)
Expresa el sefior Jordan Vargas, con respecto a este tema, ya vimos un poco lo que se esta ejerciendo y en lo general yo
quiero decir que es cierto, que hay mucho volumen de trabajo en el CODEA, tengo que reconocer que nos urgen cambios
estructurales, pero creo que estamos caminando siempre hacia eso, no hemos dejado de caminar hacia gestionar al CODEA
correctamente, creo que esos cambios, mientras se van haciendo, lo nuevo no termina de nacer y lo viejo no termina de morir,
y en ese espacio donde estamos ahorita, es decir, que es un espacio un poquito flexible y que ademas es un espacio que se
adaptando nuevas reglas, como por ejemplo nosotros en su momento debemos de tener un reglamento del manejo del
archivo, entonces aportar todas las leyes nacionales implica cambios en las instituciones e implica también mayor esfuerzo y
mayor trabajo para los funcionarios, entonces yo creo que es en esa linea que creo que hay que actuar, es decir de dar las
herramientas como puede ser el tiempo para que cumplan con las funciones dado que antes no se han cumplido, pero si
también necesitamos un estudio profesional que ya vamos a contratar que nos diga realmente quien lo tiene que hacer y
cuanto tiempo le tiene que invertir, entonces creo que lo importante es eso, que ya tenemos visualizado una solucién y lo otro
es que sobre todo dofia Sandra entiende su responsabilidad con el tema de las actas y ella muy responsablemente ha venido
ejerciendo el inventario que yo les comentaba, creo que ya avanzo bastante la semana anterior y ya mafana tocaria otra vez
este tema, mafiana negociamos si trabaja mas horas entre el jueves y el viernes o bien mediodia del sdbado, pero esos son
elementos administrativos que veré con ella, pero decirles que esa carta de dofia Sandra se le respondié en esta orientacion
que les estoy planteando.
Se da por recibido.
CAPITULO OCTAVO: Asuntos Varios
Articulo 8: Asuntos Varios
La sefiora Milena Hernandez expresa, es una mocion que deseo presentar, yo le voy a pasar el documento a Sandra, que
aqui lo tengo escrito, para que lo incorpore en el acta, el cual leo:
“Miércoles 24 de febrero del 2021
Sesion 07-2021 Comite Cantonal de Deportes de Alajuela CODEA
Mocion: 24 de febrero del 2021. Comision Discapacidad y para deporte CODEA
Estimados miembros de Junta Directiva de CODEA.

Desde setiembre del 2020 la Comision de Discapacidad de CODEA ha estado trabajando en un proyecto de integrar a la persona con
Discapacidad al deporte y recreacion, esta comision tiene el objetivo de plantear acciones estratégicas y organizar esfuerzos con relacion
a mejorar la atencion de esta poblacién Alajuelense.



Es importante sefialar que incorporar atletas con discapacidad al deporte y recreacion es de relevancia municipal y nacional y esta incluido
dentro de las acciones que se deben de tomar segun la ley 7600.

Es asi como mencionamos lo siguiente:

1. Aplaudimos la iniciativa de CODEA de incluir un porcentaje de atletas con discapacidad en los programas deportivos de las diferentes
disciplinas del comité.

2. La Comision ha recolectado una base de datos de personas con diferentes perfiles de discapacidad, interesados en participar en
programas deportivos y recreativos.

3. Informamos que varios entrenadores de CODEA han participado en la capacitacion “Descubriendo Capacidades” organizado por el
Comité Olimpico de Costa Rica y la Federacion Paradeportes de Costa Rica, lo que ha permitido una sensibilizacién de estos entrenadores
con la poblacion con discapacidad.

4. CODEA ha realizado compras de implementos deportivos para diferentes paradeportes, a nivel nacional encontrando una gran dificultad
para conseguir algunos implementos en el medio local.

5. Para la edicion 2021 de Juegos Nacionales se incluiran las disciplinas de tenis en silla de ruedas y paratenis de mesa; y para la edicién
2022 se afiadiran las disciplinas de paraatletimo, paranatacion, baloncesto en silla de ruedas, boccias, voleibol sentado y futbol 5 no
vidente.

6. Cabe destacar que ya se inicié con la inclusion de paratletas en el deporte de paratenis de mesa y atletismo a los cuales se les quiere
dar un seguimiento.

Como es de su conocimiento, esta comision no tiene presupuesto y solo la conforma 1 empleado remunerado municipal. Esta situacion
afecta la creacion y seguimiento de las actividades sustantivas de nuestra comision, y también se afecta la operatividad de la misma.

Entendiendo que se deben llevar propuestas a los responsables, y con base en lo expuesto esta comision recomienda las siguientes
propuestas o0 acciones:

1. Realizar la compra a de los implementos deportivos y equipamiento necesario para la practica de los para deportes de las ediciones
2021y 2022 de Juegos Nacionales.

2. Buscar atletas que puedan participar en la edicién 2021 en las disciplinas de Paratenis de Mesa y Tenis en silla de ruedas.

3. Fomentar la conformacion de atletas individuales y equipos que representaran a CODEA en la edicién 2022 de Juegos Nacionales en los
para deportes que formen parte del Reglamento.

4. Desarrollar una Escuela de Iniciacion Deportiva para Personas con Discapacidad, en adicion al programa “CODEA Especiales”, para lo
cual se requerira personal apropiado y capacitado, que permita proveer de atletas a los entrenadores de las diferentes disciplinas de
CODEA, tomando la base de datos recolectada por la Comision y de acciones a desarrollar con organizaciones de personas con
discapacidad de la comunidad.

5. A plazos posteriores, desarrollar el equipo de clasificadores funcionales de CODEA, integrando los perfiles médicos y técnicos que se
requieran y que formen actualmente parte del personal del comité.

6. Deseamos incorporar un equipo de baloncesto en silla de ruedas, este equipo ya esta conformado y compite a nivel nacional, ellos estan
interesados en representar al CODEA, pero solicitan espacio de horarios para entrenar en el CODEA en alguna de las 3 canchas tipo 7 pm,
uniformes con los cuales puedan representar a la institucion y que se les ayude con el transporte para trasladarse a los partidos.

7. La ayuda que de la direccién deportiva serd muy importante para lograr las metas que aqui se plantean por lo que solicitamos la
participacion de esta direccion.

Esperamos que estas acciones permitan activar programas deportivos para personas con discapacidad de nuestro cantén y que tengan la
oportunidad de representar al Cantén de Alajuela en los eventos de Juegos Nacionales 2021y 2022.

Agradeciendo a este cuerpo colegiado la aprobacién de esta mocion, me suscribo.

MSc. Milena Hernandez Chacon
Comision de Discapacidad — CODEA
Secretaria de Junta CODEA



Indica el sefior Victor Julio Valverde, lo primero es que quien tiene que firmar es la coordinadora de la Comision de
Discapacidad- CODEA, no Milena Secretaria y segundo, viene una serie de requerimientos, yo lo que diria con esta mocion es
que se la pasemos a la Direccién Administrativa y Deportiva para que hagan un analisis y en 15 dias, el miércoles 10 de
marzo presente una valoracion de esta mocion que presenta la Comisién de Discapacidad-CODEA.

Se da por recibida.

Acuerdo No.091: Se acuerda trasladar la mocion presentada por la Comisiéon de Discapacidad-CODEA, a la Direccién
Administrativa y la Direccién Deportiva, para que realicen una valoracion y presenten para el miércoles 10 de marzo un
informe sobre dicha valoracién, la cual debe de venir con costos y con recomendaciones de donde se tomaria el dinero.
Aprobado de forma unanime. ACUERDO EN FIRME.
CAPITULO NOVENO: Cierre Sesion

Articulo 9: Cierre de sesion

Siendo las 7:25 p.m. y no habiendo mas asuntos por tratar se levanta la sesion.

Victor Julio Valverde Moya Milena Hernandez Chacén
Presidente Secretaria



ANEXOS

Alajuela 16/02/2021

Anexo 1.

Lic Arturo Macguinnes Sarkis.
Director Deportive CODEA

Estimado sefior.

Por madio de la presente los saludo ya la vez le solicito de la manera mds respetuosa, la compra
de 9 carrileras para la plscina del COODEA las que tenemos actualmente ya tlenen 15 afos de
antigbedad por lo que estin sumamente deterioradas, estin quebradas y en mal estado lo que
han provocado cortes en la piel de personas que utdizan la piscina.

Adjunto fotografias del mal estado de las carrileras

Espero se nos pueda colaborar con esta solicitud ya que se considera de cardcter urgente,
egradeciendo de antemano su ayuda me despido.

Vol b . -t 4

Josué Quirés Ugalde Dagoberto Agiiero Quesada
Coordinador de piscina CODEA Encargado de piscina CODEA




COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y @
RECREACION DE ALAJUELA. (CODEA)

Tel. 2442-1757 Fax: 2443-9731
17 de Febrero del 2021
CODEA-08-DD-2021
Sefiores (as):
Miembros de Junta Directiva
Direccion Administrativa
CODEA

Asunto: Compra Institucional Carrileras Area de Piscina,

Reciban un cordial saludo de parte de la Direccién Deportiva, Comité Cantonal
de Deportes y Recreacion de Alajuela (CODEA).

En primera instancia desearles éxitos en su gestion. Les remito formalmente la
sigulente solicitud.

El 4rea de piscina como es de conocimiento es un lugar del Polideportivo
Monserrat de gran relevancia, esto debido a la gran cantidad de usuarios de
diferentes edades (nifios, adultos Yy adultos mayores) ademés de una gran
poblacién con personas que mantienen una condicidn de discapacidad.

Ahora bien, el objeto principal bajo este contexto es que se tramite la compra
de nueve carileras debido al deterioro de las mismas, dichas carrileras
terminaron su vida Util hace mas de cinco afos, las cuales se instalaron en el
afo 2006, Asi las cosas, las actuales carrilleras representan un peligro para los
usuarios ya que provecan cortes en la piel al rozarlas durante las practicas,

Las caracteristicas de las carrilleras son: Cada carril se sujeta a las dos
paredes laterales de la piscina, con un gancho de resorte en un extremo y un
tensor en el ofro. Generalmente son de 25 o 50 metros de largo, dependiendo
del tipo de alberca en la que se vaya a realizar su Instalacion Cada una de las
lineas debe estar perfectamente tensa para evitar que la corriente del agua la
mueva de su lugar e invada los espacios. Cada uno de los Carriles se
encuentra ensamblados con cable de acero inoxidable de 3/16. Forrado en
vinyl (este recubrimiento aumenta la proteccion del cable). A este cable se le
agregan boyas de 4, 4.5 (que es la medida estandar) o de 6", las cuales estan
hechas de plastico, permitiendo que el carril fiote Yy sea mas seguro.

Deben cumplir con los estandares de FINA (Federacién Internacional de
Natacion) y USA Swimming (Federacion Deportiva de Natacién de Estados
Unidos) para eventos nacionales e internacionales.

Sisterna Anti turbuiencia
Estan especialmente disefados para absorber la accion de las olas entre los
carriles.



COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y
RECREACION DE ALAJUELA. (CODEA)

oL TH-1TSY Fax: 2443.9731
Absorcion

Maxima absorcidn del movimiento ondulatorio, por lo que facilita el nado
durante las competencias.

El costo aproximado por carrillera a nivel nacional es de aproximadamente
1500 a 2600 dolares de 50 metros de longitud.

Agradeciendo su atencién, quedando a su disposicién, me despido
atentamente.

ARTURO  fAimado

MC digtalmente por
ARTURO MIC

GUINNESS ‘G‘:!;'N;:ss SARKIS

SARKIS Fecha: 2021.02.17

(FIRMA) 11:58:38 0600

Arturo Mc Guiness Sarkis
Director Deportivo
CODEA



Anexo 2.

INSTITUTO COSTARRICENSE DEL DEPORTE Y LA RECREACION
JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES

FICHA DE INSCRIPCION
DOCUMENTO PARA USO EXCLUSIVO DEL COMITE CANTONAL DE DEPORTES

TODOS LOS DATOS Y DOCUMENTOS SOLICITADOS EN ESTA FICHA SON DE CARACTER OBLIGATORIOS PARA LA INSCRIPCION , NO PUEDEN DEJAR
ESPACIOS EN BLANCO(ADJUNTAR FOTOCOPIA DE LA CEDULA POR AMBOS LADOS / ADJUNTAR EN FORMATO DIGITAL JPEG FOTOGRAFIA Y CEDULA
PARA LA INSCRIPCION EN EL SISTEMA EN LINEA

Edicién : ICODER 2020-2021 DEPORTE

Indicar el deporte en el cual participa

Comité Cantonal de Deporte y Recreacion:

Especificar el nombre del Comité Cantonal o Consejo de Distrito

Marque con x

ATLETA] sexo | F [ m
CUERPO TECNICO CCDR
ENTRENADOR DELEGADO GENERAL ALCADE
ASISTENTE SUB DELEGADO VICEALCALDE
MECANICO PRENSA FISIOTERAPEUTA MEDICO|
CHAPERONA + 25 ANOS STAFF CCDR MEDICO/FISIOTERAPEUTA DEBE INDICAR EL NOMERO DE CARNET: |
ESTADIGRAFO SEXO F [ m
NOMBRES Y APELLIDOS
FECHA DE NACIMIENTO LATERALIDAD
DIA MES ANO ESTATURA PESO
1IZQUIERDA DERECHA
NUMERO DE CEDULA CORREO ELECTRONICO FOTO TAMARO PASAPORTE
NO SUBIR AL SISTEMA
FOTOGRAFIA TOMADA DELA
~ - CEDULA DE MENORES O
NACIONALIDAD NUMEROS DE TELEFONO CEDULA DE IDENTIDAD
CELULAR: HABITACION:
TIPO DE SANGRE ESTADO CIVIL
NIVEL DE ESCOLARIDAD

EJEMPLO PRIMARIA PRIMER GRADO |

Declaro bajo juramento que mi direccion de residencia habitual durante el afio en curso es el siguiente:

Cantén Distrito

DECLARO QUE LA INFORMACION ES CONFIABLE Y VERAZ Y SE AUTORIZA AL ICODER EL USO DE LA INFORMACION E IMAGEN CON FINES ESTADISTICOS Y
PUBLICITARIOS

DATOS DEL BENEFICIARIO DE LA POLIZA ETAPA FINAL JDN EN CASO DE SER EXTRANJERO
NOMBRE Y APELLIDOS COMPLETOS NUMERO DE CEDULA PARENTESCO FECHA DE NACIMIENTO
EN DEPORTES INDIVIDUALES INDICAR LAS PRUEBAS EN LAS CUALES PARTICIPAN: CATEGORIA EN LA QUE PARTICIPA
FIRMA DE ATLETAS MENORES Y FIRMA DEL TUTOR LEGAL ( FIRMA UNICAMENTE PARA LA INSCRIPCION DE
MAYORES DE EDAD ATLETAS MENORES DE EDAD) CUERPO TECNICO -PERSONAL CCDR
SELLO DEL CCDR/CD

CONFORME CON LA INFORMACION DEL
ANTERIORMENTE DETALLADA, SUSCRIBO EN LA EL DEL ANO
CIUDAD DE:
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Enviar ura solicitud mediarte comeo electrdrico a la Unidad de Tecrologias
de hformacionindicando el mombre de la persona encargada de admiristrar
la cuenta, nimero de teléf ono v corre o electrdrico altermo para hacerle llegar
las crederciales a los comecs:

gilberto Joria @coder go cor
carlos.quiros@coder.gocr

2. Nueva ficha de inscripcidn:

Segin la solicitud planteada por algunas de las instituciones plblicas para la
elaboracion de informes de participacion de personas en Juegos Deportivos
Nacionales es requerido solicitar en I3 icha de inseripeion la escolandad yel estado
ciul v de igual manera incorporaro en el Sistema de Inscrpeiones, porlotanto, para
la inscripcion de atletas nuevos para el afio 2021 debera utilizar la ficha adjunta.

De manera transitoria para la presente edicion, este requisito no aplicara para los
atletas que ya se encuentran inscritos en el Sistemra, por lotanto, s2 mantienen con
|a icha anterior.

Dertro de las modifcaciones realizadas a la fcha se realizd la modificacion en
firmas y declaratoria de veracidad de la informacién que brindan en la icha. As
mismo deberan contar con el sello para mantenerla en custodia, esto para el caso
de las fichas que cuenten con finra realizada a3 mano. Una wez fmada ysellada
debera serdigitalizada e incorporada al sisterma de inscripeion segin comesponde.

Si el tuton(a) o atleta mayor de edad cuenta con irma digital, podra ser utilizada v
archivada de manera digial.

3. Corsultas al Corse jo Nacicnal del Deporte y la Recreacidn:

B periodo para enviar consultas inalizd el pasado viemes 12 de febrero. En este
momento estamos trabajande en la elaboracion del documento con todas las
consultas para que sean waloradas y estudiadas por el Consejo Nacional del
Deporte yla Recreacion cuando se integre nuevamente. Lo resuelto por este drgano
se comunicara de manera inmediata.

"PROMOVER EL ESTILO DE VIDAACTIVA EN LA POBLACION POR MEDIO DE LA
PRACTICA PERIODICA DEL EJERCICIO, EL DEPORTE Y LA RECREACION EN
TODAS SUS MANIFESTACIONES

Tedéfono: 25480700 / www.icoder.go.cr
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4. Protoccos de entreramiento:

Para el inicio de los entramientos para Juegos Deportivos Nacionales, asi como
para la competencia, se esta trabajando una planificacién para que en conjunts con
las Asociaciones y Federaciones se elaboren los protocolos, mismos que se
publicaran una ez que estén aprobados por el jerarca segin los Lineamientos
emitido s por el Ministerio de $alud en el marco de Ia pandemia COMIDIG.

5. Bpertura del Sistera de Irscripciones:

B Sisterra de Inscripciones se estara habilitando de sde el 5 de abril 2021, para que
realicen la ratifcacion de inscrpciones, podran realizar las modifcaciones
pertinentes como la actualizacion de las categorias, pesos vy pruebas de los
participantes, asi como realizar las nuevas inscripeiones de acuerdo con los
lineamientos que indique el Consejo Macional del Deporte yla Recreacion.

6. Sistenade hscripciones:
Todos los Comités Cantonales pueden ingresar al Sistema para que puedan
descargar los informes de inscritos v los informes por pruebas de su respectivw
Cormité para que rewisen cuales son los ajustes que deberan realizar al momento de
|a apertura del Sistema para registrar inscripciones.

Sin mds por el momento, quedamos a sus drdenes para cualquier consulta.

Aentamente,

MINORANDRES  fmadedigiaborte e st ol diatiper
MONGE MONTERO wonmzo airmis) q”gwm L om e
(FIRM) .r;::mmnnms mmnmgm»wv i
Mincr Andrés Mornge Mortero Alba Quesada Rodriguez
Jefatura Directora Nacional
Uridad de Programas y Proyectos ICODER

=] Mchao

"PROMOVER EL ESTILO DE VIDAACTIVA EN LA POBLACION POR MEDIO DE LA
PRACTICA PERIODICA DEL EJERCICIO, EL DEPORTE Y LA RECREACION EN
TODAS SUS MANIFESTACIONES'

Tedéfono: 25490700 / www.icoder.go.cr
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES ¥ RECREACION DE ALAJUELA

CODEA
NOTIFICACION
Entregado o , cédula de identidad N°.
Alas horas con_ minutos del din de 2021
Recibido: Notificador (a): B

Alajuela, lunes 22 de febrero del 2021
Oficio N° CODEA-DA-062-2021
Sefiores y seforas
Junia Directiva
CODEA

Estimados seflores:

Reciban un cordial saludo de parte de la direccion admnistrativa del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Alajuela (CODEA).

Por medio de la presente se expone e cartel de ka Contratacion Administrativa 2021CD-
00001 “Servicios Profesionales en Cienclas Econdmicas para modelo de gestion Institucional, a
través de una definicion estratégica y organizacional adecuada”, el cual fue preseniado
anteriormente el 15 de febrero de 2021, el mismo fue ajustado segln las observaciones de la junta
directiva en dicha fecha.

Se recuerda que la contratacion se realizara de conformidad con el articulo 138 del Reglamento de la
Ley de Contratacion Administrativa, el cual permite la contratacion entre entes de derecho pdblico.
Para la seleccién del ente piblico a contratar se utiliza como referencia el estudio de mercado
realizado por la Direccidon Administrativa que fue presentado a fravés del oficio N° CODEA-DA-038-
2021.

Sin mas por el momento, se despide atentamente:

% — 4 Comite Cantona
de Deportes y

MBA Jordan {largas Solano o Recreacion Alajuela
Director Administrativo CODEA
CODEA
cc.  Archivo
spsa www.codea.org 1

2442-1757/ FAX: 24439731
Polideportivo Manserrat
Aljucla-Costa Rika



CONTRATACION ABREVIADA 2021CD-00001

ugervicios Profesionales en Cienclas Econdmicas para el establecimlento de un
modelo de gestion institucional, a través de una definicion estratégica y estructura
organizacional adecuada”

El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela (CODEA) invita a participar en
ia contratacién directa para lo cual recibird ofertas solamente por el SICOP administrado
por RACSA,

1. OBJETO

Desarrollar una propuesta de servicios que le permila al CODEA fertalecer su modelo de
gestion institucional, a través de una definicion estratégica y organizacional adecuada.

2. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA DE LA OFERTA

La recepcidn de las ofertas serd solamente por cofreo electronico a la direccion
asisten a@qgmail com con todos los documentos sdjuntos debidamente escaneades
y fumados

3. REFERENCIA DEL COSTO ESTIMADO

El costo estimado por la administracion para esta contratacion es de un tope maximo
©25,000.000.00 {Veinticinco millones de colones exaclos).

4. Monto de la oferta y desglose del precio

Para cada una de las lineas, la oferta podra ser presentada en colones, no obstante,
en caso de utifizarse una moneda extranjera las garantias deberdn rendirse en la
misma moneda de la oferta © en su equivalente en moneda nacional al dia de la
apertura de las ofertas, conforme lo indica e Articulo 25 del Reglamento a la Ley de
Confratacion Adrinistrativa

En la linea de materiales, el oferente debe indicar claramente, los precios unitarios y el
monto total de la oferta en nimeros y letras, es caso de no coincidir $&¢ tomara como
referencia & monto en letras.



41 Desglose precio de la linea,

El oferente deberd presentar el precio uniario ce log materiales necesarios para
realizar la obra, indicando también el monto totsl para cada una de las lineas.

El oferente debe indicar explicitamente para cada linea las caracteristicas tipicas
del mismo (resistencia, calibre, grado de dureza, nimero etc) iguaimente, debe
indicar la marca, modelo y fuente de fabricacion y cualquier ota informacion
relevante.

Todos les precios serin ofertados libres de impuestos.

El ofevente debera cotizar el costo del transporte de los materiales hasta & mismo
sitio de las obras en las instalaciones del CODEA. En caso de que dicho costo no
sea cobrado por tratarse de una compra de materiales o el depdsito de materiales
esté relativamente carca del lugar donde se construira la obra, el oferents debera
indicerlo claramente en su oferta.

El no considerar el fransporte como pare de este concurso sera motivo de
exclusion.

Desglose y presupuesto del precio de la linea

Desglose del precio; el Oferente debe presentar en su oferta para cada uno de las
lineas un desglose del precio oferado, detallando los porcentajes de costos
directos e Indirectos de la Mano de Obra, equipos ¥ herramientas (insumos),
incluso los porcentajes de los costos de msumos especisles o especificos (si los
fiblera), asi como el porcentaje de wuilidad correspondiente que afectan cada
actividad.

E| contratista deberd incluir un cuadro de “Estructura de Costos®, donde se detalle
@l peso relativo de los costos directos @ indirectos indicados anteriormente.

En la siguiente tabla deberd indicar ks cifras absolutas y los porcentajes relatives,
de Igual forma se pueden agregar tantas lineas y tablas como se necesfen.

Estructura de Costos
Item__| Descripcion Costo Porcentaje
1 Costos Directos:
Insumos N
Mano de Obra Directa
2 Costos Indirectos:

Mano de Obra Indirecta

| Otros Insumos

| Insumos especiales

Insumos especificos
Utiidad
Total 100%

Alulw




Nota: la estructura de costos que se presenta en la oferta puede ser sjustada segln sus
necesidades, sin embargo, debe respetar lo estipulado en Ley y Reglamento de
Contratacién Administrativa.

5. FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA

Con ¢ objetivo de facilitar |a presentacion de la oferta, los interesados pueden utilizar el
mismo cartel para completar su oferta y aduntar los documentos respaldo que se
requieran.

De conformidad con lo que estableca el articulo 2 de la Ley de Proteccién al Ciudadano
del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos (Ley No. 8220) del 4 de marzo del
2002, en relacién con la presentacion Unica de documentos, todos los documentos
relacionados con la oferta, como:

La copla de la cédula,

Certificacién de proyectos anteriores
Certificacion de personeria juridica
Oferta econdmica firmada

Asi como cuakyuler otro documento que solite el cartel y que hayan sido entregados en
ofro tramite o concurso y que a la fecha se encuentre vigente, no Sera nNecesario
entregarlo nuevamente, sin embargo debera indicarlo en |a oferta.

6. INFORMACION QUE DEBE CONTENER LA OFERTA

6,1 Nombre del oferente:

6.2 Nomero de cédula de persona fisica o cadula juridica.

6.3 Direccion exacta:

6.4 Nomero de teléfono:

8.5 Numero de fax:

6.6 Correo electronico:

67 Fotocopia de la cédula de identidad. En casc de ser una sociedad mercantil
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adjuntar fotocopla de la personeria juridica

6.8 Declaraciones Juradas: el oferente debe adjuntar a su oferta las declaraciones
juradas que se adjuntan a este carel debidamente lleno y firmado.

7. CONDICIONES INVARIABLES DE ESTA LICITACION
7.1 La ofenta entregada seré por un monto total y por el total del servido.
7.2 El plezo para elaborer los trabajos es de hasta 12 mesaes.

7.3 Se debe entregar una vez girada la orden de compra un cronagrama de los servicios a
prestar.

7.4 Los servicios deben estar a cargo ¢e un director ¢ directora por parte del oferente,
cuyo nombre, cédula y grado académico ¥ profasion deben ser informado por escrito
al CODEA en la oferta. Asi como aportar el Curriculum Vitae y atestados académicos.
El profesional debe ser uno capacitado para dirigir este tipo de obras e inscrite ante
Colegio Profesional Respectivo, debe aportar su carlificadién de inscripcién o carné,

7.5 Las ofertas deberdn tener una vigencia minima de 30 dias naturales.

7.6 EI CODEA adjudicara esta contratacidn en un plazo no mayor a 20 dias posteriores a
la apertura de las ofertas,

7.7El CODEA se reserva el derecho de adjudicar parcial o totaimente la presente
confratacion segin sus necesidades

7.8 La presents contratacidon se formalizard mediante una crden de compra.

7.0 E| CODEA cuenta con acceso directo al Sistema SICERE de la CCSS por lo que no es
necssario aportar |a cartificacién de encontrarse al dia con el pago de las cbligacicnes
cbrero patronakes, La comprobacion de esta Informacin se realizara de oficio en
cualquier momento del trémite y via digital. En caso de duda con la informacion
oblenida, un funcionario autorzado del CODEA, remitird la prevencion respectiva al
oferente.

710 El CODEA verificara la situacion del oferente con sus obligaciones con el Fonde de
Desarollo Social y Asignaciones Familiares, segn articulo 22 de la Ley 8783,
mediante el sitio hitpJ/inspeccion mtss.go.cripatronosmorosos/default.aspx. En caso
de duda con la informacion obtenida, el funcionario encargado de este preceso
remitira |a prevencidn respectiva al oferente.

7.11 El personal del contratista debera acatar los protocolos senfarios de Ingreso al
polideportivo Monserral.
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712 La presente se realiza via el articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contratacion
Administrativa, por tanto se rige segin este articulo,

8. Forma de pago:

El pago se realizard mediante cheque a nombre del contratista, el cual serd
depositado en la cuenta bancaria de la empresa adjudicada Para estos
efectos el adjudicado debe suministrar |a cuenta bancaria e el momento da la
tramitacion de la factura. O bien el contratista puede retirar el cheque en las
nstalaciones del Polideportivo Monserrat de Alajueta.

9. Forma de calificar las ofertas:

La presente contratacion carece de cuadro de calificacién debido a que esta contratacion
ol CODEA realizaré a fravés del articulo 138 del Reglamento de la Lay de Contratacion
Administrativa, el cual expresa:

“articulo 138 -Actividad contractual desarrollada entre sujetos de Derecho Pdblico.
Los sujetos de derecho pdblico, podran celebrar entre sl contrataciones sin sujecidn a los
precedimientos de conlratacion, siempre y cuando la actividad desplegada por cada uno
se encuentre habiltada dentro de sus respectivas competencias. En sus relaciones
contractuales, deberan observar el equilibrio y la razonabllidad entre las respectivas
prestaciones.

Los convenios de colaboracidn suscritos entre entes de derecho pibico, en ejercicio de
sus compelencias legales, no estaran sujelos a las disposiciones de la Ley de
Contratacién Administratva.”

Dado lo anterior como método de calificacion s optard por una oferta que guarde los
principios de equilibrio ¥ razonabilidad con respecto a ks intereses del CODEA vy los
pracios de mercado,



10. Especificaciones técnicas de la contratacion

A continuacion

10.1 Servicios profesionales en ciencias economicas:

Lo sigulente es la solicited de servicos profesionales para desarrollar diverses
instrumentos de gestion solicitados expresamente por COODEA, con & fin de atender los
requerimientos desamollados en el Inferme 10-2020 de la Auditoria Interna de la
Municipalidad de Alajela.

1. Objetivo general

Desarrollar una propuesta de sarvicios que le permita al CODEA fortalecer su modelo de
gestion Ingtitucional, a través de una definicidn estratégica y organizacional adecuada.

Il. Entregables y estructura de la propuesta

Las sigulentes son |as etapas propuestas para desarrollar el proyecto. Cabe destacar que
dicha estructura responde a un abordaje l6gico del proyecto, e cual estd compuesto por
objetivos y actividades. E detalle de los productos se entregara en el Plan de Trabajo

Etapa 1. Plan de Trabajo Objetivo de la etapa:

« Establecer las actividades especificas de cada una de los componentes, plazes de
entrega y respensables en cada una de ellas.

Se desarrollaré un documento de plan de frabajo, en & cual se detallaran los objetivos,
alcance, responsables y un cronograma general propuesto del desarralio de cada una de
las etapas.

Productos:

Documento con el acta constitutiva del proyecto de consultoria, el cual contenga objetivos,
metodelogia y cronograma,



Etapa 2. Diagndstico organizacional Objetivo de la etapa:

« Estudiar de los diversos elementos que componen ¢ contexto organizacicnal del
CODEA. ks cuales determinan sus competencias y mandatos de accién, asl como de los
alementos de gestibn, que determinan el desempefio organzacional.

El diagnéstico organizacional consiste en un estudio comprehensivo el fin de establecer |a
situacién actual o linea de base de la organizacién respecto a las siguientes variables:
normativa, planificacién estratégica, conformacién organizacional, y otras de interés con el
fin de tener los insumos requeridos pars la realizacion de la poliica cantonal y e plan
estratégico.

Este diagnbstico debe contener, al menos lcs siguientes componentes:

1. Hallazgos relevantes

2. Analisis FODA, Pestal o similares.

3. Conclusiones

4. Recomendaciones y plan de clerre de brechas

Ademds, serd realizado @ través de hemamientas metodolégicas como entrevistas,
ancuestas, revision bibliografica, entre ofras.

Las actividades que corresponden a esta elapa se desglosan de la siguiente forma:

« Revision de documentos facilitados por la institucién relacionados con kas variables que
se definan en el diagnéstico.

« Entrevistas a persenal clave.
« « Sesines de trabajo. Productos:

+ Documento de diagnéstico organizacional.

Etapa 3. Elaboracién de la Politica Piblica de Deporte y Recreacion Cantonal,



Objetivo de |a etapa:

« Realizar un proceso participativo e inclusivo para la realizacion de una politica
concertada enfocada en metas comunes, que favorezcan el desarrcllo de una agenda de
trabajo en el drea de deportes y recreacion para benaficio de las personas del canton de
Alajuela

La politica piblica es el instrumenio de gobierno que permite definir las lineas de
desarrollo a largo plazo, en este caso, en el tema de deporte y recreacién. La polltica es
una concestacion de visiones y voluntades pollticas € institucionales, con &l fin de generar
una estrategia que esté respaldada por una arquitectura organizacional encargada de
desarrollar los planes de mediano plazo planes tacticos que operacionalizan las lineas
de desarrollo.

Es preciso indicar que la politica plblica se desarrclla para un periodo de 10 afos, y se
realiza de acuerdo con las guias definidas por Mideplan para tal efecto.

Dentro de las actividades que se contemplan en la realizacion de la politica pOblica se
encuentran las siguientes:

1. Mapeo de actores esiratégicos.

Definicion de los ejes de desarrolio.

Lineas de accén, con sus respectivos objetives, metas e Indicadores,
Plandeacddnpronzado.
ProwesiaparaelMaﬂoreoySeguiMaﬂodelPlandeAccion.

o s W N

Etapa 4. Planificacion estratégica Objetivo del componente:

« Elaberar el Plan Estratégico del CODEA, como instrumento fundamental que permite
visualizar e desarrollo institucional, y como insume necesario para modslar suU
arquitectura funcional y estructural imagen objetive), mediante la utilizacién de diversas
estrategias participstivas que posibiite la proyeccidn del estado futuro deseado de la
organizacion, y de la ruta a seguir para lograr los fines establecidos.



componente de planificacion estratégica propone |a actualizacion y definicion de las lineas
crientadoras de la organizacion, con el fin de dirigir su gestion hacia los resultados.

Este Plan Estratégico contendra al menos los siguientes elementos:
a) Presentacion
b) Resumen del estado de situacién
¢) Mision Vision, valores y valor publico
d) Matriz de vinculacion de la Jey con el marco estratégico
e) Objetivosinstiucionales
f) Resultados Estratégicos
g) Matriz estratégica que contenga:

+ Deszarrollo de los objetivos, resultados, indicadores, lineas base, metas
anualizadas y total de los 5 afios para el PEI

« Responsables,
h) Fichas de indicadores.
i) Metodologia parala definicién, medicién y ajuste de los indicadores.
i) Procadimento de seguimiento del PEL
k) Herramientas de seguimiento del PEL
Productos:
« Plan Estratégico Institucional a 10y 5 aflos.

Etapa 5. Definicion de la estructura organizacional Objetivo de la etapa:



Elaborar propuestas sobre dsefio de la arquitectura institucional, de acuerde con la
imagen objetivo definida, con & fin de que la estructura organica soporte la capacidad de
ejecucion de los proceses de la crganizacion y la estrategia definida.

Una vez desarroltada la planificacién institucional e realiza la definicién de una estructura
organizacional, para la cual se lavantan las actividades de cada una de las uniiades y
dependencias, Para eslo es necesario tener como un iNsumo los precesos Y
procedimientos de la organizacion, con el fin de que la estructura propuesta pueda
soportar estos procadimientos.

Esta etapa comprende la realizacién del Manual de Organizacion y el organigrama
institucional, documento el cual debe comprender al menos:

« Proceses organizacionales propuestos, con sus reles y funciones principales.
« Estructura de reporte.

« Organigrama institucional.

« Descripcion de |as unidades y dependencias

Productos:

« Organigrama institucional.

« Manual de organizacién y funcones.

Etapa 6, Elaboracién del Manual de Clases y Cargos Especlificos Objetivo de la
etapa:

« Acompafar al CODEA en la elaboracion de su Manual de Clases y Cargos Especificos,
orientado por competencias.
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La revisidn y ajustes del Manual se basa en la estructura de clasas ocupacionales que
incluyen las principales condiciones organizacionales y amblentales, caracteristicas y
requerimentos, que deberan desarrollar los funcionarios de acuerdo con el puesto
ejercido en la organizacion, lo cual se presentardn en cuadros por categorias y cargos,

Esta revision y sjustes del Manual de Pusstes tlene una relacion diracta con el Manual de
Organizacion y Funciones de la Ingtitucion, puesto que en este segundo documento se
especifica la dependencia jerérquica y las principales funciones y productos por cada
dependendia y, por ende, esto delimita ¢ rol de funciones y responsabilidades que debe
desarrollar cada funcionario de la organizacion, de acuerdo con el tipo de puesto que
ocupa dentro de la organizacién, Ademas, s2 podra consultar esta informacion en los
Manuales de Procedimientos que cuenta la institucion.

Esta revision y sjustes toma en consideracion que el Manual cita para cada clase de
puesto, la naturaleza del trabajo, las principales tareas, caracteristicas de la dase,
deberes y responsabilidades, con ello se delimita claramente la labor que debe
desempefar cada funcionario ¥ permife desarrollar una gestion mas eficiente del
perscnal, dado que se tienen reglas claras para valorar al desempefic y delimitar las
responsabllidades de acuerdo con el puesto ejercido.

Un elemento importante tanto para la revision y ajustes como para los elementes de
spoyo al proceso de implementacion consiste en tomar &n cuenta las diferentes dases en
que se agrupan los diferentes cargos © puestos tipicos de |a organizacion, para lo cual ea
consideraran las funciones y responsabilidades de la misma naturaleza, bajo un concepto
de categoria ancha,

Sin embarge, se diferenciaron las particularidades en las tareas © actividades principales,
ademds de los requisites, el grado académico, la especialidad, responsabllidades,
competencias, capacitacién ¥ experiencia requerida antre otros elementos necesarios
para el ejercicic del puesto.

La propuesta de actividades de apoyo para la puesia en practica de este manual
permitira;

11



Clarificar la elecucion correcta de las labores encomendadas a personal ¥ propiciar |2
uniformidad del trabajo.

« Facllitar @ ahorro de tiempo y esfuerzos en la ejecucién del trabajo, evitando la
repeticion de instrucciones y directrices.

Facilitar la seleccion y reciutamiento del personal de acuerdo con un criterio estandar.
El formato de base del Manual incluird criterios como 10s siguientes:

« Tituo de la dase.

« Naturaleza del trabajo.

« Actividades tipicas.

«+ Caracleristicas generales de |a clase.

« Competencias Requeridas.

« Complejidad de la Gestion.

« Condiciones de trabajo.

« Consecuencias del error.

« Criteric.

 Iniciativas.

« Supervision recibida.

« Superdsion ejercida.

« Responsabilidades por funciones.

« Responsabilidades por relaciones de trabajo.

12



+ Responsabilidades por equipo ¥ materiales.

* Otros.
Caracteristicas y Requerimientos:
+ Requisitos obligatorios.
« Relacion con otros puestos,
+ Conccmiento Deseable.
« Caracieristicas personales deseables.
» Educacién Formal,
« Experiencia.
« Requisito Legal.

Faclores generales del trabajo para efeclo de Clasificacién de puestos por grados
(factores como dificultad, supervision, responsabilidad, condiciones de trabajo,
consecuencia del error, requisitos, ofras exigencias y experiencia)

Una vez definidas las clases, se disefiaran los cargos espacificos, los cuales estaran
alineados ademds con los procesos organizacionales, sus actividades y preductos.

El documento incluira indice, glesario, introduccion, desarrollo y conclusiones.
Productos:

« Manual descriptivo de puestos.

Etapa 7. Estudio de cargas y pertinencia de plazas

Objetivo de la etapa:
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Acompanar al CODEA en la realizacion de un estudio de cargas laborales, asl como una
recomendacion de la pertinencia de las plazas

La propuesta incluida en este documento tiene como cbjetivo detaliar los aspecios claves
para la realizacion de un estudic técnico que pernwta conocer las cargas de trabajo del
personal del CODEA, |a cual incluye:

« Determinar la demanda de servicos/producios en un perodo anual.

« Determinar los tiempos estdndar de gjecucion de cada uno de los
procedimientos realizados (de acuerdo con €l criterio de los lideres de proceso, en
funcidn de las actividades asodadas y los puestos implicados).

« La estimacion de la cantidad de capital humano requerido para satisfacer la
demanda actual y proyectada de los productosfesnvicios resultantes de la
ejecucion de dichos procedimientos.

« La determinacion de brechas entre |a cantidad de recurso humano existente y el
requerido para satisfacer |2 demanda actual y proyectada.

. El balanceo de cargas laborales actuales (segun trabaje de co-construccién y
acuerdo con el equipe contrapane).

« Causas de produccion de tiempos muertos, holguras y generacion de re-trabajo
(segun trabgjo de co-construccion y acuerdo con los gestores/jefes de proceso).

« Andlisis de cumplimiento e idoneldad de los funcionairos actusles del CODEA para
los cargos que desempefian.
. Idonlﬁcaci&demcondwd:hddem del personal.

Producto: Se realizard un documento con el andlisis de cargas de trabajo, de cada
procedimianto y los puestos de |a institucién implicados, con la respectiva recomendacion
de reguerimiento, ascenso, desenso o eiminacién de recurso humano para cumplir con
los objetivos institucionales.
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En este sentido, este componente debe iniciar al menos 4 meses posterior @ que los
procesos y procedmientos hayan sido aprobados y puestos en funcionamiento.

1. Metodologia revision documental

El desamocllo de las actividades para cualquiera de os componentes sara respaldado la
revision documental, mediante el cual se cimentaran las bases para |a identificacion de log
actores del proceso y a identificacién del orden légico de las actividades a realizar,

En el marco de |a aplicacion de esta metodologia se realzaran actividades tales como:

« Revisar estudios y documentos relacionados con la normativa, esirategia, procesos,
procedimientos y demas.

« Revisar |a legislacion vigente que incida en la operacion de la Institucion
« Dirlgir y facilitar el procese de levantamiento de informacién. Participatva

La metedologia para desarrollar los productos de este proyecto &3 pariicipativa, ya que se
incluira a los actores y partes imeresadas. En esta linea es importante &l acercamiento de
dichos actores ante &l proceso que $& emprenderd,

Algunas de las caracleristicas de esta metedologia es que propicia la interaccion de koS
involucrades, fomenta la conciencla grupal, se enfoca no solo en el resultado sino también
en o proceso de desarrollo, fomenta el compromiso de las partes interesadas, involucra la
realidad y experiencia de ks participantes, Dichas caractedisticas, contribuiran al
involucramiento del Equipo de Trabajo ne solo al inio del proyecto y durante su
gjecucion, sino postedor al clerre del mismo, ya que dicho equipo quedara lo
suficiertemente comprometido y empoderado para dar seguimiento y emprender BCCIONES
de mejora continua. Esto también es propiciado por las acciones de sensibilizacién que se
realicen durante el desarrofio del proyecto.

Constructivista

Durante el desarrollc del proyecto. es importante, tal y como se menciona en 13
metodologla participativa, el involucramiente de lcs actores! partes interesadas de la
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institucion, no obstante, ¢S pemordial que estos actores se empoderen del proceso para
dar continuidad, y que tengan la capacidad de gestionar las acciones que involucre |a
aplicacion de los productos que se obtengan del proceso.

Algunas de las actividades a desamollar tanto en el marco de la aplicacion de la
metodologia participativa come de la metadologia constructivista son:

» Organizar y desamolar talleres, sesiones de trabajo con partes interesadas para
construir participativamente los productos requeridos.

« Organizary desarroliar sesiones de validacion y entrega de resultades y producios.
Descriptiva y analitica

La realizacién de las sesiones de trabajo, talleres yio entrevistas y 13 revision documental,
conllevan a la obtencidn de informacion que debe ser sistematizada, anadzada y
correlacionada entre si, para la formulacion de los productos ascciados al proyecto, por
tanto, algunas de las acciones mediante las cuales se realizara la sistematizacién
mencionada son:

« Mantener comunicacion directa con |&s personas designadas como contraparte
del proyecto e informar de todos los hechos relevantes que 88 presenten en ¢
desarrollo ¢el misme.

« Parlicipar en reuniones complemantarias pregramadas por la institucion.

Actores minimos involucrados en la planificacion del CODEA:

Asociaciones de Desarrolio Integral: 40.

Asociaciones Deportivas inscritas ante el CODEA: 23.
Autoridades municipales: sindicos, regisdores y alcaldia,
Junta Directiva del CODEA: 7 personas.

Fundenarios del CODEA: 35 funcionarnios.

Comités Comunales: 43 juntas directivas.

oo = wn
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7. Atletas: 1,400 personas.

8. Entrenadores: 85 personas.

9, Grupos juveniles organizados: 9 grupos.

10. Grupos de adulto mayor organizados: 3 grupos.

Todos los procesos planificacion se debe realizar considerando 12 disponibfiiad
presupuestania Yy recurso humane del CODEA, marco juridico ¥ Nmitaciones
institucionales.

10. Naturaleza de los serviclos contratados

La presente contratacion no genera ningdn tipo de relacién de subordinacion juridico-
|aboral, en consecuencia, no existira responsabilidad aiguna del CODEA respecto del
personal que €l contratista disponga para brndar el servicio.

Es deber ineludible del adjudicatario cumplir estrictamente con las cbligacones |laboraes
y de seguridad social, teniéndose

10.1 Responsabilidades del contratista Responsabilidades del contratista

« Todas las cbligaciones derivadas de la realizacion de esta contratacidn, tales
como Riesges Profesionales, Relaciones Obrere -  Patronakes, seran
responsabllidad total del Contratista, EXONERANDO al CODEA totaimente de
cualquier conflicte que por estas causas se eslablezca.

« El Contratista deberé tomar las precauciones que confleve el hecho que las obras
se realizaran mientras el Polidegoriive esté en funcionamiento. No se aceptara que
&l contratista justifique alrasos en |a entrega de los materiales responsabiizando el
funcicnamiento normal del Polideportivo, ya que €s1a, es una condicién inherente y
que el oferente debe considerar en su oferta.

« El Contratista deberé suscribir y mantener vigentes durante toda la ejecucion de
\as obras |as siguientes polizas de seguro:

Riesgos del trabajo.

~  Responsabilidad civil adecuada contra accidentes.

_  Poliza de seguro sobre vehiculos ¥ maquinaria que utiice dentro del Proyecto
para la entrega de los materigles cubriendo |2 responsabilidad cvil si
correspende

17



£l Contratista empleara Gnicamenta  personal  que  SE3 cuidadoso
(persona, que pone atencién y cuidado en lo que hace.), competente (person2, que
tiene competencia o capacidad para ol desarrollo de algo, especialmente para al
trabajo intelectual) y respetuoso (persona que se comporta con respeto ante alguien ©
algo). EI CODEA a través del persenal responsable de verficar |2 gjecucion del
contrato podra exigt que s sustituya a cualquier persona o personas empleadas por
el Contratista que a su juicio resulten incompetentes, negligentes, irrespetuosos o 5
cpongan a obedecer instrucciones.

Estas personas no podrén ser reinstaladas en los trabajos que realiza el Contratista
como parte de esta confratacion sin el consentimiento escrito del responsable de la
ejecucion del contrato designado por € CODEA para supervisar |a ejecucidn del
proyecto objeto de esta contratacion,

11. Multas

Las multas se aplicaran ante una ejecucidn incorrecta de las responsabilidades propias de
este contrato por parte del contratista, ante lo cual el CODEA procedera a cobrar un
manto de 0,15% por cada dia de retraso en la obra segun cronograma Inicial presentado
por el oferenta.

11.1 El Inicio de |a contratacion entraré a regir con la entrega de la Orden de Compra por
parte del Comité,

OBSERVACIONES FINALES

sl 1a informacion solicitada al oferente se ancuentra completa y vigente en el registro de
proveedores del CODEA, no serd necesario suministraria de nuevo, pere deberé indicarlo
asi en su oferta.

En todo lo no previsto en estas especificaciones se aplicard la Ley de Contratacion

18



Administrativa y su Reglamento
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

A. Ejecuclony supervision de la contratacion:

dra solicitarle al adjudicatano un informe escrito de

En cualquier momento en CODEA po
tres solicitudes de informes.

los avances de la consultoria, para un total maximo de

ANEXO 1
Declaraciones Juradas persona fisica
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Yo, _ con cédula de identidad

, declaro bajo juramento que me encuentro al dia en el pago de
las cuotas de la Caja Costarricense de Seguro Social y de FODESAF.

Yo, . con cédula de identidad
_ declaro bajo juramento que me encuentro al dia en &l pago de
todo tipo de impuestos nacionales.

Yo, . con cédula de identidad
, declaro bajo juramento que nc me afectan las prohibiciones

establecidas en el articulo 65 del Reglamento, asi como |os articulos 22 y 22 bis,
de la Ley de Contratacion Administrativa.

Yo, , con cédula de identidad
~__, declaro bajo juramento gue no me encontrd inhabilitado para
contratar con la Administracion piblica, por alguna de las causales que establece
el articulo 100 de la Ley de Contratacién Administrativa, 19y 223 del Reglamento
ala Ley de Contratacion Administrativa.

Nombre y firma de oferente © representante legal

3



ANEXO 2

Declaraciones Juradas Persona juridica

Yo, , con cédula de identidad
., en mi calidad de representante legal de
. cedula juridica
dedaro bajo juramento que |a empresa se encuentra al dia en el pago de las
cuoctas obrero-patronales de la Caja Costarricense de Seguro Social y con
FODESAF.

IR

Yo, ) con cédula de Identidad

L ———

. en mi calidad de representante  legal de

. cédula juridica ___  ——————
dediaro bajo juramento que |a empresa se encuentra al dia en el page de todo tipo
de impuestos nacicnales.

Yo, 5 con cadula de identidad

. en mi calidad  de representante legal de
cadula  juridica

declaro bajo juramento que no me afectan las prohibiciones establecidas en el

articulo 22 y 22 bis, de la Ley de Contratacién Administrativa.

Yo, . con cédula de identidad
en mi calidad de representante legal de
, cédula juridica
declaro bajo juramente que la empresa no se encontrd inhabilitado para contratar
con la Administracion Pablica, per alguna de las causales que establece el articulo
100 de la Ley de Contratacion Administrativa, 19 y 223 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa.

-

Nombre y firma del representante legal
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LICITACION PUBLICA No.01
] CONTRATACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE
CONTRATACION DE CONVENIO MARCO MODELO CON COTIZACION O SIN PRECIO EN LA OFERTA
El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela recibira ofertas para este concurso (inicamente por medio

de La Plataforma del SICOP hasta la fecha indicada en la plataforma.

1. FUNDAMENTO LEGAL:

Esta contratacion se fundamenta en lo siguiente:

Articulo 115.-. Convenio marco. Los o6rganos o entes que compartan una misma proveeduria o sistema de
adquisiciones, podran celebrar entre ellos acuerdos, con el fin de tramitar convenios marco para la contratacion de
determinados bienes o servicios de uso comiin y continuo, por un plazo de hasta cuatro afos, pudiendo contemplar

dicho periodo prérrogas por plazos menores a éste.

En casos excepcionales podra superarse el plazo maximo previsto en el parrafo anterior, hasta por un periodo igual
en los casos en que por la naturaleza del objeto contractual y las necesidades de la Administracion, asi se justifique

previa resolucion motivada.

Por su cuantia inestimable, el convenio marco solo podra ser tramitado mediante licitacion publica con
caracteristicas propias de cada modelo de convenio marco, por una sola entidad y cubrira tantas compras como
necesidades especificas surjan de las instituciones usuarias del convenio, pudiendo utilizarse para la bases del
convenio marco otras modalidades de contratacion, tales como subasta a la baja, precalificacion o cualquier otra
utilizada en el comercio.

En esta modalidad sera posible el ingreso de nuevos contratistas en fase de ejecucion, en los términos y condiciones

establecidos en el pliego de condiciones y se desarrollara en dos etapas, a saber:



Primera etapa o procedimiento licitatorio: en esta etapa se realizara el procedimiento licitatorio mediante el cual se
adjudicara una o varias opciones de negocio para que puedan ser adquiridas en la segunda etapa por las
instituciones usuarias, la adjudicacion de una opcién de negocio no implica un compromiso de compra por parte de
la Administracion. Realizada la adjudicacion de Convenio Marco, cada proveedor adjudicado debera rendir garantia
de cumplimiento en los términos y condiciones establecidos en el cartel y/o la normativa vigente, la cual respaldara la

totalidad de compras que se hagan con base en el convenio marco que garantiza.

Segunda etapa o ejecucion contractual: en esta etapa las opciones de negocio se incorporaran a un catalogo
electrénico, a fin de que las instituciones usuarias adquieran los bienes y/o servicios adjudicados segun sus

necesidades y aplicando los criterios de compra establecidos en el cartel.

Una vez acordada la adjudicacion a uno o a varios proveedores, por quien resulte competente, las instituciones
usuarias del convenio marco podran emitir las 6rdenes de compra o pedido, sin necesidad de llevar a cabo otro tipo
de procedimiento de contratacion adicional, sin perjuicio de los tramites necesarios para seleccionar la mejor oferta,

segun los criterios establecidos en el cartel.

El adjudicatario esta obligado a mantener las condiciones y calidad inicialmente ofrecidas durante todo el plazo del
convenio, salvo reajuste o revisiones de precio, los que deberan solicitarse en los plazos y condiciones establecidos
en el cartel, pudiendo realizar mejoras, descuentos u otras opciones en beneficio de la Administracion, ya sea
temporales o definitivas, a fin de atraer la compra de las instituciones usuarias, siempre que dichos beneficios no
resulten ruinosos; asimismo se tendra la posibilidad de ampliar la cobertura a nivel regional.

Cuando un precio es mejorado y/o se ofrece un descuento durante la ejecucion contractual, el precio resultante no

podra ser objeto de reajuste o revision, durante el periodo de la mejora.

La orden de compra o pedido estara sujeta a la vigencia del convenio marco, sin embargo, la entrega respectiva podra
realizarse finalizada la vigencia de cada convenio marco, en los casos en que corresponda, de acuerdo a lo

establecido en el pliego de condiciones.

La Direccion General de Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa, o quien ésta asigne, llevara a cabo
los procedimientos de contratacion para celebrar convenios marco para la adquisicion de bienes y/o servicios que
requiera la Administracion Central, pudiendo adherirse voluntariamente cualquier institucion publica sin requerir

acuerdo para ello, siguiendo al efecto los lineamientos y directrices emitidas por el 6rgano rector.



Las instituciones usuarias de un convenio marco, estan obligadas a consultarlo y utilizarlo, antes de tramitar otro
procedimiento para la adquisicion de bienes y servicios cubiertos por el convenio, salvo que demuestren mediante
resolucion motivada, poder obtener condiciones mas beneficiosas con otro procedimiento, tales como, precio,
condiciones de las garantias, plazo de entrega, calidad de los bienes y servicios, mejor relacion costo beneficio del

bien.

Para la realizacion de los convenios marco, se propiciara la compra publica aplicando criterios sustentables,
incluyendo criterios econémicos, sociales, ambientales y de innovacion, segun corresponda, los cuales podran ser
mejorados en cualquiera de sus etapas segun las disposiciones del cartel; asimismo se promovera la participacion de
las PYME en esta modalidad de contratacion, mediante un esquema de regionalizacion.

Los convenios marco sdlo podran tramitarse cuando se lleven a cabo por medios electronicos y con catalogos
virtuales que aseguren una administracion y supervision transparentes, de acuerdo a las disposiciones del presente

reglamento en cuanto al uso de medios electronicos.

2. OBJETO DE CONTRATACION:

La Direccion Deportiva del CODEA requiere la contratacion de los servicios de transportes para los atletas del
CODEA.

3. LUGARY FORMA DE ENTREGA DE LA OFERTA

La recepcion de las ofertas sera exclusivamente por medio de la plataforma del SICOP, en fecha y hora que en el
SICOP se establezca.

4. REFERENCIA DEL COSTO ESTIMADO

Por su cuantia inestimable, el convenio marco solo podra ser tramitado mediante licitacion publica con

caracteristicas propias de cada modelo de convenio marco, por una sola entidad y cubrira tantas compras como
necesidades especificas surjan de las instituciones usuarias del convenio, pudiendo utilizarse para la bases del
convenio marco otras modalidades de contratacion, tales como subasta a la baja, precalificacion o cualquier otra

utilizada en ci comercio.



El CODEA es una institucion exonerada de cualquier tipo de impuestos. El o los proveedor(es) adjudicado (os) puede

solicitar la carta de Exoneracion que emite el CODEA.

5. FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA

5.1 Por escrito, sin tachaduras ni borrones.

5.2 Debidamente firmada por el oferente o su representante legal. Se entiende que la falta de firma en una oferta no es
un aspecto subsanable por lo que sera inadmisible.

Por el solo hecho de presentar la oferta, se entendera como una manifestacion inequivoca de la voluntad del oferente
de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y especificaciones de este cartel, asi como a las disposiciones

legales y reglamentarias pertinentes.

6. INFORMACION QUE DEBE APORTAR EL OFERENTE

6.1. Nombre de la persona fisica o juridica del oferente.

6.2. Numero de cédula de persona fisica o cédula juridica.

6.3. Fotocopia de la cédula de identidad. En caso de ser una sociedad mercantil adjuntar fotocopia de la personeria
juridica

6.4. Direccion exacta, nimero de teléfono, numero de fax, direccion postal y correo electronico.

6.7. Declaraciones Juradas: el oferente debe adjuntar a su oferta las declaraciones juradas que se adjuntan a estos
carteles debidamente llenos y firmados.

Las declaraciones y demas documentos que acompaiien las ofertas seran consideradas verdaderas y cualquier

falsedad en que se incurra causara el rechazo de la oferta.
7. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD (ELEGIBILIDAD):
7.1 El oferente debera aportar una declaracién jurada autenticada por notario publico que posee al menos cinco

unidades de transporte para dar el servicio, las unidades pueden ser busetas, microbuses y buses y al menos una de

ellas debe contar con racks para bicicletas.



7.2 Deben de presentar copia de poéliza del INS u otras aseguradoras con cobertura de las unidades minimas

solicitadas para brindar el servicio de transporte.

7.3. Permiso al dia correspondiente que emite el Consejo de Transporte Publico (CTP) en calidad de transporte

Especial y Turismo.

7.4 Copia del titulo de propiedad del vehiculo, copia de RTV al dia y copia del marchamo 2021 o el marchamo del afio

que corresponda.

7.5 Las unidades ofrecidas no pueden ser de un modelo no puede ser mayor a 15 afos anteriores al anterior, este

requisito se verificara con el marchamo y el RTV.

7.6 Debe de presentar copia de licencia al dia de su planilla de choferes, dicha licencia debera de ser acorde al tipo de

vehiculo que brinde el servicio.

7.7 Los vehiculos deben de contar con aire acondicionado, para verificar este requisito se solicita declaracion jurada
del oferente que indique que sus unidades cuentan con aire acondicionado que funciona correctamente y que esta

disponible para su uso cuando el CODEA asi lo requiera en cualquier viaje.

7.8 Los oferentes deberan tener como minimo cinco afos de experiencia brindando el servicio de transporte de
personas, para ello se tomara en cuenta la fecha de inicio de la actividad que se encuentra en la personeria juridica.
En caso de ser una persona fisica debera aportar una declaracion jurada autenticada por un notario publico que de fe

que todo lo indicado es dicha declaracion es verdadero.

7.9 Los oferentes deberan estar al dia con sus obligaciones obrero patronales (Seguridad Social) y Tributarias.

7.10 El oferente debe contar con disponibilidad para ofrecer el servicio de transporte de personas en cualquier parte

de Costa Rica, iniciando o finalizando el viaje en cualquiera de las siete provincias del pais.

La elegibilidad de las ofertas esta condicionada a su ajuste a las condiciones y especificaciones del cartel, asi como

lo estipulado en la Ley y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, de tal manera que cualquier



incumplimiento relativo a condiciones o a especificaciones significativas del pliego, constituyen motivo de exclusion

de la oferta.

Es importante indicar que se verificara la informacion brindada por el oferente, por lo que se realizara una
precalificacion del oferente, los oferentes que pasen la fase de precalificacion seran tomados en cuenta para

participar en esta contratacion.

8. CONDICIONES INVARIABLES DE ESTA CONTRATACION

8.1 Las ofertas deberan tener una vigencia minima de 60 dias naturales.

8.2 El CODEA adjudicara esta contratacion en un plazo no mayor a 30 dias habiles posteriores a la apertura de las

ofertas.

En virtud de los principios de eficiencia, eficacia e interés publico, el CODEA se reserva el derecho de adjudicar total
o parcialmente cada renglon o linea a uno a varios proveedores (al mejor calificado en cada renglén), de acuerdo con
el contenido presupuestario existente y previendo cualquier caso fortuito no contemplado en este cartel, la

Administracion asumira para resolver el criterio de logica y el principio de buena fe.

Igualmente, la Administracion podra aceptar o rechazar todas las ofertas y, por tanto, declarar desierta la
contratacion, sin incurrir por ello en responsabilidad alguna hacia los oferentes afectados por este motivo, segun
articulo N°86 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. La Administracion del CODEA esta facultada
para solicitar a cualquier oferente aclaraciones de sus ofertas y de la composicion de los precios unitarios inclusive,
con el proposito de facilitar el analisis y evaluacién de estas. El o los oferentes deberan responder por escrito de

acuerdo con los articulos N° 79, 80, 81 y 82 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

8.3 El pago se realizara contra recibo a satisfaccion de los servicios con la entrega de la factura respectiva
debidamente timbrada o dispensada por Tributacion Directa. El plazo maximo que tiene el CODEA para el pago a

proveedores es de 30 dias naturales.



8.4 El plazo de entrega de los servicios de transporte es inmediato, una vez reciba la orden de compra, el

adjudicatario debera garantizar la entrega del servicio de transporte contratado, asi como la puntualidad del servicio.

8.5 La Direccion administrativa del CODEA sera el responsable de verificar la correcta ejecucion del contrato por

parte del contratista.

8.6 La presente contratacion se formalizara mediante el contrato originado en el SICOP y aceptado por las partes.

8.7 Factores de Calificacion de las ofertas:

El sistema de evaluacion se realizara por etapas:

Etapa 1: Para efectos de este concurso seran preseleccionados todos los oferentes de servicios de transporte que

cumplan con todos los requisitos de admisibilidad.

Etapa 2: Una vez el CODEA requiera de un servicio de transporte convocara a los contratistas seleccionados a
participar para que el precalificado ofrezca su cotizacion o precio y las condiciones del servicio que ofrece.

Se tomara en cuenta los siguientes factores de calificacion:

Precio 100%: se adjudicara al oferente que presente el menor precio en su cotizacion para cada servicio o linea
solicitada.

Para ello el oferente debera cotizar los servicios contemplando todos los costos directos e indirectos asociados al
servicio. Debera aportar un desglose de la estructura de precios de acuerdo a lo que exige el articulo 26 del

Reglamento de la Ley de Contratacion Administrativa.
8.8 Garantia de Cumplimiento:
Una vez adjudicada la contratacion el oferente debera aportar una garantia de cumplimiento del 5% que respalde la

correcta ejecucion de la contratacion. La Administracion podra solicitar esta garantia de acuerdo a la adjudicacion

total del contrato o por lineas segilin determine la mejor conveniencia para el interés publico.



Esta garantia se debera de rendir de acuerdo a lo estipulado en el articulo 42 del Reglamento de la Ley de

Contratacion administrativa.

8.9 Multas:

La Administracion podra imponer multa al adjudicatario de un 5% en estas condiciones:

1. Cuando el adjudicatario preste el servicio de manera impuntual segin la hora y fecha pactada entre las partes, la

cual se entendera como impuntual 1 hora después de la hora pactada.

2. Cuando el adjudicatario confirme el servicio con la Administracion y no se presente del todo a dar el servicio
adjudicado.
3. Cuando un chofer mantenga un trato discriminador, irrespetuoso, xenéfobo y homéfobo con alguna de las

personas que hacen uso del servicio.
OBSERVACIONES FINALES
En todo lo no previsto en estas especificaciones se aplicara la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

Cualquier aclaracion al cartel la podran realizar mediante la plataforma SICOP, encargado de las aclaraciones el Sr.

Jordan Vargas Solano-Director Administrativo del CODEA.



ANEXO1

Declaraciones Juradas persona fisica

Yo, , con cédula de identidad , declaro bajo juramento que me

encuentro al dia en el pago de las cuotas de la Caja Costarricense de Seguro Social y de FODESAF.

Yo, , con cédula de identidad , declaro bajo juramento que me

encuentro al dia en el pago de todo tipo de impuestos nacionales.

Yo, , con cédula de identidad , declaro bajo juramento que no
me afectan las prohibiciones establecidas en el articulo 65 del Reglamento, asi como los articulos 22 y 22 bis, de la

Ley de Contratacion Administrativa.

Yo, , con cédula de identidad , declaro bajo juramento que no

me encontrd inhabilitado para contratar con la Administracion Publica, por alguna de las causales que establece el
articulo 100 de la Ley de Contratacion Administrativa, 19 y 223 del Reglamento a la Ley de Contratacion

Administrativa.

Nombre y firma de oferente o representante legal



ANEXO 2
Declaraciones Juradas Persona juridica

Yo, , con cédula de identidad , en mi calidad de
representante legal de , cédula juridica declaro bajo
juramento que la empresa se encuentra al dia en el pago de las cuotas obrero-patronales de la Caja Costarricense de
Seguro Social y con FODESAF.

Yo, , con cédula de identidad , en mi calidad de
representante legal de , Cédula juridica declaro bajo
juramento que la empresa se encuentra al dia en el pago de todo tipo de impuestos nacionales.

Yo, , con cédula de identidad , en mi calidad de
representante legal de , cédula juridica declaro bajo
juramento que no me afectan las prohibiciones establecidas en el articulo 22 y 22 bis, de la Ley de Contratacion
Administrativa.

Yo, , con cédula de identidad , en mi calidad de
representante legal de , cédula juridica declaro bajo
juramento que la empresa no se encontrd inhabilitado para contratar con la Administracion Publica, por alguna de las
causales que establece el articulo 100 de la Ley de Contratacion Administrativa, 19 y 223 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

Nombre y firma del representante legal



Anexo 5.
MANUAL DE ATENCION DEL PARQUEO DEL POLIDEPORTIVO MONSERRAT

COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA (CODEA)

Articulo Primero: Objetivo del Manual: El presente Manual regula la circulacion y transito de vehiculos, peatones y
semovientes por las vias terrestres y lugares destinados al estacionamiento de vehiculos, ubicados dentro de las

instalaciones del Polideportivo Monserrat de Alajuela.

Articulo Segundo: Las vias de transito que atraviesa las instalaciones del Polideportivo Monserrat seran gestionaras
de forma que se priorice la seguridad peatonal, mediante la debida demarcacion de los espacios de transito y
estacionamiento, preferencia del peaton sobre los vehiculos, limitacion de la velocidad maxima en 10 kilometros por

hora para los vehiculos y cual quiero otra disposicion que al efecto emita la Junta Directiva del CODEA.

Capitulo II: Del acceso y Areas de Estacionamiento.

Articulo Tercero: El horario de acceso al Polideportivo Monserrat sera el siguiente:
Lunes a sabado de las 5:00 am a las 22:00 pm. Domingos de las 5:00 am a las 18:00 pm. No se permitida el acceso o
permanencia de vehiculos fuera de esa franja horaria, salvo para aquellas personas debidamente autorizadas

mediante un permiso especial, emitido por la junta directiva del CODEA.

Articulo Cuarto: El acceso de perros y demas animales de compaiiia se regula de conformidad con las disposiciones
establecidas en el Reglamento para la Reproduccion y Tenencia Responsable de Animales de Compaiiia o Decreto
Ejecutivo NO 31626-S. Pero se debe recordar que es responsabilidad de los propietarios el ingreso de los animales de
con correa y la adecuada disposicion de los excrementos.

Articulo Quinto: De acuerdo con las necesidades y disponibilidad de espacio, el CODEA, por medio de la
Administracion, establecera areas y permisos especiales para el estacionamiento de vehiculos de funcionarios,
entrenadores, directivos, invitados especiales, vehiculos de emergencias, carga y descarga, o cual quiere otra que

por su condicion especial asi lo requiera.

Articulo Sexto: es responsabilidad de CODEA garantizar la accesibilidad de las personas con discapacidad, por lo
cual se destina un area no menor al 10% de los espacios de estacionamiento para atender a este sector poblacional,

en cumplimiento de las disposiciones de la Ley No. 7600.



Articulo Séptimo: Las motocicletas y bicicletas no requieren permisos de estacionamiento, pero deberan limitarse al

uso de los espacios que al efecto designe la Administracion.

Articulo Octavo: Si las solicitudes de permisos de estacionamientos excedieran el niimero de espacios disponibles, la
Administracion tendra estada facultada a establecer un orden jerarquico de prioridades, de forma que se asegure el

funcionamiento adecuado del polideportivo y de las actividades deportivas que el mismo se desarrolla.

Articulo Noveno: La capacidad del Parqueo: El parqueo del Polideportivo Monserrat sera determinada por la
Administracion, quien debera garantizar que dichos espacios estén debidamente demarcados, rotulados y en una

zona segura que permita el adecuado transito de peatones y vehiculos dentro de las instalaciones.

Articulo Decimo: Es obligacion de los funcionarios del CODEA, llevar un adecuado registro de los vehiculos que
ingresan y de los espacios disponibles. En caso de ser necesario se autoriza el uso de fichas u otros métodos de
control, que permitan la adecuada gestion de los espacios.

Undécimo: No se permitira el ingreso de personas bajo los efectos del alcohol ni el consumo o la posesion de

bebidas con contenido alcohdlico o sustancias psicotropicas dentro de las instalaciones de Polideportivo Monserrat.



Anexo 6.
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA
CODEA

—— 1FIC/
Ent o.:gﬂ”‘ﬁf’ Sibaja A(re . cédula de identidad N°.

Als \ 9 _horascon___ %5 minutos del dia [/ de E€nero 2021

Rccibido\\Q}‘d-'/ Notificadoe (a): M o

NOTIF{CACION

A Ty .

25) e [2/ Alajuela, lunes 11 de enero de 2021
k- LSO Oficio N° CODEA-DA-011-2021

Sefora

Sandra Sibaja Arroyo
Secretaria Administrativa
CODEA

Estimada seficra:

Reciba un cordial saludo de parte del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion
de Alajuela (CODEA)

Por medio de la presente se le designa formalmente a su persona como
encargada del Archivo Central del CODEA, lo anterior de acuerdo con la Ley del
Sistema Nacional de Archivos, N*7202 y el Manual de Clases y Puesto del
CODEA, el cual estipula como funciones del cargo de secretaria administrativa la
siguiente: “"El ordenamiento, clasificacion y archivo de documentos, y el manejo de
técnicas de archivo, reproducir y custodiar toda la documentacion producida y
acordada por Junta Directiva

Ademas, se realiza dicha designacién en funcién por lo descrite por la Auditoria
Interna de la Municipalidad de Alajuela, 1a cual en el Informe #10 scbre el CODEA
expreso;

“El Jefe de Seguridad, ademas de llevar a cabo las actividades propias del cargo,
se le asignan labores de archivo de toda la documentacién del CODEA. Estas
tareas corresponden a la secretaria, segin lo establecido en el Manual de Clases
de Puestos, en la que se delimitan entre sus funciones: el ordenamiento,
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clasificacion y archivo de documentes, y el manejo de téenicas de archivo,
reproducir y custodiar toda la documentacion producida y acordada por Junta
Directiva, ejemple de ello las actas.”

Por dicha designacién su persona empezard a formar parfe del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (CISED), es un
Grgano colegiado creado segun el Articulo 33 de la Ley del Sistema Nacional de
Archives N°7202 y su Reglamento Ejecutivo; el cual es constituido por la direccion
administrativa, asesocria juridica del CODEA y su persona, Pronto se le convocard
a la primer reunion.

Las implicaciones de su persona como encargada temporal del Archive Central del
CODEA puede ser observada y analizadas en la Ley No7202 y su Reglamento, se
le instruye a leer y estudiar dichos documentos.

Por otra parte, se le informa que su persona sera capacitada en los detalles sobre
el manejo del Archivo Central del CODEA a fravés del Registro Nacional de
Archivo, por consiguiente se le dotard de herramientas técnicas para el buen
desarrollo de sus funciones. Las fechas de capadcilacion serdn comunicadas en las
proximas semanas.

Sin mas por el momento se despide atentamente:

s B Comité Cantonal
MBA. Jordan Vargas Solano @ de Deportes y

Director Administrativo Recreacion Alajuela
CODEA CODEA
cc. archivo
spsa wWww sﬂg}_ Org 2
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA

CODEA

£ B NOTIFICACION
Entregado a: Saadka "sa\a , cédula de identidad N°.
Ats_ 5/ tomscon_ 45 minutos del dia g Febyeray 2021
Recibido: A7 Notificador ay._L 12/ 12 Fl2Tane®

s Ay Jf
N 7/
i Alajuela, jueves 11 de febrero del 2021
{ Oficio N® CODEA-DA-048-2021

Sefiora .
Sandra Sibaja
Secretaria
CODEA

Asunto: Solicitud de elaboracion de inventario.

Reciba un cordial salude de parte de la direccidn administrativa del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacién de Alajuela (CODEA).

Por medio de la presente se le instruye para que su persona realice de un
inventario de todo el archive documental del CODEA, dicho inventario se le orienta
a realizarlo de conformidad con la Ley de Manejo del Archivo Nacional y las
directrices de la Direccion General de Archive Nacional publicado en el Diario
Oficial La Gaceta No. 284 del mes de diciembre del aito 2020.

Por consiguiente, el inventario que su persona debe realizar en especifico debe
ser:

1. Un cuadro resumen de todas las actas fisicas del CODEA, el cuadro
debe tener los siguientes items: Nmero, titulo del libro de actas, fecha de
emisién, el nombre de las actas que contiene y numero de folies por libro.
Es decir, en tofal el inventarid tendra cinco columnas de la siguiente
manera:
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No. | Titulo del libro Fecha de [ Nombre de las| Cantidad de
emisién actas que | Folios por
contiene libro

2. Un listado de los ailos donde se tiene la comespondencia enviada y
recibida con la cantidad de oficics de cada uno. En cuadro resumen de la

siguiente manera;
No., Descripcion de la correspondencia recibida ¢ Cantidad de Oficios
enviada
i Ejem: Oficios enviados en el afio 2009 300
2 Ejem: Oficios recibidos en el afio 2010 400

3. Listado de Estados financiercs y libros contables del CODEA.

No. Descripcion de los estados financieros o libros Cantidad de
contables Paginas
1. Ejem: Estados financiercs 2010 14
2 Ejem: Estados financieros 2011 15

Para cumplir con esta tarea su persona cuenta con 30 dias hablles, por favor
enviar después de 15 dias habiles un informe de avances sobre el inventario
solicitado. Es decir, el primer informe debe enviarse a esta direccidon administrativa
por escrito el 5 de marzo del afio 2021 y el informe consolidado el 26 de marzo del
afio 2021,

Sin mas por el momento, se despide atentamente:

MBA. Jordan Vargas Solano Comité Cantonal
Director Administrativo, CODEA de Deportes y
Recreacion Alajuela
CODEA
CC. Archivo
spsa www.codea.org 2
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA

CODEA
£ hai NOTIFICACION
rmuq/,?f_fzt“‘“" = i |, cidulade identidsd N,
A las horsscon__ 92 minuosdeldia__ I de_Feli®io 2021
Recibido: Ay{) Notificsdor (o), [V &1[0 2 _[V]td 11
Alajuela, jueves 11 de febrero del 2021
Oficio N®* CODEA-DA-049-2021
Seficra
Sandra Sibaja
Secretaria
CODEA

Asunto: Gestion Documental del CODEA

Reciba un cordial saludo de parte de la direccion administrativa del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela (CODEA).

Por medic de la presente se le instruye a su persona en concerdancia con |a
capacitacion recibida el 11 de febrero del afio 2021 por la encarda del Archivo
Municipal, técnica Lorena Rojas, a cumplir con las siguientes directrices:

1. Tener al dia todos los ampos de enviados, recibidos y circulares en
concordancia con la clasificacion estipulada en el punto 3 de este
documento, Lo anterior implica mantener al dia en tiempo real y orden
cronolbgico todos los decumentos mencionados.

2. Vivir mediante cejillas los oficios enviadoes y recibidos y circulares por
mes. Es decir, los oficios detras una division notable y de color cuando se
pasa de un mes a otro en cada uno de los ampoes de clasificacion.
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3, Se debe imprimir todos los oficios que llegue por correo electrénico e
incluirlos dentro del campo correspondiente, Cuando un oficio es enviadoe
por correo electronico se debe adjuntar al oficio el correo enviado como
prueba de la nofificacion.

4. El CODEA tendra a partir de hoy el siguiente Plan de Clasificacion
Documental del CODEA, que afecta el archivo de la correspondencia
enviada, recibida y circulares de la direccion administrativa y la Junta
Directiva del CODEA.

El Plan de Clasficacion Documental del CODEA tendrd los siguientes
ampos con su respectiva sefalizacion:

Nivel I: Junta Directiva del CODEA: aqui se ubican todos los oficios
enviados y recibidos en orden croncligico de esta dependencia.

Nivel Il: Concejo Municipal: aqui se ubican todos los oficios enviados y
recibidos en orden cronologico de esta dependencia.

Nivel Ili: Direccién Administrativa: aqul se ubican todos los oficies
enviados y recibidos en orden cronoldgico de esta dependencia.

Nivel IV: Instituciones Pablicas y Gubernamentales: aqui se ubican
todos los oficios enviados y recibidos en orden cronoldgico de las
dependencias publicas exdégenas a la Municipalidad de Alajuela,
comunicaciones como: AyA, ICE, INS, otro Comités Cantonales, ICODER
entre otros.

Niveles V: Departamentos de la municipalidad o departamentos
internos: aqui se ubican todos los oficios enviados y recibidos en orden
cronoldgico de los departamentos interncs del CODEA o funcionarios asl
como oficios de las dependencias municipales o alcaldia municipal,

Niveles VI: funciones propias: aqui se ubican todos los oficios enviados y
recibidos en orden croncldgico de la dependencia administrativa que sean
permisos escritos, gestion de infraestructura entre otres.

5. Solo utilizar boligrafo azul en la fima de documentos oficiales como
actas u oficios.

6. Dwidir todos los archivos de correspondencia y enviados segun el Plan
de Clasificacion del CODEA,

7. Los documentos del CODEA deben ser archivados en orden
cronolégico del mas reciente al mas antiguo, de manera completa es decir
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los oficios deben reflejar toda la informacion relacionada con un tramite eso
quiere decir que el acomodo de los oficios enviados y recibidos y las
circulares debe permitir la trazabilidad de inicio y final de un tramite y foliar
aquellos expedientes que se le indique de ahora en adelante.

Sin mas por el momento, se despide atentamente:

MBA. Jordan Vargas Solano — Comite Cantona
Director Administrativo, CODEA de Deportes y
recreacion Alajuela
CODEA
CC. Archive
3psa WiViv.C0002.OF, 3

24421757/ FAX: 2443-9731
Poldeportivo Monsestat
Alajuets-Costa Rica



T

COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA

CODEA
* NOTIFICACION
Eot Semdk3 2'6"]3 , oédula de identidad N°, —
A la ‘3 horas con__ 4.9 __ minutos dsl dia L, g . -y 2021
Recibido: uA Notificadoe (a):_('15/ (ga fl2TINIS

/

Alajuela, jueves 11 de febrero ded 2021
Oficio N* CODEA-DA-050-2021
Sefiora
Sandra Sibaja
Secretaria
CODEA

Asunto: Natificacién De Nuevo Protacole para la gestidn y redaccidn de actas y acverdo de la
sesiones de Junta Directiva del CODEA

Estimada sefiora:

Reciba un cordial saludo de parte de la direccidn administrativa del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacidn de Alajuela (CODEA|.

A través de la siguiente comunicacian le instruyo que la redaccidn de acuerdos y actas de Junta
Directiva el CODEA s realice un conformidad Protocolo para la gestidn y redaccion de actas y
acuerdo de ka sesiones de Junta Directiva del CODEA, el mismo fue aprobado a través del acverdo
No. 47 de la Sesion Ordinaria No. 4 del afie 2021 y su aplicacion es carbcter inmediat

Por consiguiente, se le arienta a leerlo y aplicario en lo que corresponda.

Sin més por el momento, se despide atentamente:

RTTyi Comia ¢ antonal
MBA. Jordan Vargas Solano " Red” Deportes y
Director Administrativo, CODEA - o ‘0" Nﬁjuela
CC. Archivo
5psd www.codea.org 1
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COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA
CODEA

) NOTIFICACION
Entregado a: ]! dv Voigss Goland . caduln deideniidad N,

Alas_ 9 horas gog_ O minutos del dia__/ [ do__fehiuo 2021
Racibido: ! Notificador (ay_{16 {107 islagawie

— -
Alajuela, miéreoles 10 de febrero de 2021

A 7 Oficio N® CODEA-JD-036-2021
Sefof: |

MBA v&an Vargas Solano

Director Administrativo

CODEA

Estimados sefiores:

Por madio de la presente procedo a franscribr acuerdo de Junta Directiva de la sesidn
ordinaria No, 04-2021 del 03 de febrero del 2021, que se loma el siguiente acuerdo:

Acuerdo No.047: Se acuerda aprobar la propuesta de proftocolo para l gestion y
redaccion de aclas y acuerdes de las sesiones de Junta Directiva del CODEA, Aprobado
con 5 votos a favor. ACUERDO EN FIRME.

Sin més por el momento, se despide atentamente:

HERNANDEZ  Tomumser e
CHACON Fauy
{FIAMA)
Milena Herndndez Chacon
Secrataria
Junta Directiva

Focha 201003
GETAR 2000

CODEA prwE Tomitd Caelony

CC.  Sra. Sancra Sibaja Arroyo, Secretaria Administrativa N “'-'}‘ mEA
Archivo
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PROTOCOLO PARA LA GESTION Y REDACCION DE
ACTAS Y ACUERDO DE LA SESIONES DE JUNTA
DIRECTIVA DEL CODEA

COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE
ALAJUELA (CODEA)

Enero, 2021



PROTOCOLO PARA LA REDACCION DE ACTAS Y
ACUERDO DE LA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA

1.  INTRODUCCION

1.1 Origen del protocolo

El Protocole se propene en cumplimiento de las recomendaciones
realizadas por la Auditoria Interna de la Municipalidad de Alajuela en su Informe
No. 10, asimismo en cumplimiento con lo establecido por Ley General de
Administracion Publica y la Ley de Control Interno.

1.2 Objetivo y alcance del protocolo

Disefiar un protocolo o manual donde se establezcan claramente los
procedimientos, sistemas de informacién, plazos y responsables del proceso de
elaboracién, aprobacion y respaldo de las actas de las sesiones de Junta Directiva
del CODEA, respetando lo dispuesto en el Capitulo Tercero de la Ley General de
la Administracién Pablica y maximizando los recursos con que cuenta el CODEA,
de forma que se garanticen la calidad, oportunidad y confiabilidad de la
informacién consignada en los libros de las actas de esta Junta Directiva.

1.3 Marco juridico relacionado

De conformidad con lo que establece el Articulo 7 de la Ley
General de Control Interno, Nro. 8292, ‘Los entes y organos sujetos a esta Ley
dispondrédn de sistemas de control intemo, los cuales deberdn ser aplicables,
complelos, razonables, integrados y congruenles con sus competencias y
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atribuciones institucionales./ Ademés, deberan proporcionar segunidad en el
cumplimiento de esas atribuciones y compelencias.” Por lo tanto, la
Administracién es quien debe definir, desarrollar y aplicar los controles
respectivos que permitan comprobar, vigilar y garantizar que los libros de actas se
lleven de conformidad con la normativa técnica y juridica correspondienta.

Sobre el particular, es claro que la Administracion debe utilizar todos
aquellos mecanismos o instrumentos de control intemo que le pemitan llevar a
cabo sus funciones de forma eficiente y efectiva, asi como constatar objetiva y
transparentemente las actuacicnes de esta Junta Directiva del CODEA, en procura
de cumplir con los objetivos establecidos en el articulo 8 de la Ley de Control
Interno, sea:

La Contraloria General en torno a dicha competencia ha indicado, Ver eficio Nro,
10173 (DFOE-ST-0049) de 17 de julio, 2015: "En definitiva, las auditorias internas
asi como los jerarcas y titulares subordinados, tienen la libertad y responsabilidad
de definir los procadimientos internos para la realizacidn de las actividades de
apertura, mantenimiento, actualizacién, dispenibilidad, cierre y custodia de libros
en su institucion. El aseguramiento razenable de la autenticidad de los actos
registrados deberé ser el objetivo principal a alcanzar al momento de definir dichos
procedimientos, de modo tal que se garantice |a confiabilidad e inalterabilidad de
los actos registrados.”,

En el caso del CODEA las actas son reguladas por los articulos 35, 36, 37 y 38,
por ello se agrega a dicha regulacidn el presente protocolo de redaccién de actas:

2. PROCOLO

2.1. PROCEDIMIENTO DE REDACCION DE ACTAS.
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a. La redaccidn de las actas es una responsabilidad de la secretaria de Junta
Directiva del CODEA segin el articule 17 del Reglamento para la
Organizacién y Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Alajuela, el cual expresa:

"Articulo 17.-Son funciones del secretario las que se detallan en seguida:
a) Realizar las funciones de Secretaria como son: controlar las actas,
extractos y acuerdos.”

Sin embargo, en el caso del CODEA dicha funcién sera acompafada por
parte de la funcionana o funcionario que ocupe el cargo de secrefaria
administrativa, quien tendra a su cargo la redaccion de primer borrador de
acta. Para lo cual contard con una grabacidn del audio de la reunidn de
Junta Directiva con el que procadera a su franscripeidn considerando los
elamentos dispuesto en el punto 2,2 del presente protocolo.

b. Elaudio que apoya la redaccion del acta exclusivamente serd manejado por
parte de la secretaria administrativa y secretaria de Junta Directiva, quienes
tienen prohibido su reproduccién o facilitacion a terceros a menos de que
exista un acuerdo de Junta Directiva del CODEA que lo permita.

2.2. Contenido y estructura de la Actas

Las actas del CODEA deben respetar lo estipulado en el articulo 35, 36, 37 y
38 del Reglamento para la Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantenal de
Deportes y Recreacién de Alajuela y la Ley General de Administracién Piblica,
ademas de lo dispuesto en este protocolo especifico:
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A. Nombre del érgano colegiado: debe escribirse completo, con todos los articulos,
con letras mayusculas sélidas y centradas.

2.2.1. Primera pagina

B. Nimero de acta: debe ser consecutive sin importar el tipe de sesién.
C. Facha de celebracion de la sesion; debe escribirse completa.

D. Namero y facha de la sesidn en la que se aprusba el acta. La fecha debe
escribirse completa,

E. Tabla de contenido: debe indicar el numero de articulo, el tema del articulo y el
nimero pagina. La tabla de contenido se hace por articulo, no por puntos de
agenda.

2.2.2.Parrafo introductorio:

a, En el primer parrafo debe escribirse el nimeroe de acta, el tipo de sesion, ya sea
ordinaria o extraordinaria; el nombre del érgano que celebra la sesion, fecha y
hora de inicio. Toede en letras,

b. Asistencia. En el segundo parrafo debe anctarse el nombre completo de las
personas miembros presentes y la calidad de su representacidn cuando
corresponda.

¢. Inasistencia. En el tercer parrafo deben consignarse los nombres de las
personas miembros ausentes, e indicar si la ausencia es con excusa o sin excusa,

d. Las notas de excusas deben archivarse en el expediente de la sesion y
consignarse en el registro de documentos de coordinacion.
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e. Invitados. En el cuarto parrafo debe anotarse el nombre completo de las
personas que asistieron como invitados y la razén de la visita.

f. En todos los cascs los nombres deben escribirse completos (nombre y dos
apellidos), precedidos del titule y seguidos del cargo que ostentan. Cada nombre y
cargo se separa con punto y coma.

2.2.3. Orden del dia (agenda):

- El orden del dia debe transcribirse completo, tal y como fue comunicado en la
convocatoria y leido por quien preside, ya que en principio sélo pueden tratarse los
asuntos contenilos en él,

- En caso de modificacién o ampliacién del orden del dia original, se requiere de
una votacion inicial y debe incluirse como un articulo dentro del acta tal y como
quedd aprobado.

2.2.4 Discusibn del orden del dia
a. Cada punto de la agenda se convierte en un articulo o punto en el acta.

b. Los articulos deben destacarse con letra en nhegrita, numerarse
consecutivamente dentro del acta y deben tener un titulo.

c. Cada punto de agenda se debe contener un resumen de las intervenciones de
las personas miembros asistantes y los acuerdos correspondientes.

d. Las sesiones pueden grabarse para facilitar la elaboracion del acta, esto no
quiere decir que deban ftranscribirse literalmente, salvo que alguna de las
personas miembros solicite expresamente que su intervencidon conste completa en
el acta.
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e, Cada punto de agenda se deben registrar el nombre de las personas que
intervienen, el resultado de las votaciones y especificar quiénes votan a favor y
quiénes en contra.

f. Los miambros que emitan un voto disidente pueden solicitar que consten en el
acta los motivos por los cuales se apartan de la decisidn de la mayoria, en cuyo
caso deberan firmar este documento.

9. En cada punto de agenda debe quedar claro el por qué se toman los acuerdos.

h. Los acuerdos se escriben en parrafos aparte y deben numerarse
consecutivamente dentro de cada articulo.

i. Los documentos (de trabajo ¢ correspondencia) que sean objeto de discusion en
la sesidn deben formar parte del expediente de la sesidn respectiva, archivarlos
en el apartado de documentos antecedes y anotarles en el extremo superior
derecho el articulo en que se analizé, excepto cuando el documento en mencion
pertenezca o forme parte de otro expediente. Si esto sucade, debe indicarse en el
registro de documentos externos donde esta archivado dicho documento, por
ejemplo, en el expediente de un proceso de inscripcion, un proceso juridico entr
eotros.

j. El punte de agenda correspondiente a informes y comespondencia estard
subdividido en tantos incisos como documentos o informes verbales haya, Utilizar
letras mindsculas para indicar cada inciso,

2.2.5. Los acuerdos

a. Los acuerdos deben contener el plaze de ejecucién, |a persona responsable, el
nombre completo del documente o nimero de oficio que da pie al acuerdo, el
nombre completo de la persona involucradas en la resolucion, el destinatario final
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de acuerdo, cuando se trata de dineros: mento en letras y moneda de referencia.
2.2.6. Cierre del acta:

Debe indicarse la hora en la que finaliza la sesion. Debe escribirse con letras,
2.2.7 Firma y sello del acta:

a. La persona que preside el érgano colegiado debe firmar y sellar la versién
definitiva del acta asi como al persona que fungid como secretario o secretaria,

b. La firma final debe hacarse sobre una leyenda que indique el titulo, el nombre
completo, cargo y nombre del érgane que preside. Todo debe estar centrado.

¢ Fl sello debe ubicarse a la derecha de la leyenda y de la fima, ne sobre ellos.
d. En la firma y el sello debe utilizarse tinta color azul preferentemente.

2.2.8 Los documentos del acta

Los documentos analizados en los diferentes puntos de agenda deben ser
registrades de la siguiente forma:

5. Registro de documento en el cuerpo del acta: forman parte del cuerpo
del acta de manera completa los siguiente documentos: convenics,
contratos,  carteles,  adjudicaciones, documentos contables o
presupuestarios, reglamentes, manuales, protocolos y todo aquel gue
indique por parte de la Junta Directiva del CODEA.

b Registro de documentos anexos al orden del dia: Son aqguellos
documentos que se analizaron durante la sesién como cartas u oficios,
deben anotarse los documentos referides en cada uno de los puntos de
agenda y el lugar donde quedan archivados para su posterior localizacion.
Asimismo, estos documentos deben formar parte del acta en la sesién en el
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apartado de anexos,

Documentos antecedentes: documentos relacionades con los casos
vistos en la respectiva sesidn, ordenados segln el punte de la sesién en
que fuercn analizades. Deben ser documentos directamente relacionados
con los asuntos tratados y tienen que haber sido docuemntos analizados
anteriormente en sesicnes de Junta Directiva del CODEA y que generan un
contexto para entender la toma de decisiones.

Archivo de las actas

s, La persona que preside el 6rgano colegiado y la persona secretaria
debe velar porque se lleve un consecutive de las actas originales,
debidamente aprobadas, firmadas y selladas.

b. El consecutivo de actas debe empastarse, en empaste de lujo.

¢ Cada empaste no debe scbrepasar los 400 folics.

d. Cada empaste debe identificarse de la manera siguiente:

« En el lome, el nimero de tomo (libro) y el afo.

= En la tapa frontal, escudo del CODEA el nombre completo de
la institucion, el rango de actas que contiene, y el afio o rango
de afios.

=« Los tomos (empastes) deben colocarse en un estante,
debidamente ordenados e identificados. Deben ubicarse en un
lugar seguro y de acceso restringido.

« Las actas de las sesiones de los érganes colegiados, una vez
aprobadas, firmadas y selladas, son de conocimiento plblico.

e. Es respoensabilidad del funcionario plblico que funja como secretaria
adminstrativa gestionar la impresidn de actas y resguardar las actas
en lugar seguro y con acceso restrigido. Asi como mantener un
respaldo digital en formato pdf de las actas y documentes anexos,
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2.3. Sistemas de Informacion utilizados

a. El CODEA utilizara un computador para la redaccion de las actas, dicha
computadora tendra instalado un software que pemmita la escritura.

b. El sistema informético a utilizar debe permitir la modificacién de actas hasta
que estas queden en firme, posteriomente el sistema debe permitir
consalidacion en un formato digital inalterable y permitir su impresion para
ser firmadas.

c. El sistema de informacion utllizado debe dejar un soporte digital inalterable,
el cual sera guardado en al menos dos dispositivos electrdnicos diferentes,

2.4 Plazos de transcripcion de acta

a. El acta debe transcribirse en maximo una semana para ser discutido en la
sesion de Junta Directiva posterior.

b. En caso de gque sea materialmente imposible la transcripcion del acta a la
semana siguiente, debe constar en la sesién posterior una explicacion
formal de lo acontecido.

2.5 Comunicacién de acuerdos

a. Los acuerdos de Junta Directiva del CODEA seran comunicados mediante
oficio escrito directamente a los interesados.

b. La persona encargada de la gestion de firmas y envié de acuerdos sera la
Secretarla Administrativa del CODEA.
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Queda aprobado el presente protocolo en |a sesion:
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Anexo 7.

CONTRATO DE VENTA DE PRODUCTOS MEDIANTE CONSIGNACION ENTRE CODEA Y CICADEX

Entre nosotros, COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACIO DE ALAJUELA (CODEA), representado
en su condicion de Presidente por el seior VICTOR JULIO VALVERDE MOYA, mayor, casado,
educador, vecino de Alajuela , con cedula de identidad No. 2-0332-0077, representante
judicial y extrajudicial del CODEA, quien en adelante se denominara como EL CODEA, y la
sefiora  YOLANDA BRENES GARITA , mayor, viuda, representante legal de Creaciones deportivas el
Monarca , vecina de San José, desamparados , con cédula de identidad 1-0568-0494 (uno-,cinco -seis -
ocho — cuatro — nueve -cuatro) actuando en su condiciéon de representante legal con las Facultades
de Apoderado Generalisimo sin Limite de Suma de la sociedad de esta plaza denominada
CREACIONES DEPORTIVAS EL MONARCA S.A.; hemos convenido en suscribir el presente Contrato
Comercial de venta por demanda en el inmueble propiedad CODEA, ubicada en la Provincia de

Alajuela, polideportivo Monserrat , y que se regira con base en las siguientes clausulas:

PRIMERA: EI CODEA es representante de la propiedad, ubicada en polideportivo Monserrat Alajuela, el cual para los

efectos de este contrato se denominara “CODEA STORE’.

SEGUNDA: EI COMERCIANTE da en consignacion al CODEA el bien descrito a continuacion tal como: ropa deportiva,
camisas, pantalonetas, shorts, medias, jackets y cualquier prenda textil personalizada y no personalizada y cualquier
otro producto del portafolio del El COMERCIANTE que encaje en el giro de negocio de la tienda, con la finalidad de ser
comercializado bajo la modalidad de consignacion por parte del CODEA. Asimismo, el COMERCIANTE proporcionara
un montaje de la tienda look and feell, montaje exterior, los exhibidores requeridos, maniquis, material POP,

habladores, afiches, paredes ranuradas, rétulo, acrilicos y dinamica de BTL pactadas con el cliente.

El COMERCIANTE, retirara al final del contrato las paredes ranuradas, maniquis y exhibidores, que nunca dejaran de

ser de su propiedad.

TERCERA: Que el plazo del presente contrato sera de dos afios, a partir del mes de enero del afio 2021, tentativamente,

pudiendo prorrogarse por un término de un afo adicional si ambas partes estan de acuerdo.



CUARTA: Que el precio de los productos sera al por mayor al CODEA. EIl COMERCIANTE brindara solo un precio
sugerido. El pago de la mercancia vendida sera mensual, por mes vencido, durante el contrato a EL COMERCIANTE,
mediante transferencia bancaria o deposito a la cuenta bancaria a nombre de la sociedad del proveedor, bajo lo

estipulado mas adelante.

QUINTA: El inmueble y el inmobiliario de la tienda le pertenece al CODEA. No obstante, EI COMERCIANTE se
compromete a dotar de utensilios necesarios para la exhibicion de mercancias y estos pueden ser retirados al final
del contrato. Para ello, se registrara en una bitacora de ingreso al Polideportivo Monserrat de Alajuela los utensilios y

complementos para la tienda suministrados en calidad de préstamo, los cuales tendra el placaje del COMERCIANTE.

SEXTA: Ni EL COMERCIANTE ni el CODEA podran bajo ninguna circunstancia proceder a prestar, modificar o ceder ya
sea en forma total o parcial lo estipulado en las clausulas del presente contrato, ni tampoco variarle el destino u
objeto ya estipulado. Tampoco podra ceder a terceros, sean personas fisicas o juridicas ninguno de los derechos que

por el presente contrato se les otorgan a ambos.

SETIMA: Correran por cuenta del CODEA todos los gastos relativos a los importes de servicios publicos que deban

pagarse en la propiedad. Es de este la responsabilidad del mantener dichos servicios publicos al dia.

OCTAVA: EL COMERCIANTE no podra introducir en el inmueble ningun tipo de mejora o modificaciones al mismo, a
no ser que cuente con permiso previo y escrito de parte del CODEA. En caso de concedérsele el permiso respectivo,
dichas mejoras quedaran en beneficio del inmueble, no pudiendo EL COMERCIANTE retirar ninguna de estas, no

teniendo a la vez que reconocer EL CODEA suma alguna por dicho concepto, salvo acuerdo de las partes.

NOVENA: EL COMERCIANTE entregara en buenas condiciones de conservacion y calidad todas las prendas y
productos descritos anteriormente, siendo responsabilidad del CODEA la conservacion de las mismas y velar por que

el inventario se mantenga intacto, de lo contrario asumira el costo por prendas y productos dafiados y perdidos.

EL COMERCIANTE sera el responsable de todas las garantias sobre los productos suministrados con los clientes
finales, asi como cambios y velar porque el cliente final quede satisfecho. EI COMERCIANTE libera al CODEA de
cualquier causa legal por incumplimientos en las mercancias, asumiendo toda la responsabilidad de cualquier causa

legal.



DECIMA: Son obligaciones DEL COMERCIANTE: A) Pagar puntualmente los montos por concepto impuestos. B)
Mantenerse al dia con las ultimas tendencias mundiales en la calidad de prendas y productos deportivos. C) Reponer
en tiempo no mayor a 15 dias las prendas o mercancia vendidas, bajo nueva mercaderia bajo consignacion. D) No

instalar equipos u-objetos capaces de producir riesgo de incendio o explosion.

DECIMA PRIMERA: El crédito en consignacion de la mercaderia sera a 30 dias, la facturacion sera en calidad de
inventario administrado, donde EL CODEA se compromete a pagar el monto de la mercaderia vendida en los Gltimos
30 dias, pagaderos los primeros 8 dias naturales después de realizado el corte. La renovacion de lo vendido sera
facturada de inmediato, en el tanto se despache y se entregue en EL CODEA. El inventario administrado sera

renovado cada 90 dias como maximo.

DECIMA SEGUNDA: EL CODEA debera avisar por escrito al COMERCIANTE con al menos dos meses de anticipacion
la decision de dar por finalizado el contrato, comprometiéndose durante este plazo a comercializar la mercaderia

inventariada.

DECIMA TERCERA: El presente contrato se rige ademas por las disposiciones del Codigo de Comercio vigente, las

normas del Codigo Civil y de procedimientos.

DECIMA CUARTA: Cualquiera de las partes podra dar por finalizado el presente contrato por mutuo acuerdo y podran

comparecer ante Notario Publico a protocolizar total o parcialmente el presente contrato.

DECIMO QUINTA: Este contrato le genera exclusividad en la venta de mercancias al EL COMERCIANTE solamente en
las disciplinas que se tiene a la hora de firmar este contrato en la tienda o futuras tiendas del CODEA. El CODEA se
guarda la posibilidad de escoger dentro del inventario disponible del Comerciante que mercancia dejar en sus

tiendas. Se adjuntan como anexo al presente contrato las lineas de mercaderia con exclusividad.

CONFORMES CON LO ANTERIOR FIRMAMOS EN SAN JOSE, EN DOS TANTOS ORIGINALES, UNO PARA CADA
PARTE, A LAS TRECE HORAS DEL DIiA TRECE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE.



YOLANDA BRENES GARITA,
UNIFORMES EL MONARCA
Cédula: No. 1-0568-0494
EL COMERCIANTE

VICTOR JULIO VALVERDE MOYA
Cédula: No. 2-0332-0077,
CODEA

Son Auténticas:
Lic.

Abogado y Notario



Anexo 8.

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES DEL CANTON DE
ALAJUELA, PROPIEDAD O BAJO ADMINISTRACION DEL COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE
ALAJUELA.

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el articulo 170 de la Constitucion Politica, asi como el articulo 4°, 13 inciso c); y169 Del Codigo Municipal
reconocen la autonomia politica, administrativa y Financiera de las municipalidades y la facultad de dictar un Reglamento que
Regule lo concerniente al funcionamiento de los Comités Cantonales de Deportes y Recreacién y la administracion de las
instalaciones deportes municipales.

SEGUNDO: Que la Municipalidad de Alajuela a través del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion debe velar por la
investigacion, formulacién, implementacion de programas deportivos y recreativos como la verificacion del cumplimientos de
los objetivos en materia deportiva y recreativa, como factor determinante del desarrollo integral del individuo y la comunidad del
canton central de Alajuela en general.

TERCERO: Que la familia es parte fundamental de este proceso y su participacion debe darse para beneficio de los
nifios, los jovenes y los adultos.

CUARTO: Que el deporte y la recreacion como parte del proceso de desarrollo pleno del individuo incentiva una sociedad mas
disciplinada, solidaria, saludable, competitiva y dinamica.

QUINTO: Que el Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Alajuela y las organizaciones deportivas buscan el
desarrollo de una cultura orientada a la recreacién como también a identificar personas con condiciones especiales para el
desarrollo del deporte competitivo con el fin de buscar su maximo crecimiento.

SEXTO: Que ante la emision del Codigo Municipal (Ley No. 7794 del 18 de mayo de 1998), resulta necesario adecuar la
disposiciones reglamentarias que regulan la organizacion y funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Alajuela a las nuevas exigencias legales.

SETIMO: Que igual sentido en los Ultimos afios se han emitido una serie de dictamenes por parte de la Procuraduria General
de la Republica, la cual constituye jurisprudencia administrativa que debe ser tomada en cuenta por el Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Alajuela.

OCTAVO: Que de acuerdo al Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion
del Canton de Alajuela, en su articulo N. 1, establece: “EI Comité Cantonal es el o6rgano adscrito a la
Municipalidad, el cual goza de personalidad juridica instrumental para construir, administrar y mantener las instalaciones
deportivas de su propiedad u otorgadas en administracion. Personeria de la cual dara fe la Secretaria Municipal
mediante la certificacion respectiva. Por tanto, el Comité es el encargado de la atencién y vigilancia de la actividad
deportiva en todos sus aspectos, promoviendo el deporte y la recreacion como consecuencia de aquella;



procurando el aprovechamiento libre de sus habitantes mediante una recreacion saludable y se regira por las
disposiciones del presente Reglamento autonomo de organizacion

NOVENO: Que en consecuencia, el Comité Cantonal inspirado en los fundamentos que anteceden, emite el
presente manual para la administracion de las instalaciones deportivas municipales del Cantén de Alajuela, que son
propiedad 0 se encuentran bajo administracion del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela.

A partir de lo anterior se genera el presente Reglamento

CAPITULO |
DEFINICIONES
ARTICULO 1. Definiciones

Para la aplicacion del presente Reglamento y la interpretacion del mismo, se entiende por:

a) Deporte: Es la conducta humana caracterizada por un afan competitivo, de comprobacion o desafio, expresada mediante el
ejercicio corporal y mental.

b) Recreacion: Es el proceso de accion participativa y dinamica que facilita entender la vida como una vivencia de disfrute,
creacion, desarrollo y libertad, en el pleno desarrollo de las potencialidades del ser humano para su realizacion y mejoramiento
de la calidad de vida individual y social, mediante la préctica de actividades fisicas e intelectuales de
esparcimiento.

¢) Municipalidad: Municipalidad del Canton de Alajuela.

d) ICODER: Instituto Costarricense del Deporte y la Recreacion.

e) Instalaciones deportivas y recreativas: Unidades o conjuntos de espacios o estructuras, naturales o creadas por el
hombre, cuya finalidad es propiciar la realizacién de actividades deportivas y recreativas.

f) Comité Cantonal: Comité Cantonal de Deportes y Recreacion del Canton de Alajuela (CODEA).

g) Comit¢ Comunal: Comité Comunal de Deportes y Recreacion nombrado en asamblea general convocada por el
Comité Cantonal en cada uno de los catorce distritos del Cantén de Alajuela.

h) Comisiones: Conjunto de al menos tres personas que atienden una actividad especifica a juicio del Comité Cantonal, tales
como Instalaciones Deportivas, Juegos Nacionales, Juegos Escolares, Médica, Adulto Mayor, etc. sin perjuicio que se
instalen otras a criterio del mencionado Comité Cantonal.

i) Instructor: Persona con preparacion profesional o con conocimientos suficientes y acordes encargada de impartir o conducir
los programas recreativos del CODEA.

j) Atleta: Persona que practica algin deporte.

k) Entrenador; Persona con conocimiento técnico en determinado deporte, encargado de dirigir atletas o equipos.

) Equipo: Conjunto de personas que practican o ejecutan una misma disciplina deportiva

m) Delegado: Representante del Comité Cantonal con atribuciones en aspectos competitivos y disciplinarios segun las
disposiciones aplicables al efecto.

n) Asociacion Deportiva: Ente debidamente constituido encargado de promover, facilitar, ejecutar y controlar todo lo
relacionado con su disciplina en el cantén en estrecha coordinacion con el Comité Cantonal, al que estara adscrito.

0) Junta Directiva: Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion.

p) Administrador de Instalaciones Deportivas. Los administradores de las instalaciones deportivas seran el Comité
Cantonal como érgano superior y los Comités Comunales y Comisiones de Instalaciones Deportivas.

q) Deporte Estudiantil. Se entiende por deporte estudiantil el demandado por las escuelas y colegios del cantén para sus
estudiantes.



r) Usuarios: Se entenderan por usuarios todas aquellas personas fisicas, juridicas, equipos, asociaciones deportivas,
comunales y empresa privada, deporte estudiantil, cursos y campafias deportivas que demanden el uso de las instalaciones
deportivas del cantén.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2. Objeto del Reglamento

Es objeto del presente Reglamento es regular la administracidn, funcionamiento, uso y disfrute de las
Instalaciones Deportivas, Recreativas y Culturales, ubicadas en el Cantén Central de Alajuela, bajo la
administracion del CODEA. Dichas instalaciones han sido creadas para la proteccion, fomento y desarrollo de las
actividades fisico-recreativas, y en general, la actividad deportiva de caracter competitiva y formativa, que
pretenda ejercitar cualquier persona.

ARTICULO 3. Instalaciones Deportivas Municipales

Son Instalaciones Deportivas y Recreativas Municipales reguladas en este reglamento, todos los edificios,
campos, recintos y dependencias de propiedad del Comité Cantonal o que se le hayan cedido en
administracién por parte de la Municipalidad, destinadas a la practica y desarrollo de los deportes, actividades
fisicas, recreativas y culturales en general. Gozaran de idéntica consideracion los bienes muebles e inmuebles
destinados a tal objeto y los adscritos de forma permanente a alguna Instalacion Deportiva Municipal.

Las caracteristicas de las Instalaciones Deportivas y Recreativas Municipales estan en consonancia
con los citados objetivos y fines.

ARTICULO 4. Administracion de las instalaciones deportivas

El Comité Cantonal sera el administrador general de las instalaciones deportivas que le ceden en administracion o
que se construye con sus propios medios y podra conceder a Comités Comunales, su administracion y
mantenimiento, sin que por esta razén ceda su responsabilidad.

El Comité Cantonal podra generar actividades sociales, deportivas, cursos, capacitaciones, etc., ya sea para
grupos pequefios 0 masivos, cuya autorizacién recae en los miembros de junta directiva, quienes ademas
determinaran el tarifario para cada actividad.

ARTICULO 5.Uso de las instalaciones deportivas

En el uso de las instalaciones deportivas existentes, los Comités Comunales deberan darle participacion a
todos los grupos deportivos y recreativos organizados de la comunidad, teniendo preferencia en tal uso, los
equipos o grupos que representen al distrito o al cantén en campeonatos oficiales. La programacién que para tal
efecto se le dé, sera respaldada y se hara en forma periodica conforme con las necesidades.



ARTICULO 6. Practica del deporte

Las Instalaciones Deportivas Municipales podran ser destinadas al deporte educativo escolar, al del ocio,
competicion y de forma muy puntual a actividades de caracter social o cultural que cumplan los requisitos que
para cada caso contemple la Junta Directiva.

En cada instalacion podran practicarse los deportes a los que especialmente esté destinada.

Sera también posible la practica de otros deportes, siempre que se pueda técnicamente, previa autorizacion del
administrador de la instalacion.

ARTICULO 7.Desarrollo del Reglamento

Se faculta expresamente al Comité Cantonal para dictar cuantas resoluciones estime oportunas en desarrollo de
lo dispuesto en este Reglamento, en aras de obtener una mejor prestacidon del servicio y utilizacién de las
Instalaciones por los usuarios, siempre que no vayan en contra de lo dispuesto en el presente Reglamento.

ARTICULO 8. Lenguaje no discriminatorio por razén del sexo

Todos los articulos del presente Reglamento que hagan referencia a expresiones o nombres en masculino o
femenino, habran de entenderse referidos siempre a ambas opciones, de tal manera que el lenguaje utilizado
pueda considerarse no discriminatorio por razones del sexo.

ARTICULO 9. De las tarifas

Las tarifas por concepto de soda y uso de instalaciones deportivas y recreativas son de cobro obligatorio y
seran fijadas anualmente por la junta directiva del CODEA, tomando como referencia los precios de mercado. El
Comité Cantonal debera presupuestar los ingresos por tal concepto en el caso de las instalaciones administradas
por el Comité Cantonal y ademas establecer los mecanismos apropiados para el control de los recursos
financieros en las instalaciones administradas por los Comités Comunales segun corresponda. Los recursos
cobrados en una instalacion serén utilizados en ella para su autogestion.

La Junta Directiva del CODEA podra variar las tarifas por concepto de alquileres en el momento que lo

consideren necesario a partir de un estudio de tarifas de mercado. En el caso de los comités comunales,

deberan validar sus tarifas de alquiler mediante una solicitud por escrito ante la Junta Directiva del CODEA.
CAPITULO III.

DE LA ADMINISTRACION GENERAL

ARTICULO 10. Responsabilidad de los Comités Comunales de las instalaciones deportivas

El Comité Comunal a cargo de las instalaciones deportivas, dada en administracion por el Comité Cantonal
de Deportes y Recreacion de Alajuela sera el responsable de mantener en perfecto estado de funcionamiento
las instalaciones, la limpieza de los servicios sanitarios, vestuarios, duchas, jardines, zonas verdes y cualquier
otra instalacion cedida en administracion.

El Comité Cantonal debera brindar seguimiento al buen mantenimiento de todas las instalaciones deportivas bajo
su administracion directa o indirecta.



ARTICULO 11. Forma de pago de los alquileres

Los pagos de los alquileres de las instalaciones deportivas se realizaran segin aprobaciéon mediante datafono
(en los casos en que sea factible) o depésito en cuenta bancaria corriente del Comité Cantonal. En el caso de las
instalaciones deportivas administradas por Comités Comunales, podran realizarse los debidos pagos en los
lugares de reunion de estos 6rganos que deberan notificar al Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Alajuela.

ARTICULO 12. Buzén de sugerencias

Existira en el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela, un buzdn para que se depositen en el
mismo las sugerencias que estimen oportunas los usuarios para la mejora del servicio.

ARTICULO 13. Informacion a disposicion de los interesados

El Comité Cantonal brindara por medio de su pagina de Internet, en sus oficinas administrativas o por medio de
comunicacién local como rétulos, vallas y/o panfletos; informacidn general sobre la administracion, instalaciones
deportivas, disciplinas, etc.

CAPITULO IV.
DEL PERSONAL ENCARGADO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS
ARTICULO 14. Obligaciones legales

El personal contratado para el mantenimiento de las instalaciones debera cumplir todas las obligaciones
legales establecidas en materia de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

El personal del comité comunal encargado de la administracion de la instalacion deportiva debera mantener un
comportamiento adecuado ante los usuarios.

ARTICULO 15. Identificacion del personal

El personal que preste sus servicios en las Instalaciones Deportivas Municipales, estara siempre debidamente
identificado, mediante el vestuario adecuado, y portard una tarjeta con su nombre y apellido. Para ello es
responsabilidad del Comité Cantonal el brindar la implementacion necesaria para que estas personas sean
identificadas como encargados de las instalaciones deportivas.

CAPITULOV
NORMAS GENERALES DE ACCESO Y UTILIZACION DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS

GENERALIDADES
ARTICULO 16. Derecho al acceso y uso de las instalaciones Deportivas

Tienen derecho a acceder y usar las instalaciones deportivas para el fin que le son propias, todas las personas,
asociaciones deportivas, equipos deportivos, agrupaciones deportivas, federaciones, centros de ensefianza
publicos o privados u otras entidades que cumplan los siguientes requisitos:

Apegarse a las disposiciones contenidas en el presente Manual para la administracion de las instalaciones
deportivas.



Tengan entre sus fines el fomento de la educacién fisica, el deporte y la recreacion.

Sin fines de lucro.

Se dispongan a practicar alguno de los deportes para los que se encuentran concebidas las instalaciones.
Cancelen las tarifas establecidas por el Comité Cantonal por el uso de las instalaciones en los casos que el cobro
aplique.

También podran destinarse las instalaciones, de forma puntual, a actividades de caracter social, cultural y
recreativo, que cumplan los requisitos que para cada caso se contemplen y cuenten con la correspondiente
autorizacion tanto de la administracién como de junta directiva del CODEA.

Se permitira el uso de las instalaciones para las actividades que no interfieran con eventos aprobados del plan
anual presentado por las disciplinas deportivas a inicio de afio.

ARTICULO 17. Prohibicion de acceso

En el caso de que se impida el acceso al recinto de las diferentes instalaciones a alguna persona o entidad, dicho
impedimento sera motivo de una resolucion razonada, basada en el reglamento de funcionamiento y
motivada del Comité Cantonal, contra la que cabe la interposicidn de los recursos que en su caso procedan,
segun el articulo 31 del Reglamento para la Organizacion y Funcionamiento del CODEA.

ARTICULO 18. Forma de acceso a las instalaciones Deportivas
El acceso a las instalaciones se efectuara siempre por el lugar sefialado al efecto, desde la via publica, o desde
las demas instalaciones deportivas.

En relacion con el ingreso de mascotas a las instalaciones del Comité Cantonal de Deporte y Recreacion de
Alajuela, esta totalmente prohibido, esto para proteger la salud y seguridad de las personas, manteniendo una
instalacion en condiciones sanitarias optimas y que ademas proporcionen tranquilidad en la integridad fisica a
cada uno de los usuarios que concurren a las instalaciones fisicas del comité.

Solo se permite el ingreso de animales que funcionen como guias, servicios policiales o servicios de apoyo
técnico a personas con discapacidad o ayuda emocional. Para todas las situaciones se debe certificar la condicion
del animal. Aquellos animales que ingresan deben permanecer asidas a sus duefios y sera responsabilidad de
estos recoger los excrementos del animal.

Asi mismo, excepto en las piscinas, gimnasios, estadios, el polideportivo o en las canchas de futbol que cuenten
con espacio para ello, en las instalaciones deportivas municipales queda prohibida la introduccion de mesas,
sillas, hamacas, coches de nifios y similares, los cuales, en su caso, quedaran a la entrada del recinto, en el lugar
destinado para ello, sin que pueda exigirsele responsabilidad alguna al administrador en el caso de robo, hurto,
pérdida o deterioro del objeto por no estar bajo su custodia.

Los vehiculos utilizados por usuarios que tengan alguna discapacidad contaran con espacios especificos
para aparcar su vehiculo, respetando la Ley 7600.

Los automotores deben contar con el distintivo correspondiente para hacer uso de estos espacios, sin
embargo, a falta del mismo, el personal de seguridad podra emitir un criterio de valor y facilitar el espacio a las
personas que visualmente lo requieran en virtud de su discapacidad, siempre y cuando este hecho sea escrito en
la bitacora, que ademads tendra la firma del usuario que tiene la discapacidad o del acompafiante en caso de
discapacidad y del guarda de seguridad.

ARTICULO 19. Responsabilidad de los usuarios

Los usuarios ya sea por culpa o negligencia estd obligado a reparar o asumir el costo monetario por cualquier
dafio que causen a los edificios, bienes y demas elementos de que disponen las Instalaciones Deportivas y
Recreativas Municipales, incluidas las plantas, arboles, césped, etc., de manera que el dafio causado quede igual
0 mejor a su condicion previa al suceso.



El importe econdmico nunca podra ser menor que el costo del bien estropeado, serd decision de la
administracion si brinda una prérroga para el pago respectivo y las condiciones especificas del mismo.

La valoracion estara a cargo de un profesional en la materia y como referencia se utilizara precio del mercado
actual.

De los dafios ocasionados por los menores de edad seran responsables los padres, tutores o personas
que los tengan bajo su custodia. De igual forma se establecera la responsabilidad respecto de las
personas que se encuentren inhabilitadas.

ARTICULO 20. Prohibiciones generales
En las instalaciones deportivas esta prohibido:

a) EI expendio, venta y consumo de bebidas alcohdlicas, y cualquier tipo de droga o sustancias
enervantes prohibidas por ley.

b) Eluso de calzado inadecuado segun las areas deportivas especificas.

c) La realizacion de actividades deportivas, culturales, sociales y recreativas que no se enmarquen dentro
de la naturaleza propia del inmueble, o de las condiciones para la debida protecciéon y
conservacion de la infraestructura existente.

d) Las escenas amorosas Yy las conductas que contravengan la moral y las buenas costumbres, cualquier
accion que atente contra el decoro, los buenos modales, las reglas de urbanidad, los valores y las leyes
de la Republica.

El Comité Cantonal como administrador de las instalaciones deportivas debera informar a los usuarios sobre
estas prohibiciones por medio de redes sociales, panfletos, comunicados, rétulos u otros que se encuentren a su
alcance.

NingUn usuario de las instalaciones del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela podra alegar
desconocimiento del reglamento que lo rige pues se puede acceder al mismo por medio de Facebook o
directamente en las oficinas administrativas.

ARTICULO 21. Normas de conducta de los usuarios

Los usuarios estaran obligados a utilizar las elementales normas de urbanidad y decoro para que el recinto se
encuentre en las debidas condiciones de su uso, haciendo especial mencién a la utilizacion de papeleras,
servicios, aseos y similares.

A los usuarios que se aperciban de que alguna persona incumple las normas contenidas en este Reglamento, sin
que haya sido apercibido por el encargado, se les sugiere ponerlo en conocimiento del personal de las
Instalaciones Deportivas y Recreativas Municipales o de los concesionarios de los servicios de forma
inmediata.

ARTICULO 22. Sugerencias y reclamaciones

Los usuarios podran formular las sugerencias que estimen oportunas para el mejor funcionamiento de las
instalaciones deportivas y recreativas; presentandolas por escrito en la sede del Comité Cantonal o mediante el
medio que éste ponga a disposicion para ese fin.

Ademas podran manifestar sus quejas por el servicio brindado dentro de las instalaciones deportivas y
recreativas, directamente en los puntos de reunién de los Comités Comunales o en las oficinas administrativas del
Comité Cantonal mediante la redaccién de una hoja de reclamaciones que a tal efecto existiran a su disposicion
en dichas oficinas o una nota firmada por el usuario.



Solo seran cursadas aquellas reclamaciones que contengan los siguientes datos:

Fecha del documento

Dia especifico, hora y lugar en que ocurrieron los hechos.

Detalle de la situacion, queja o reclamo.

Medios de notificacion de los responsables.

Firma del documento.

El usuario tendra 10 dias habiles desde que ocurrieron los hechos, para presentar la queja.

Por su parte el Comité Cantonal, llevara un libro-registro en el que se anotaran las reclamaciones presentadas,
con indicacién de la persona, domicilio, dia, hora y explicacion sucinta de la queja o sugerencia.

Una copia de la queja se mandard al responsable de la administracion de la instalacion deportiva. Las
sugerencias se presentaran por escrito a la sede del Comité Cantonal 0 mediante el medio que éste ponga a
disposicion para ese fin.

ARTICULO 23. Acceso a zonas reservadas

Queda prohibido el acceso de los usuarios a las instalaciones de mantenimiento, almacenes, oficina de
control, y demas zonas y locales en los que no se permita la practica de deportes y se encuentren reservadas al
personal de mantenimiento, servicios o administrativo.

CAPITULO VI

NORMAS DE UTILIZACION DE LOS ESPACIOS DEPORTIVOS

ARTICULO 24. Acceso y utilizacion de las Instalaciones Deportivas

El acceso a las instalaciones en el caso de la piscina se hara habiendo pagado el importe de la entrada en
recepcion de la instalacion, segln sea el caso que sea necesario, de la que vaya a hacerse uso.

El administrador de la instalacién, no se responsabiliza de los objetos o dinero que falten a los usuarios y
aconseja a los mismos a acudir a las Instalaciones Deportivas Municipales sin objetos de valor.

La responsabilidad de los actos que el publico realice en las instalaciones de municipales durante la
celebracidn de espectaculos o competiciones recaera exclusivamente sobre las entidades organizadoras o el
usuario.

Los usuarios ayudaran a mantener la instalacion limpia, colaborando con los empleados, utilizando las
papeleras que se hayan repartidas por todas las zonas de la instalacién. Deberdn respetar y cuidar todo el
mobiliario, bancos, jardines, arbolado, etc.

Utilizaran la Instalacion Deportiva Unicamente en la especialidad deportiva que esté autorizado practicar.

En las Instalaciones Deportivas, en las zonas destinadas a vestuarios y dentro de los recintos deportivos,
Unicamente se encontraran los deportistas, entrenadores, delegados y arbitros, ubicandose el resto de
acompafiantes en los graderios 0 en la zona determinada para tal efecto. Respetaran los horarios de
funcionamiento de la instalacion, atendiendo a las indicaciones de los empleados en este sentido.

Los usuarios deberan guardar la debida compostura y decencia, respetando a los demas usuarios en su
faceta personal, social, recreativo y deportiva.

El usuario debera guardar la debida compostura y decencia, tanto en los vestuarios como en la practica del juego.
No esta permitido gritar, correr en los pasillos y en general toda actividad que pueda molestar a los demas
usuarios.



Esta totalmente prohibido:

Fumar, vapear, comer o realizar cualquier acto que produzca residuos, excepto en las zonas sefialadas para tal
efecto.

Introducir animales en el recinto, excepto lo planteado en el articulo 18, parrafo tres del presente reglamento.
Vestirse y desvestirse fuera de los vestuarios.

La entrada de personas de un género a espacios preferiblemente reservados segun género.

Ducharse en vestuarios reservados al género contrario y/o la realizacion de actos que atenten contra la dignidad
de los demas usuarios.

Irrespetar cualquier protocolo de acceso y disfrute de las instalaciones que apruebe la Junta Directiva del
CODEA.

ARTICULO 25. Cierre de las instalaciones deportivas municipales

El Comité Cantonal se reserva el derecho a cerrar las instalaciones deportivas municipales, mediante resolucién
0 acuerdo debidamente motivado, por cuestion de razones sanitarias, de orden publico y seguridad,
programaciones propias como competiciones, partidos, cursos o cualquier otra que debidamente justificada
implique el mencionado cierre.

ARTICULO 26. Aplicacién de las normas particulares

Seran de aplicacion a cada una de las Instalaciones Deportivas Municipales, ademas de las normas genéricas
contenidas en el presente Reglamento, las que seguidamente se especifican de forma individualizada.

Asimismo, cada instalacion deportiva debe brindar espacios para la recreacion y el desarrollo del deporte por
medio de las escuelas deportivas. Durante la semana el administrador debera ofrecer espacios que permitan a la
familia de la recreacion. Asimismo los fines de semana deberan haber espacios para el desarrollo deportivo y
espacios para la recreacion, por lo que deberan programar sus actividades deportivas los fines de semana
brindado espacios para estos dos fines.

CAPITULO VI
NORMAS PARTICULARES DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS
Normas de Utilizacion de las Piscinas Municipales

ARTICULO 27. Acceso

No podran acceder a las piscinas los usuarios menores de 18 afios, si no lo hacen acompafiados de una
persona mayor de edad que se responsabilice de ellos. Aun en dicho supuesto, los menores deberan
utilizar en todo caso la piscina bajo la supervision de un instructor calificado, no responsabilizandose el
administrador de la instalacién deportiva de los posibles perjuicios que pudiere acarrear el incumplimiento de
esta norma.

ARTICULO 28. Entrada a las instalaciones

El acceso a las piscinas se realizara de la siguiente manera:

Cancelando la tarifa vigente para ingresar a la misma, la cual ha sido establecida por el

Comité Cantonal.

Las condiciones climatologicas o cualquier imprevisto, no serd bajo ningun concepto, motivo de devolucién
de cuotas de acceso. En el supuesto de que, una vez abandonadas las instalaciones, se desee volver a hacer
uso de las mismas, se debera abonar nuevamente el precio establecido.



Queda prohibido comer y beber en la zona verde junto a la piscina, asi como vapear, fumar o introducir
bebidas con riesgo de derramarse, salvo en zonas habilitadas y sefializadas al efecto.

Igualmente, queda prohibido arrojar residuos y basuras fuera de las papeleras o zonas habilitadas a tal fin.
No se permitira cualquier accion que afecte a la comodidad de los usuarios, como hablar en voz elevada, gritar,
cantar, molestar a los bafistas saltando al agua con carreras, empujarse, correr en la zona de bafios,
realizar otros juegos alrededor de la piscina, etc.

De la misma manera, cualquier acto que afecte a la buena convivencia de los usuarios. El uso de malas
palabras, insultos, ofensas de cualquier tipo, asi como practicar juegos violentos, peligrosos o molestos para
los demas usuarios.

No se permitira la introduccion de sillas, hamacas, etc., salvo causa justificada y con la autorizacion del
personal responsable de las piscinas.

Quedan prohibidos los juegos y competiciones deportivas que puedan molestar al resto de usuarios, asi como
la utilizacion de radios o aparatos de musica que no lleven incorporados auriculares.

No se podra utilizar vajilla de vidrio o utensilios de estereofén.

En caso de emergencia o de extrema necesidad, el personal de la instalacion, podra desalojar o evacuar a los
usuarios de las instalaciones.

Queda prohibido el acceso a las instalaciones de cualquier clase de animales. Cuando la afluencia de publico
llegue a los limites del aforo de la piscina, se impedira el acceso a mas bafiistas.

ARTICULO 29. Zona de Vestuarios y duchas

El usuario utilizara dichas zonas para la realizacion que ellas mismas definen.

Es obligatorio el uso de chancletas en los vestuarios.

Los pasillos y escaleras de acceso a las piscinas, estdn considerados como zona de transito de
usuarios, por lo cual se recomienda no emplearlos como zonas de juegos y estancia.

Queda terminantemente prohibido, el utilizar los servicios de la instalacion, para realizar el fregado o limpieza de
utensilios de cocina, (platos vasos cubiertos o implementos deportivos, etc.).

Los actos de vandalismo y mal comportamiento, daran lugar a sanciones que pueden ocasionar la
expulsion inmediata de la instalacion.

ARTICULO 30. Reglamento particular

Queda prohibido introducirse en el agua sin saber nadar, a excepcion de aquellas personas que
realizando cursos de aprendizaje sean requeridos para ello por el instructor que imparta el curso.

Es obligatorio ducharse previamente al bafio, asi como el uso de los pediluvios y siempre que se retorne a la
zona de bafio, especialmente si se proviene del area de servicios higiénicos. Resulta aconsejable la ducha
después del bario en la piscina.

Es obligatorio el uso del gorro de bafio, independientemente de la longitud del cabello.

Queda prohibida la entrada a las piscinas, a los menores de 18 afios, que no vayan acompafiados de
personas mayores de edad, tutores, etc., salvo que acudan para la realizacion de cursos de aprendizaje de
la natacion organizados por el administrador.

Los nifios menores de 6 afios que accedan a la piscina “siempre” lo haran en compafia de una persona mayor
(padres, madre o tutor).



Queda prohibido el bafio de personas afectados por enfermedades infectocontagiosas, asi como el acceso a la
zona reservada a los bafiistas de cualquier persona que padezca una enfermedad transmisible, especialmente
afecciones cutaneas sospechosas, pudiendo ser reconocidas a estos efectos por el socorrista o personal sanitario
de las instalaciones, si lo hubiere. La administracion podra exigir la presentacion de un certificado médico.

Una vez en el agua, no esta permitido introducir balones, colchonetas u otros objetos que puedan molestar a los
demas usuarios (aletas, gafas de buceo, etc.) salvo en los casos en los que el administrador, estime
oportunos, si se permiten en cambio, las gafas de nadador.

No esta permitido correr para tirarse al agua, empujar, escupir, orinar en el agua, y en general, todo lo que
pueda molestar al bafio de los demés usuarios o vaya en detrimento de la calidad del agua, asi como arrojar
objetos del exterior a la piscina y viceversa.

No se autorizara el bafio cuando se produzca una tormenta eléctrica o rayeria.

No se permitira bafiarse desnudo.

Es obligatorio seguir las indicaciones del personal encargado de la administracién de las instalaciones deportivas.
El control de la iluminacién estara a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y cuente con el
permiso correspondiente de la administracion.

Uso obligatorio de pafiales de piscina en adultos y nifios que no tengan control del esfinter esto debido a una
discapacidad o inmadurez del sistema nervioso central por la edad (nifios pequefios).

ARTICULO 31. Cursillos y campafias de animacion

Los usuarios de bafio libre deberan respetar en todo momento las zonas acotadas que el Comité Cantonal
marque para la realizacion de sus campafias de animacion y/o cursillos, no pudiendo increpar, empujar 0 molestar
a los cursillistas o nadadores que estén realizando actividades programadas por el Comité.

El usuario utilizara las zonas que no estén acotadas para otros fines (cursillos, entreno, etc.)

El usuario no debera pasar por dichas zonas acotadas ya que interfiere en el desarrollo de las mismas.

No esta permitido utilizar el material de cursillos (tablas, material de ensefianza, etc.) si no se esta adscrito a los
mismos.

El Comité Cantonal se reserva la facultad de utilizacion de las piscinas para cualquier actividad o
competicion que estime conveniente, avisando a los usuarios con la suficiente antelacién. La cancelacion debe
ser anunciada mediante los medios pertinentes.

ARTICULO 32. Del alquiler de la piscina

Alquiler Piscinas Tarifa establecida Actividad

1 dia por semana ¢3.500.00 Natacién
2 dias por semana pago mensual ¢13.500.00
3 0 4 dias por semana pago | ¢17.500.00
mensual
5 dias por semana pago mensual ¢19.500.00

Las tarifas que se fijen para actividades especiales de uno, dos o0 mas dias completos seran responsabilidad de
la Junta Directiva del CODEA, luego de analizar la solicitud

Alquiler de Instalaciones Deportivas de la piscina se haré en horarios segun disponibilidad. En cuanto al alquiler
de un dia por completo de la piscina, lo establecera la Junta Directiva del CODEA, para ello existiran dos tarifas:

Alquiler Piscinas Tarifa establecida Tipo de precio
Por un dia completo de 5:00 a.m. a | ¢1.680.000
9:00 p.m. ¢840.000 Precio preferencial: se reduce en

50% la recaudaciéon futura por
alquiler.




ARTICULO 33. Acceso gratuito a las Instalaciones Deportivas
En el caso de las instalaciones municipales, se regiran bajo las siguientes normas:

Exclusivamente tendran acceso gratuito a las instalaciones las personas que a continuacion se indican, con
previa valorizacion de la Junta Directiva y de acuerdo a disponibilidad de las instalaciones:

a) Los menores de 12 afios, quienes Unicamente podran acceder a las instalaciones acompafiados de sus
padres, tutores o responsable mayor de edad y bajo el horario de sus cursillos debidamente matriculados.

b) Los trabajadores de las Instalaciones Deportivas Municipales y el personal de los concesionarios de alguno de
los servicios que presten servicios efectivos en las mismas durante el desempefio de sus labores.

c) Las autoridades, funcionarios, técnicos sanitarios, farmacéuticos y similares que acudan a las instalaciones
en el ejercicio de sus funciones de vigilancia, control y asistencia.

d) Los suministradores de materiales consumibles, productos higiénico-sanitarios, asi como suministradores de
combustibles y de los restantes materiales o servicios, exclusivamente para realizar dichas labores.

Las personas que autoricen el acceso gratuito a personas o entidades que estén obligadas a abonar los

importes correspondientes seran sancionadas, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas y de caracter
penal y civil que pudieran exigirseles.

Normas de utilizacion de los Gimnasios Municipales

ARTICULO 34. Descripcion.

Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica de los deportes que se puedan desarrollar
en esta instalacion.

ARTICULO 35. Acceso
El acceso sera segln el equipo o equipos que participen a determinada hora, para lo cual el personal

de administracion de la instalacion debera mantener los cronogramas de juegos Yy entrenamientos
mensuales, segun el uso de la instalacion.

ARTICULO 36. Reglamento particular

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones u otros para la utilizacion de
los gimnasios municipales se tendra en cuenta lo siguiente:

Se accedera a los Gimnasios Unicamente con ropa y calzado deportivo adecuado.

La hora de acceso y desocupacion sera las que efectivamente tengan reservadas, no pudiéndose ocupar
éste para precalentamientos, etc.

Los colegios y escuelas del municipio utilizaran los gimnasios en horario lectivo previo acuerdo con la
direccion del citado centro, fijado mediante convenio suscrito con el Comité Cantonal o comunal.

Los citados colegios y escuelas podran utilizar también los gimnasios en horario extraescolar previo
acuerdo con el Comité Cantonal o Comunal.

Los equipos y asociaciones del municipio podran utilizar también los gimnasios mediante acuerdos individuales
suscritos entre las Directivas de los diferentes equipos y el administrador de cada instalacién deportiva.



Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso a los equipos media hora antes para
realizar el calentamiento, desocupando en el momento de finalizar la competicion.

El material que cada equipo deje olvidado, no sera responsabilidad del administrador de la instalacidn deportiva.
Los vestuarios se abriran para los entrenamientos 20 minutos antes de la hora de entrenamiento y
deberan desalojarlo 20 minutos después del entrenamiento. Cuando se trate de partido oficial, los vestuarios
se abriran 30 minutos antes de la hora de comienzo del partido debiéndolo desalojar 20 minutos después de
concluido el encuentro.

Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retirar las llaves de los vestuarios y hasta el
momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que representan
seran responsables de los dafios que pudieren realizarse.

Durante las competiciones oficiales Unicamente podran estar en el campo de juego lo/as deportistas,
entrenadores y delegado/as de equipo que estén autorizados, el resto de acompafiantes y seguidores
ocuparan un lugar de la grada o en el lugar designado.

Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado de los
materiales y equipamientos de las canchas sera objeto de sancidn a sus responsables como minimo con el pago
de los desperfectos ocasionados.

El control de la iluminacion estara a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y cuente con el
permiso correspondiente de la administracion.

El arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del préstamo, debe
entregar las instalaciones en las mismas condiciones en que las recibio.

ARTICULO 37. Del Alquiler

Gimnasio #1

Alquiler Gimnasio #1 Tarifa establecida Actividad

Por hora diurna ¢35.000.00 Partidos de balonmano, baloncesto,
Por hora Nocturna ¢50.000.00 voleibol, futbol sala

Gimnasio #2

Alquiler Gimnasio #1 Tarifa establecida Actividad

Por hora diurna ¢15.000.00 Partidos de balonmano, baloncesto,
Por hora Nocturna ¢20.000.00 voleibol, futbol sala

Las tarifas que se fijen par actividades de uno, dos 0 mas dias completos seran responsabilidad de la Junta Directiva
del CODEA, luego de analizar la solicitud.

El alquiler de los gimnasios municipales se har en horarios segun disponibilidad. En cuanto al alquiler de un
dia por completo de los mismos, para otro tipo de actividades lo establecera la Junta Directiva del CODEA, para
ello existiran dos tarifas:

Alquiler Gimnasios Tarifa establecida Tipo de Precio
Por un dia completo de 5:00 a.m. a | ¢595.000.00  (minimo) - | Precio de Mercado: Su costo sale de procesos
10:00 p.m. ¢5.000.000 (maximo, segun | de cotizacion de infraestructuras similares.
mercado).
¢297.500.00 Precio preferencial: se reduce en 50% la
recaudacion futura por alquiler




Normas de utilizacion de las Canchas de Tenis de Campo
ARTICULO 38. Descripcion

Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica de tenis de campo y de los deportes afines
que se puedan desarrollar en esta instalacion.

ARTICULO 39. Acceso

El acceso sera segln el equipo o equipos que participen a determinada hora, para lo cual el personal de
administracién de la instalacién debera mantener los cronogramas de juegos y entrenamientos mensuales, segun
el uso de la instalacion.

ARTICULO 40. Reglamento particular

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones u otros para la utilizacién de
las canchas de tenis se tendré en cuenta lo siguiente:

Se accedera a las canchas de tenis de campo Unicamente con ropa y calzado deportivo adecuado (tenis,
pantaloneta o buzo y camisa)

La hora de acceso y desocupacion sera las que efectivamente tengan reservadas, no pudiéndose ocupar
éste para precalentamientos, etc.

c) Los colegios y escuelas del municipio utilizaran las canchas de tenis de campo en horario lectivo
previo acuerdo con la direccion del citado centro, fijado mediante convenio suscrito con el Comité Cantonal o
comunal.

d) Los citados colegios y escuelas podran utilizar también las canchas de tenis de campo, en horario
extraescolar previo acuerdo con el Comité Cantonal o Comunal.

e) Los equipos y asociaciones del municipio podran utilizar también las canchas de tenis de campo,
mediante acuerdos individuales suscritos entre las Directivas de los diferentes equipos y el administrador de cada
instalacién deportiva.

f) Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso a los equipos media hora
antes para realizar el calentamiento, desocupando en el momento de finalizar la competicion.

g) El material que cada equipo deje olvidado, no sera responsabilidad del administrador de la instalacion
deportiva.

h) Los vestuarios se abriran para los entrenamientos 20 minutos antes de la hora de entrenamiento vy
deberan desalojarlo 20 minutos después del entrenamiento. Cuando se trate de partido oficial, los vestuarios
se abriran 30 minutos antes de la hora de comienzo del partido debiéndolo desalojar 20 minutos después de
concluido el encuentro.

i) Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retirar las llaves de los vestuarios y hasta el
momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que representan
seran responsables de los dafios que pudieren realizarse.

j) Durante las competiciones oficiales Unicamente podran estar en el campo de juego los deportistas,
entrenadores y delegados de equipos que estén autorizados, el resto de acompafantes y seguidores
ocuparan un lugar de la grada.

k) Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado de los
materiales y equipamientos de las canchas sera objeto de sancidn a sus responsables como minimo con el pago
de los desperfectos ocasionados.

) El control de la iluminacion estaré a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y cuente con
el permiso correspondiente de la administracion.

m) El arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del préstamo,
debe entregar las instalaciones en las mismas condiciones en que las recibid.



ARTICULO 41. Del alquiler para practicas y entrenamientos

Alquiler Canchas de tenis Tarifa establecida Actividad
Por hora diurna ¢3.500.00 Partidos de tenis de campo
Por hora Nocturna ¢5.000.00

Las tarifas que se fijen par actividades de uno, dos 0 mas dias completos seran responsabilidad de la Junta Directiva
del CODEA, luego de analizar la solicitud.

El alquiler de las canchas de tenis de campo se haréa en horarios segun disponibilidad. En cuanto al alquiler de un
dia por completo de las mismas lo establecera la Junta Directiva del CODEA, para ello existiran dos tarifas:

Alquiler canchas de tenis Tarifa establecida Tipo de precio

Por un dia completo de 5:00 a.m. a | ¢80.000

10:00 p.m. ¢60.000 Precio preferencial: se reduce en
50% la recaudaciéon futura por
alquiler

Normas de utilizacion de las Canchas de Voleibol de Playa

ARTICULO 42. Descripcion

Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica del voleibol de playa y los deportes afines que se
puedan desarrollar en esta instalacion.

ARTICULO 43. Acceso

El acceso sera segln el equipo o equipos que participen a determinada hora, para lo cual el personal de
administracién de la instalacién debera mantener los cronogramas de juegos y entrenamientos mensuales, segun
el uso de la instalacion.

ARTICULO 44. Reglamento particular

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones u otros para la utilizacion de
las canchas de Voleibol de playa se tendra en cuenta lo siguiente:

Se accederd a las canchas de voleibol Unicamente con ropa deportiva y sin calzado (gorra, medias o
calcetines, en el caso de los varones la camiseta es opcional, pantalon corto, licra o traje de bafio, y en el
caso de las mujeres bikini o top y licra segun reglamento del torneo).

Al contar con 2 canchas de voleibol de playa, se podran realizar 2 partidos de forma simultanea en los casos
en que el evento asi lo permita.

La hora de acceso y desocupacion sera las que efectivamente tengan reservadas, no pudiéndose ocupar éste
para precalentamientos, etc.

Los colegios y escuelas del municipio utilizaran las canchas de voleibol de playa en horario lectivo previo acuerdo
con la direccion del citado centro, fijado mediante convenio suscrito con el Comité Cantonal o comunal.

Los citados colegios y escuelas podran utilizar también las canchas de voleibol de playa en horario extraescolar
previo acuerdo con el Comité Cantonal o Comunal.

Los equipos y asociaciones del municipio podran utilizar también las canchas de voleibol de playa mediante
acuerdos individuales suscritos entre las Directivas de los diferentes equipos y el administrador de cada
instalacién deportiva.




Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso a los equipos media hora antes para
realizar el calentamiento, desocupando en el momento de finalizar la competicion.

El material que cada equipo deje olvidado, no sera responsabilidad del administrador de la instalacidn deportiva.
Los vestuarios se abriran, en otra instalacion o en las canchas cuando estas tengan, para los entrenamientos 20
minutos antes de la hora de entrenamiento y deberan desalojarlo 20 minutos después del entrenamiento.

Cuando se trate de partido oficial, los vestuarios se abriran 30 minutos antes de la hora de comienzo del partido
debiéndolo desalojar 20 minutos después de concluido el encuentro.

Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retirar las llaves de los vestuarios y hasta el
momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que representan
seran responsables de los dafios que pudieren realizarse.

Durante las competiciones oficiales Unicamente podran estar en el campo de juego los deportistas,
entrenadores y delegados de equipos que estén autorizados, el resto de acompafantes y seguidores
ocuparan un lugar fuera de la cancha.

Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado de los
materiales y equipamientos de las canchas sera objeto de sancidn a sus responsables como minimo con el pago
de los desperfectos ocasionados.

El control de la iluminacion estara a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y cuente con el
permiso correspondiente de la administracion.

El arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del préstamo, debe
entregar  las instalaciones en las mismas condiciones en que las  recibid

ARTICULO 45. Del alquiler para practicas y entrenamiento

Alquiler Cancha Voleibol playa Tarifa establecida Actividad
Por hora diurna ¢10.000.00 Partidos de Voleibol de playa
Por hora Nocturna ¢12.000.00

Las tarifas que se fijen par actividades de uno, dos 0 mas dias completos lo establecera la Junta Directiva del CODEA,
luego de analizar la solicitud.

El alquiler de las canchas de voleibol de playa y futbol playa, se hara en horarios segun disponibilidad. En cuanto
al alquiler de un dia por completo de las mismas, la establecera la Junta Directiva del CODEA, para ello existiran
dos tarifas:

Alguiler canchas de voleibol playa | Tarifa establecida Tipo de precio

Por un dia completo de 5:00 a.m. a | ¢180.000

10:00 p.m. ¢90.000 Precio preferencial: se reduce en
50% la recaudaciéon futura por
alquiler

Normas de utilizacion de los campos de deportes de playa (uso de dos canchas)

ARTICULO 46. Descripcion
Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica del futbol playa y Balonmano de playa.

ARTICULO 47. Acceso

El acceso al campo de futbol sera segun el equipo o equipos de futbol de playa y balonmano de playa que
participen a determinada hora, para lo cual el personal de administracién de la instalacién debera mantener los
cronogramas de juegos diarios, segun el uso de la instalacién.




ARTICULO 48. Reglamento particular

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones u otros para la utilizacion de
los Campos de Futbol de playa y Balonmano de playa se tendra en cuenta lo siguiente:

El destino de esta instalacion sera fundamental y preferentemente para la practica del futbol
playa por usuarios de Equipos o asociaciones deportivas.

Se accedera a la cancha de fatbol de playa Unicamente con ropa deportiva y sin calzado (pantaloneta,
camiseta con mangas).

La hora de acceso y desocupaciéon del Campo de Futbol playa sera las que efectivamente tengan
reservadas, no pudiéndose ocupar éste para precalentamientos, etc.

Los colegios y escuelas del municipio utilizaran el campo de futbol de playa y Balonmano de Playa en
horario lectivo previo acuerdo con la direccion del citado centro, fijado mediante convenio suscrito con el
Comité Cantonal o comunal.

Los citados colegios y escuelas podran utilizar también el campo de futbol de playa y Balonmano
de playa en horario extraescolar previo acuerdo con el Comité Cantonal o comunal.

Los equipos de fatbol playa y Balonmano de playa del municipio podran utilizar también el campo
de futbol playa y balonmano de playa mediante acuerdos individuales suscritos entre las Directivas de
los diferentes equipos y el administrador de cada instalacién deportiva.

Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitirda el acceso al Campo de futbol playa y
balonmano de playa a los equipos una hora antes para realizar el calentamiento, desocupando este el
Campo de futbol en el momento de finalizar la competicion.

Los administradores de las instalaciones deportivas se encargaran del marcaje del campo cuando asi lo
necesiten.

El material que cada equipo deje en cada campo de futbol playa, no serd responsabilidad del
administrador de la instalacion deportiva.

Los vestuarios se abriran para los entrenamientos 30 minutos antes de la hora de entrenamiento
y deberan desalojarlo 30 minutos después del entrenamiento. Cuando se trate de partido oficial, los
vestuarios se abrirdn 60 minutos antes de la hora de comienzo del partido debiéndolo desalojar 30
minutos después de concluido el encuentro. Lo anterior previo acuerdo con el administrador de la
instalacién deportiva.

Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retira las llaves de los vestuarios y hasta el
momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que
representan seran responsables de los dafios que pudieran realizarse.

Cuando el Campo de fatbol playa y balonmano de playa tenga una utilizacion mixta, podran utilizarse
simultaneamente para entrenamientos las zonas de futbol asi como la pista de atletismo y otros.

Durante las competiciones oficiales Unicamente podran estar en el campo de futbol lo/as deportistas,
entrenadores y delegado/as de equipo que estén autorizados, el resto de acompafiantes y
seguidores ocuparan un lugar de la grada.

Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado
de los materiales y equipamientos de las canchas sera objeto de sancion a sus responsables como
minimo con el pago de los desperfectos ocasionados.

El control de la iluminacién estara a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y
cuente con el permiso correspondiente de la administracion.

El arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del préstamo,
debe entregar las instalaciones en las mismas condiciones en que las recibid.



ARTICULO 49. Del alquiler de ambas canchas simultaneas

Alquiler Cancha Futbol playa Tarifa establecida Actividad
Por hora diurna ¢18.000.00 Partidos de Futbol de playa y Balonmano
Por hora Nocturna ¢25.000.00 de playa.

Las tarifas que se fijen par actividades de uno, dos o mas dias completos lo establecera la Junta Directiva del CODEA,

luego de analizar la solicitud.

El alquiler de las canchas de voleibol de playa, futbol playa y balonmano de playa se hara en horarios
segun disponibilidad. En cuanto al alquiler de un dia por completo de los mismo, la establecera la Junta
Directiva del CODEA, para ello existiran dos tarifas:

Alguiler canchas de futbol playa Tarifa establecida Tipo de precio

Por un dia completo de 5:00 a.m. a | ¢305.000

10:00 p.m. ¢152.500.00 Precio preferencial: se reduce en
50% la recaudaciéon futura por
alquiler

Normas de utilizacion de los Campos de Futbol
ARTICULO 50. Descripcion

Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica del fatbol en cualquiera de sus
modalidades.

Los campos de futbol pueden ser para la exclusiva practica del fatbol o bien pueden tener una
utilizacién mixta.

ARTICULO 51. Acceso

El acceso al campo de futbol serd segun el equipo o equipos de futbol que participen a determinada
hora, para lo cual el personal de administracién de la instalacién debera mantener los cronogramas de juegos
diarios, segun el uso de la instalacion.

ARTICULO 52. Reglamento particular

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones u otros para la utilizacion de
los Campos de Futbol se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Podra utilizarse a campo completo o dividido a fin de acoger 2 partidos de futbol-9. Cuando el
administrador asi lo organice.

b) El destino de esta instalacién sera fundamental y preferentemente la practica del futbol o futbol-9 por
usuarios de equipos o0 asociaciones deportivas.

c) Se accedera al campo de futbol Ginicamente con ropa y calzado deportivo adecuado.

d) La hora de acceso y desocupacion del campo de futbol seré las que efectivamente tengan reservadas,
no pudiéndose ocupar este para precalentamientos, etc.

e) Los colegios y escuelas del municipio utilizaran el campo de futbol en horario lectivo previo acuerdo con
la direccion del citado centro, fijado mediante convenio suscrito con el Comité Cantonal o comunal.




f)

Los citados colegios y escuelas podran utilizar también el campo de fatbol en horario
extraescolar previo acuerdo con el Comité Cantonal o comunal.

Los equipos de futbol del municipio podran utilizar también el campo de futbol mediante acuerdos
individuales suscritos entre las Directivas de los diferentes equipos y el administrador de
cada instalacion deportiva.

Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso al Campo de futbol a los equipos una
hora antes para realizar el calentamiento, desocupando estos el Campo de futbol en el momento de
finalizar la competicion.

Los administradores de las instalaciones deportivas se encargaran del marcaje del campo cuando asi lo
necesiten.

El material que cada equipo deje en cada campo de futbol, no sera responsabilidad del administrador
de la instalacion deportiva.

Los vestuarios se abriran para los entrenamientos, el que se le asigne, 30 minutos antes de la hora de
entrenamiento y deberan desalojarlo 30 minutos después del entrenamiento. Cuando se trate de partido
oficial, los vestuarios se abrirdn 60 minutos antes de la hora de comienzo del partido debiéndolo
desalojar 30 minutos después de concluido el encuentro. Lo anterior previo acuerdo con el administrador
de la instalacién deportiva.

Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retirar las llaves de los vestuarios y
hasta el momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que
representan seran responsables de los dafios que pudieren realizarse.

Cuando el Campo de futbol tenga una utilizacion mixta, podran utilizarse simultdneamente para
entrenamientos las zonas de futbol asi como la pista de atletismo y otros.

Durante las competiciones oficiales Unicamente podran estar en el campo de futbol lo/as deportistas,
entrenadores y delegado/as de equipo que estén autorizados, el resto de acompafiantes y
seguidores ocuparan un lugar de la grada.

Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado
de los materiales y equipamientos de las canchas sera objeto de sancion a sus responsables como
minimo con el pago de los desperfectos ocasionados.

El control de la iluminacién estara a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y
cuente con el permiso correspondiente de la administracion.

El arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del préstamo,
debe entregar las instalaciones en las mismas condiciones en que las recibid.

ARTICULO 53. Del alquiler

Alquiler Cancha Futbol

Tarifa establecida

Actividad

Por hora diurna

¢10.000.00

Por hora Nocturna

¢15.000.00

Partidos de Futbol. Estos precios hacen
referencia al valor por hora de la cancha
principal del Polideportivo Monserrat.

El alquiler de las canchas de futbol, se hara en horarios segun disponibilidad.

En cuanto al alquiler de un dia por completo de las mismas, lo establecera la Junta Directiva del CODEA, para

ello existiran dos tarifas:

Alquiler canchas de futbol Tarifa establecida Tipo de precio
Por un dia completo de 5:00 a.m. a | ¢475.000 Precio de Mercado: El precio es
10:00 p.m. por cancha.
¢237.500.00 Precio preferencial: se reduce en
50% la recaudaciéon futura por
alquiler




Normas de utilizacion de las Canchas de Béisbol

ARTICULO 54. Descripcion

Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica de beisbol y deportes afines que se puedan
desarrollar en esta instalacion.

ARTICULO 55. Acceso.

El acceso sera segln el equipo o equipos que participen a determinada hora, para lo cual el personal de
administracién de la instalacién debera mantener los cronogramas de juegos y entrenamientos mensuales, segun
el uso de la instalacion.

ARTICULO 56. Reglamento particular

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios, equipos, asociaciones u otros para la utilizacion de
los gimnasios municipales se tendra en cuenta lo siguiente:

Se accedera a las Canchas de Beisbol Unicamente con ropa y calzado deportivo adecuado.

La hora de acceso y desocupacion sera las que efectivamente tengan reservadas, no pudiéndose ocupar
este para precalentamientos, etc.

Los colegios y escuelas del municipio utilizarén las canchas de béisbol en horario lectivo previo acuerdo
con la direccion del citado centro, fijado mediante convenio suscrito con el Comité Cantonal o comunal.
Los citados colegios y escuelas podran utilizar también las canchas de béisbol en horario extraescolar
previo acuerdo con el Comité Cantonal o Comunal.

Los equipos y asociaciones del municipio podran utilizar también las canchas de béisbol mediante
acuerdos individuales suscritos entre las Directivas de los diferentes equipos y el administrador de cada
instalacién deportiva.

Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso a los equipos media hora
antes para realizar el calentamiento, desocupando en el momento de finalizar la competicion.

El material que cada equipo deje olvidado, no seré responsabilidad del administrador de la instalacién
deportiva.

Los vestuarios se abriran para los entrenamientos 20 minutos antes de la hora de entrenamiento
y deberan desalojarlo 20 minutos después del entrenamiento. Cuando se trate de partido oficial, los
vestuarios se abrirdn 30 minutos antes de la hora de comienzo del partido debiéndolo desalojar 20
minutos después de concluido el encuentro.

Los delegados o entrenadores de los diferentes equipos al retirar las llaves de los vestuarios y hasta el
momento de su devolucién, en tanto las llaves permanezcan en su poder, los equipos a los que
representan seran responsables de los dafios que pudieren realizarse.

Durante las competiciones oficiales Unicamente podran estar en el campo de juego lo/as deportistas,
entrenadores y delegado/as de equipo que estén autorizado/as, el resto de acompafiantes y
seguidores ocuparan un lugar de la grada.

Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado
de los materiales y equipamientos de las canchas sera objeto de sancion a sus responsables como
minimo con el pago de los desperfectos ocasionados.

El control de la iluminacién estara a cargo del personal del CODEA cuando la actividad lo amerite y
cuente con el permiso correspondiente de la administracion.

El arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del préstamo,
debe entregar las instalaciones en las mismas condiciones en que las recibid.



ARTICULO 57. Del alquiler

Alquiler Cancha Beisbol | Tarifa establecida Actividad
Por hora diurna ¢30.000.00 Partidos de Beisbol
Por hora Nocturna ¢40.000.00

Las tarifas que se fijen par actividades de uno, dos 0 mas dias completos, seran responsabilidad de la Junta
Directiva del CODEA, luego de analizar la solicitud.

El alquiler de las canchas de beisbol, se hara en horarios segun disponibilidad. En cuanto al alquiler de un dia por
completo de las mismas, lo establecera la Junta Directiva del CODEA, para ello existiran dos tarifas:

Alquiler canchas Beisbol Tarifa establecida Tipo de precio
Por un dia completo de 5:00 a.m. | ¢560.000 Precio de Mercado: El precio es
a 10:00 p.m. por cancha.
¢280.000.00 Precio preferencial: se reduce en
50% la recaudacion futura por
alquiler

Normas de Utilizacion del Campo de Atletismo: Pistay Campo
Articulo 58. Descripcion

Son las instalaciones deportivas que se dedican a la practica del atletismo, pista y campo.

Los campos de atletismo son para la practica exclusiva del atletismo modalidades de pista y campo o bien
pueden tener una utilizacion mixta con otras disciplinas deportivas al estar incluidos en un conjunto en el
Polideportivo Monserrat, manteniendo programaciones adecuadas y evitando la interrupcion de la practica del
Atletismo. Dejando en claro que no puede haber dos disciplinas deportivas de manera simultanea en la misma
zona.

Articulo 59. Acceso

El acceso al campo de atletismo Pista y Campo, sera segun el horario asignado a la practica del atletismo en
todas sus modalidades. El personal administrativo de la instalacion debera mantener los cronogramas de las
diferentes disciplinas y actividades que se desarrollan en este campo segun el uso de la instalacion. Asi mismo,
cada disciplina debe tener el horario exclusivo que asigne el personal administrativo.

Articulo 60. Reglamento Particular

El Campo de Atletismo Pista y Campo pueden ser para uso exclusivo del atletismo y tendra un uso mixto con
otras disciplinas deportivas con su cronograma definido, ya que cuenta con una cancha en su interior y la Pista
es utilizada para desarrollar otras programadas. Asi mismo, la practica técnica y ordenada que de seguridad a
los usuarios en horario exclusivo para cada disciplina que el personal administrativo indique.

Ademas de los articulos de este reglamento para los usuarios particulares, equipos, Asociaciones, Procesos de
Juegos Nacionales, Torneos, Campeonatos Nacionales, locales, cursos de capacitacion entre otros, se tendra
en cuenta lo siguiente:

El destino de esta instalacion sera preferible para la practica del Atletismo en sus modalidades de Pista y
Campo.

Las diferentes disciplinas deportivas que utilicen esta instalacion estaran sujetos a horarios especificos y
exclusivos que el personal administrativo y CODEA disponga segun disponibilidad.



Las escuelas y colegios del ayuntamiento o del municipio podran utilizar y tener acceso segun horario de
disponibilidad.

Cuando se trate de competiciones oficiales, se permitira el acceso al Campo de Atletismo y a cada zona de
competicién Unicamente oficiales encargados de la competencia y atletas segiin normativa de competicion. Los
calentamientos de los atletas seran en zonas aledafias al campo de atletismo Pista y Campo.

En caso de utilizacion de materiales especificos de atletismo, se coordinara con el personal administrativo de
Codea.

El control de la iluminacién estara a cargo del personal de Codea cuando la actividad lo amerite y cuente con el
permiso de la administracion.

El arrendamiento o arrendatario de la infraestructura debe hacerse cargo de la limpieza durante y después del
préstamo de las instalaciones.

El acceso a las zonas de pista, zona de lanzamientos, zonas de saltos, asi como vestuarios, estaran regidos por
las normas administrativas de Codea.

Todos los usuarios o atletas al ingresar a las instalaciones para la practica del atletismo modalidades de pista y
campo deben de dejar sus bicicletas en los lugares indicados por la administracion de CODEA.

Todos los implementos deportivos, pertenencias o articulos personales de los usuarios y atletas deben ser
custodiados de manera que su cuido es una responsabilidad individual, la administracion del CODEA no se hara
responsables de la pérdida o hurto de ningun implemento.

Los vestuarios se abriran para los entrenamientos 30 minutos antes de la hora de entrenamiento y deberan
desalojarlo después del entrenamiento de manera inmediata. Cuando se trate de competencias oficiales, los
vestuarios se abrirdn 60 minutos antes de la hora de inicio debiéndolo desalojar 30 minutos después de
concluido el evento. Lo anterior previo acuerdo con el administrador de la instalacion deportiva. Con sus
respectivos articulos de higiene personal.

En caso de alquileres o préstamos de la instalacion deportiva delegados o entrenadores de los diferentes
equipos al retirar las llaves de los vestuarios y hasta el momento de su devolucion, en tanto las llaves
permanezcan en su poder, los equipos a los que representan seran responsables de los dafios que pudieren
realizarse.

Durante los entrenamientos Unicamente podran estar en la pista de atletismo lo/as deportistas, entrenadores y
delegado/as de equipo que estén autorizados, el resto de acompafantes y seguidores ocuparan el espacio
asignado.

Independientemente de las posibles sanciones en que pudieren incurrir los usuarios, el uso inadecuado de los
materiales y equipamientos de las instalaciones sera objeto de sancién a sus responsables como minimo con el
pago de los desperfectos ocasionados.

Cuando el usuario accede al campo de atletismo, debera utilizar la vestimenta especifica y calzado deportivo de
la practica del mismo. No se permitird la permanencia de personas o usuarios sin camisa dentro de la
instalacion.

El alquiler del campo de Atletismo Pista y Campo, se hara en horario segun disponibilidad. En cuanto al alquiler
de un dia por completo 0 mas se realizara bajo autorizacion de Junta Directiva del Codea.



El alquiler a atletas individuales se hara segun tarifa definida por Junta Directiva del Codea.
Siendo las 10:15a.m., se hace presente el sefior Juan Carlos Vega.

Articulo 61. Del Alquiler

Alquiler Pista Atletismo Tarifa Establecida Actividad

Por hora Diurna 15.000 Entrenamiento Grupal

Por hora Nocturna (4 torres) 25.000

Alquiler Pista Atletismo Tarifa Establecida Actividad

Por hora Diurna 1.000 Entrenamiento Individual

Mensualidad Uso Diurno 10.000

Mensualidad Uso Nocturno 15.000 Habilitado de Lunes a Viernes
CAPITULO VIII

NORMAS DE UTILIZACION DE LOS ESPACIOS DEPORTIVOS PARA OTRAS ACTIVIDADES

En el presente capitulo se trata de normalizar los derechos, obligaciones y las condiciones en que los usuarios
podran utilizar las instalaciones para actividades culturales, espectaculos deportivos extraordinarios, actividades
extradeportivas, o en su defecto la utilizacion dentro de las instalaciones deportivas de espacios para alquiler de
locales comerciales, rotulos, bodegas u otros.

ARTICULO 62. Realizacién de otros eventos no deportivos

Para la realizacién de eventos o actividades no deportivas como ferias, bingos, fiestas o similares, dentro de las
instalaciones deportivas administradas por este Comité Cantonal o en los alrededores de las mismas, debe
contarse con la autorizacion escrita del Comité Cantonal. Para tal fin se podra exigir un depésito bancario de
garantia, por un monto suficiente, para resarcir el pago de los eventuales dafios que puedan ocasionarse al
inmueble.

ARTICULO 63. Locales Comerciales

Dentro de las instalaciones deportivas se podran construir locales comerciales para alquiler como sodas, tiendas
u bodegas u otros. Sin embargo, el respectivo contrato debera ser firmado por el Representante Legal del Comité
Cantonal de Deportes.

ARTICULO 64. Colocacién de rotulos u otros en las Instalaciones Deportivas

El Comité Cantonal o Comité Comunal segin sea el caso podran autorizar la colocacidon de rétulos en las
instalaciones deportivas, siempre y cuando obtenga beneficio econémico por tal autorizacion y lo permita la
normativa aplicable al caso. Tales rétulos no podran hacer alusion a publicidad para bebidas alcohélicas, anuncio
de cigarrillos o aquellos que por su contenido atenten contra los principios éticos y morales de la comunidad. El
Comité Cantonal definira la tarifa por la puesta de rétulos publicitarios previo estudio de mercado.




ARTUCULO 65. Régimen de uso de las instalaciones deportivas para otros fines

Tienen derecho al uso de las instalaciones para actividades diferentes de la actividad deportiva diaria, todas las
personas fisicas o juridicas, asociaciones deportivas, culturales y otras entidades reconocidas que cumpliendo la
presente normativa y cancelen las tarifas correspondientes a dicha utilizacion.

Las asociaciones deportivas o culturales del municipio que se hallen inscritas o no inscritas en el Comité
Cantonal deberan presentar:

1) Solicitud por escrito sobre la disponibilidad de las instalaciones para una fecha determinada, dirigida al
administrador. Dicha solicitud debera especificar los datos de la entidad  solicitante (Nombre, representante,
etc.).  Debera asi mismo figurar inexcusablemente el fin principal del acto, indicandose claramente en el
supuesto de un festival musical todos los cantantes o grupos musicales participantes.

2) El Comité Cantonal contestara por escrito en el plazo mas corto posible, a la solicitud presentada. En el caso
de que se acepte la solicitud, la asociacion debera acreditar que ostenta el oportuno Seguro de
Responsabilidad Civil y los permisos correspondientes para considerar la reserva como valida.

3) Por ultimo, cancelara la tarifa a las cuentas oficiales del CODEA dentro de los plazos estipulados, que
se incluiran en la resolucion por la que se concede la autorizacion.

CAPITULO IX

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE TODOS LOS USUARIOS

ARTICULO 66. Derechos de los usuarios
Todos los usuarios, de las Instalaciones Deportivas y Recreativas Municipales tendran derecho a:

a) La utilizacién, de acuerdo a cada normativa en particular, de todos los servicios que se ofrezcan en cada
instalacion deportiva, por parte del administrador de la instalacién deportiva.

b) Solicitar en cualquier momento la identificacion de cualquiera de los empleados o responsables de los servicios
de las instalaciones, a los efectos de realizar las reclamaciones correspondientes.

c) Cualesquiera otros derechos que vengan reconocidos por la legislacion vigente y por lo dispuesto en
este Reglamento.

d) Comunicar a los empleados de las instalaciones las anomalias de funcionamiento, roturas, deficiencias
o incumplimiento de lo dispuesto en el presente Reglamento.

ARTICULO 67. Obligaciones de los usuarios

Constituyen obligaciones de los usuarios en general.

Utilizar las instalaciones conforme a lo dispuesto en este Reglamento y a las indicaciones de uso del personal
de las instalaciones.

Hacer uso correcto de las instalaciones y de su equipamiento, teniendo en cuenta que cualquier rotura o

desperfecto ocasionado por negligencia o dolo sera por cuenta del responsable del acto.

Respetar los derechos preferentes de ofros usuarios, especialmente en cuanto a las reservas de horario
previamente concedidas.



Cancelar en su momento las tarifas establecidas.

Comportarse correctamente en las instalaciones favoreciendo en todo caso la labor de los empleados. El
respeto a éstos sera en todo momento obligado, atendiendo correctamente a sus indicaciones.

Cualesquiera otras obligaciones que vengan reconocidas por la legislacion vigente y por lo dispuesto en el
presente Reglamento.

CAPITULO X
DE LAS CLASES DE USUARIOS
CLASIFICACION
ARTUCULO 68. Clasificacion de usuarios

Se distinguen las siguientes categorias entre las personas y entidades que tiene acceso a las instalaciones
deportivas:

Usuarios en general

Equipos deportivos, asociaciones deportivas, sociales y comunales
Campanias deportivas, recreativas o salud.

Deporte estudiantil sin fines de lucro.

Grupo de empresas privadas

ONG

Instituciones Publicas

Federaciones

Comité Olimpico

Organizaciones sociales

ARTICULO 69. Del deporte estudiantil sin fines de lucro.
Acceso de los centros escolares a las instalaciones Deportivas y Recreativas

Las instalaciones y equipamientos deportivos dedicaran una parte de su estructura a paliar la falta de la misma en
los centros estudiantiles del municipio.

Por dicho motivo los Centros Educativos del Canton podran acceder a las instalaciones deportivas de acuerdo a
las condiciones del convenio suscrito de forma individualizada por cada uno de ellos con el Comité Cantonal a tal
efecto, y siempre que lo hagan durante el horario lectivo, autorizados expresamente en el protocolo aprobado por
el MEP, de salida de la institucion, cada grupo de estudiantes acompafiados de un profesor o un responsable,
que sera el encargado tanto de la educacion fisica como del comportamiento de los asistentes.

ARTICULO 70. Criterios y condiciones de cesion de instalaciones de forma regular y continua.

Los criterios y condiciones de cesion de las instalaciones a los centros estudiantiles se fijaran cada afio en el mes
de Febrero teniendo en cuenta los intereses del Comité Cantonal y de los centros educativos.



Para ello, con la antelacion necesaria al inicio de las competiciones deportivas, y en el plazo establecido
para los equipos, asociaciones deportivas y federaciones, se formulara la solicitud de reservas de horario y
dias para la practica de deportes, por la direccidon del Centro Educativo, suscribiéndose un acuerdo que se
reflejara en un Convenio con el Comité Cantonal que poseera una vigencia anual sin perjuicio de las posibles
prorrogas a que dé lugar.

El deporte estudiantil fuera del horario lectivo también contara con la cesion de las instalaciones por parte del
Comité Cantonal en unas condiciones de uso que cada afio se establecera antes del comienzo de la campaiia de
deporte estudiantil.

ARTICULO 71. Campaiias de promocion con un Especialista en deportes acuaticos

En los casos de campafias de promocion de natacion escolar, las instalaciones podran ser facilitadas por
el Comité Cantonal previo establecimiento del convenio y horarios respectivos para ese fin. La responsabilidad del
comportamiento del grupo en la instalacion recaera siempre sobre el profesor con que el grupo venga
acompaiado.

ARTICULO 72. Los equipos, asociaciones deportivas y federaciones deportivas
Integracion en equipos o asociaciones deportivas.

Las personas fisicas podran integrarse en equipos o asociaciones deportivas y federaciones que legalmente
constituidos, seran considerados como los unicos representantes validos del deportista de competicidén y podran
asi hacer uso de las instalaciones deportivas municipales, en las condiciones que en este reglamento se
establecen.

ARTICULO 73. Uso de las instalaciones por los equipos, asociaciones deportivas y federaciones

1. Los equipos, asociaciones deportivas y federaciones podran hacer uso de las
instalaciones para la celebracion de entrenamientos, competiciones, encuentros,
exhibiciones, etc., en horarios que no interrumpan el desarrollo normal de las
actividades deportivas de las representaciones de Juegos Nacionales y demas
usuarios. Para tener consideracién de equipos, asociacién deportiva o Federacion.
En el caso de los equipos deportivos en las comunidades que no cuentan con una
personeria juridica, podran utilizar las instalaciones deportivas siempre y cuando les
sea debidamente facilitado por el administrador de las instalaciones deportivas y
recreativas, que se haya cancelado la tarifa respectiva y que no interrumpan el
desarrollo  normal de las actividades deportivas de los demas usuarios o las
programadas por el Comité Comunal o Cantonal.

2. Las asociaciones deportivas que requieran el uso de las instalaciones para una
competicion oficial, debera presentar ante el CODEA con 1 mes de antelacion
el cronograma de juegos, entrenamientos y objetivos de la participacion en este
evento, con el fin de que el administrador valore si le brinda los espacios requeridos
para entrenamiento o competicion.

3. Los equipos y asociaciones deportivas con personeria juridica y adscritas al Comité
Cantonal que participen en competiciones locales o regionales tendran preferencia en
la utilizacién de las instalaciones municipales propias del deporte que practican sus
asociados, con sus equipamientos correspondientes, respecto a los equipos vy
asociaciones que no tengan su sede en el municipio 0 que no estén adscritas al
Comité Cantonal o Comunal.



4. Los equipos, Asociaciones y Federaciones deberan solicitar por escrito al CODEA la
concesion de las instalaciones para partidos, entrenamientos, exhibiciones, etc.

La presentacién de solicitudes para entrenamientos durante la temporada deportiva
debera realizarse ante el CODEA con antelacion. EI CODEA designara los horarios de
reserva, procurando armonizar los intereses de todos ellos, siendo siempre
preferentes los que tengan su sede en el canton central de Alajuelay sin perjuicios
a los horarios establecidos para su utilizacion por los demas atletas o grupos
deportivos de los procesos de Juegos Deportivos Nacionales, liga menor y escuelas
de iniciacion.

Concedido el uso de la instalacion sera necesario facilitar el nombre del equipo,
su responsable, La actividad deportiva a desarrollar, la categoria, el numero de
usuarios previstos, asi como la relacién de sus deportistas con nombre, apellidos,
fecha de nacimiento todo ello antes del comienzo de la utilizacién de las instalaciones
y su plan de trabajo anual.

Queda a criterio del CODEA si se le cobra alguna cuota de alquiler de la
instalacién deportiva por el uso de la misma para entrenamiento.

5. La duracién de esta concesion sera determinada de acuerdo a la participacion del
equipo, asociacién o grupo deportivo en la actividad para la cual se solicitd el
uso de las instalaciones.

6. Las concesiones se otorgaran de acuerdo con los criterios técnicos del Comité
Cantonal o Comunal a la vista de las solicitudes presentadas, siendo algunos de estos
criterios:

Que estén ubicados o relacionados con la zona de influencia de la instalacién

Que sean grupos estables, como medio de favorecer el asociacionismo deportivo, frente a grupos
informales, inestables y faltos de estructura.

Se atendera a la categoria y numero de personas del Equipo, asi como el nimero de participantes en
cada actividad.

Que colaboren con los intereses de la zona y del Comité Cantonal o Comunal.

Que cumplan las obligaciones previamente establecidas (pago de cuotas, observancia del
orden, etc.)

7. A partir de la concesion, todos los cambios producidos en relacion con los datos
de la participacion en determinada actividad, deberan ser comunicados por escrito al
administrador.

Los calendarios de encuentros para fines de semana seran realizados por las
federaciones respectivas, y enviados al CODEA con 10 dias de antelacion. El
administrador se reserva el derecho de modificar estos calendarios, segun
disponibilidad de las instalaciones.

8. Queda a criterio del Comité Cantonal o Comunal el cobro del alquiler de la
instalacion deportiva para aquellos equipos, asociaciones o grupos deportivos
adscritos al comité que participen en competiciones oficiales y que representen al
cantén a nivel nacional e internacional y que a su vez brinden ayuda al comité
en el desarrollo de actividades deportivas.



9. La concesion de usos para los entrenamientos quedara supeditada a los actos
organizados o autorizados por el administrador a cargo de la instalacion deportiva, no
habiendo lugar a reclamaciones cuando por dicha circunstancia haya de suspenderse
o variarse el horario de los mismos anteriormente autorizado. No obstante, se
comunicara dicho extremo al menos con tres dias naturales de antelacién. EI mismo
puede disminuirse por motivos de fuerza mayor, ajenas a la institucion.

10. Para el buen cuidado de la instalacién los integrantes de los equipos tienen la
obligacion de poner en conocimiento de los empleados todas las anomalias o
desperfectos encontrados, siendo de mayor gravedad el no hacerlo con los producidos
por ellos mismos.

11. El comportamiento en las instalaciones, vestuarios y pasillos debera ser correcto,
favoreciendo en todo caso la labor de los empleados. El respeto a éstos sera en todo
momento obligado, atendiendo correctamente a sus instrucciones. Las faltas de
respeto y comportamiento inadecuados podrian llegar a determinar sanciones al
equipo y a sus componentes.

12. La practica deportiva, sea la especialidad que sea, se realizara con el material
y la vestimenta adecuada, no sélo en cuanto a uniformidad, sino en cuanto a
proteger las condiciones de las instalaciones. De esta forma habré de cuidar sobre
todo el calzado, utilizando suelas que no deterioren los suelos especiales de las
canchas. Por el mismo motivo se insta a no utilizar en los espacios deportivos el
mismo calzado empleado en la calle y, de manera especial, en temporada invernal.
Se ruega, por tanto, disponer de un calzado deportivo para uso exclusivo de
entrenamientos y encuentros. Los miembros del equipo técnico (entrenadores,
delegados y personal auxiliar) deberan respetar lo dispuesto en el presente apartado
tanto en los entrenamientos como en los encuentros.

ARTICULO 74. Partidos de competicion oficial

1. En los partidos de competicion oficial, podran utilizar las instalaciones de forma gratuita a criterio del Comité
Cantonal 0 Comunal, segun se establece en el articulo anterior.

2. Para ello, las asociaciones deportivas que participen en estas competiciones deberan presentar planes
anuales de sus competiciones, proyectos y colaborar con el comité en el desarrollo del deporte del mismo, por
medio de sus escuelas deportivas.

3. Las personas que tomen parte del equipo visitante o del equipo arbitral estaran obligados a cumplir con la
restante normativa del Comité Cantonal, en cuanto al cuido con la debida diligencia las instalaciones y sus
materiales.

CAPITULO XI
DE LOS CURSOS Y CAMPANAS DEPORTIVAS
ARTICULO 75. Organizacion de cursos y campafias deportivas
El Comité Cantonal o Comunal podra organizar los cursos y/o campafias de todas aquellas actividades
deportivas que demanden los usuarios en cantidad suficiente como para garantizar su viabilidad y tengan cabida

en la infraestructura de las instalaciones.
Todos los beneficios seran invertidos en el CODEA.



ARTICULO 76. Los cursos Deportivos
Los cursos deportivos seran actividades de duracion limitada, respondiendo a programaciones
preestablecidas y con objetivos finales fijados.

No podran reservarse las canchas o pistas en la fecha y horas destinadas a los cursos.

ARTICULO 77. Las campafias deportivas

Las campafias deportivas, seran actividades cuya duracion estara programada en funcion de la evolucion
de los alumnos y donde cualquier alumno podra integrarse sea cual fuere su nivel, pudiéndose establecer
preferencias en la atencion de solicitudes de acuerdo a su antigliedad en el curso durante una misma temporada.
ARTICULO 78. Inscripcion en los cursos y campafias

Podra inscribirse en los cursos y campafias organizadas por el Comité Cantonal o Comunal cualquier
persona interesada en participar en los mismos, previo pago de la cuota establecida para tal efecto. Las

inscripciones se realizaran en el plazo establecido en las oficinas de recepcion del Comité Cantonal.

Con caracter general, debera inscribirse en el curso deseado el propio interesado. No obstante, una
tercera persona podra inscribir en un Unico curso a una o varias personas.

El costo del curso sera trimestral, total 0 mensual segun la duracién de éste y deberd ser cancelado con
una semana de antelacion a la celebracion del curso o campafia. Esta cuota no es reembolsable por el
CODEA, se reconocera para un curso posterior si el mismo fue cancelado por fuerza mayor.

ARTICULO 79. Programacion de actividades deportivas

Tanto la programacién de actividades deportivas como las personas encargadas de impartir cada una de ellas,

habran de ser aceptadas y aprobadas previamente por el Comité Cantonal.

El Comité Cantonal establecera para cada curso o actividad la cuota a cancelar, el periodo de
celebracién, el numero méaximo y minimo de participantes, los lugares de inscripcion, efc.

ARTICULO 80. Suspension de actividades o cursos

El Comité Cantonal podra suspender actividades o cursos cuando por razones objetivas su continuidad no
quede justificada, en cuyo caso seran reintegradas las cuotas canceladas correspondientes a dicho curso o
periodo, en consonancia con el Cédigo de Comercio.

ARTICULO 81. Obligaciones de los usuarios inscritos en cursos o escuelas deportivas

Son obligaciones de los inscritos en los cursos o escuelas deportivas:

Cancelar las cuotas establecidas para el curso. El impago dara lugar al decaimiento de los derechos.

Participar en el curso siguiendo las indicaciones del monitor del curso.
Brindar colaboracion a la comunidad mediante la aplicacion de lo aprendido en los cursos



ARTICULO 82. Derechos de los usuarios inscritos en cursos
Son derechos de los inscritos en los cursillos:

1. Utilizar las instalaciones deportivas donde se desarrolla el curso.

2. A que no se cambien los horarios y dias que se impartira el curso, salvo por causa de necesidad y con
derecho a obtener la devolucion de lo abonado en caso de que el cambio afecte a mas del 50% del tiempo de
duracién del curso.

3. Aque se facilite por el Comité Cantonal el material preciso, excepto la ropa personal.

4. A que se devuelva la parte proporcional de la cuota abonada por el periodo impartido, cuando no se
justifique la continuidad del curso, previo aviso a los usuarios.

5. A que todo curso esté impartido por un personal deportivo capacitado a tal efecto.

ARTICULO 83. Deberes de los usuarios inscritos en cursos

Son deberes de los inscritos en los cursillos:

1. Participar con puntualidad en los cursos en los cuales estan inscritos.
2. Colaborar con el Comité Cantonal en el desarrollo del deporte en el canton, el cual tiene relacion el curso.

CAPITULO XII

DE LAS ESCUELAS DEPORTIVAS

ARTICULO 84. Desarrollo de Escuelas Deportivas

El Comit¢ Cantonal podra estructurar programas para el desarrollo de las escuelas deportivas utilizando las
instalaciones deportivas municipales administradas por si misma o por los comités comunales o comisiones estructuradas

para ese fin.

Asimismo, el administrador de la instalacion, podra también en coordinacién con el Comité Cantonal desarrollar escuelas
deportivas o en su defecto alquilar las instalaciones para que terceros realicen esa funcion.

ARTICULO 85. Uso de las instalaciones deportivas para el desarrollo de escuelas deportivas

El administrador de las instalaciones deportivas debera destinar espacios para el desarrollo de las escuelas deportivas, en
coordinacidn con el Comité Cantonal o Comunal, definiendo este ultimo los horarios para el desarrollo de estas actividades.
ARTICULO 86. Alquiler de las instalaciones deportivas para escuelas deportivas de terceros

Las Asociaciones, Equipos, o terceros, podran bajo su responsabilidad desarrollar escuelas deportivas y solicitar en
alquiler las instalaciones al administrador respectivo. Para ello debera presentar planes anuales con la necesidad de

uso de la instalacion. Queda a criterio del administrador el cobro que se le realice a dicha escuela deportiva por el
uso de la instalacién deportiva.
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CAPITULO Xill

DE LA NORMATIVA DE PRESTAMO O ALQUILER

ARTICULO 87. Alquiler de instalaciones deportivas

Cada administrador de las instalaciones deportivas sera el encargado de alquilar a quién lo requiera la instalacion
administrada. EI Comité Cantonal definira los precios de alquiler para todas las instalaciones del Canton de Alajuela en
administracién directa e indirecta.

Elimporte de los precios se referira a la hora / terreno de juego, siendo éste el marcado por la especialidad a practicar.

ARTICULO 88. Proceso de préstamo, alquilery pago de instalaciones deportivas

DE LA SOLICITUD

1. Cualquier solicitud de alquiler debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentar documento por escrito ante la Direccion Administrativa preferiblemente con diez dias naturales de antelacion
(derecho de peticion y pronta respuesta), para ser valorada por el area administrativa - deportiva y emitir una
respuesta.

El documento debe indicar:

- Lanstalacién requerida

- Dia o dias especificos (Fecha alterna)

- Hora de la actividad (duracién)

- Detalle de la actividad

- Responsables del evento

- Medios para contactar a los responsables

- Firma del documento

EVENTOS MASIVOS

2. Los requisitos obligatorios para el préstamo o alquiler de las instalaciones para eventos masivos (300 personas en
adelante) para organizadores externos son:

a) Presentar documento ante la Direccion Administrativa con un mes de antelacién, para ser valorada por el area
administrativa-deportiva y emitir una respuesta.
El documento debe indicar:
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- LaInstalacién requerida

- Dia o dias especificos (Fecha alterna)

- Hora de la actividad (duracion)

- Detalle de la actividad

- Responsables del evento

- Medios para contactar a los responsables

- Firma del documento

(=2

Plan de evacuacion en caso de emergencias

Pdliza de responsabilidad civil

Plan de Seguridad

Plan de recoleccion de desechos

Croquis de la organizacion del evento

Plan de movilizacién de personas y transporte

Plan de Asistencia Médica

Deposito de garantia en caso de deterioro de instalaciones, un 25% del costo del alquiler.
Proyeccion de asistencia a la actividad.

—_—— — —
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3. Los pagos de los alquileres de las instalaciones deportivas se realizaran segln aprobacion mediante datafono (en los
casos en que sea factible) o depésito en cuenta bancaria corriente del Comité Cantonal al menos tres dias antes de la
actividad. En el caso de las instalaciones deportivas administradas por Comités Comunales, deberan realizar el depdsito de
las mismas a las cuentas del CODEA. En caso de no realizarse el deposito del alquiler tres dias antes, el espacio podra
ser alquilado o utilizado a discrecion del CODEA.

La recepcion del documento o pago anticipado no garantiza la aprobacién del alquiler.

El Comité Cantonal no realiza reservaciones, Unicamente alquileres, respetando los horarios de apertura y cierre de las
instalaciones del Comité Cantonal las cuales van de las 5 a.m. a las 10 p.m., salvo horarios especiales determinados por
fuerza mayor o situaciones extraordinarias.

ARTICULO 89. CONCEPTUALIZACION DE LAS SODAS:

Para el alquiler de soda, se hara a través de un proceso licitatorio cuyas especificaciones de uso y costos, se regularan en
ese contrato especifico. Y las alternas que seran reguladas por este documento, mediante la Ley de Contratacion
Administrativa y sus reformas.
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CAPITULO XIV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 90. Plazo de Impugnacion

El plazo de impugnacion del presente Manual sera de 5 dias habiles posteriores a su publicacion.

ARTICULO 91. VALIDEZ

Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.
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Anexo 9.

REGLAMENTO DE CONTRATACION, ADQUISICION Y REQEPCION DE BIENES DEL COMITE CANTONAL DE
DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA

El Concejo Municipal de Alajuela y la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela (en
adelante CODEA), en uso de sus atribuciones y facultades que les otorgan la normativa que rige la materia del
Codigo Municipal y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 de la Ley de Contratacion Administrativa
niimero 7494 y sus reformas, aprueban el presente reglamento.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1: Objeto y Alcances
El presente Reglamento tiene por objetivos:

1. Establecer los plazos y algunos procedimientos especificos necesarios para su adecuada gestion, asi como
regular la actividad de contratacion administrativa de este 6rgano.

2. Fiscalizar la conformacion de los expedientes de todas las compras que realiza el Comité para un mejor control.

3. Fijar las contrataciones que este Comité de Deportes realiza en forma permanente u ocasional para las
adquisiciones de bienes o servicios no personales contemplados en la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento.

4. Regular el Registro de Proveedores del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela.

5. Regular la contratacion de servicios profesionales para el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela.

ARTICULO 2: Definiciones y Abreviaturas: Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

2.1: LCA: Ley de Contratacion Administrativa

2.2: RLCA: Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa

2.3: Comité o CODEA: Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela

2.4: CCSS: Caja Costarricense de Seguro Social.

2.5: Junta Directiva: Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Alajuela.
2.6: Municipalidad: Municipalidad de Alajuela
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2.7: DP: El Departamento de Proveeduria.
2.8: Administracion General le corresponde al Administrador(a) General.

Definiciones:

Acto final: acto administrativo de adjudicacion, re adjudicacion, declaracion de desierto o infructuoso con el cual
se pone fin a un procedimiento de contratacion administrativa.

Administracion: Personal Administrativo del Comité.

Comision de Adjudicaciones: Comision encargada de dictar el acto final de los procesos de licitacion,
contrataciones directas autorizadas o por excepcion, cuyo monto alcance las sumas de una licitacion abreviada o
publica. Dicha Comision sera conformada por la persona encargada del Departamento de Proveeduria, la Direccion
Administrativa, la Direccion Deportiva.

Contratacion directa por excepcion: contrataciones que por su propia naturaleza se encuentran excluidas de los
procedimientos ordinarios de concurso.

Contratista: persona fisica o juridica que una vez presentada su oferta es seleccionada como adjudicataria para
proveer un determinado bien o servicio, es llamado contratista una vez que enlace relaciones directas bajo un
marco contractual con el Comité.

Decision u orden Inicial: acto administrativo que marca el inicio del procedimiento derivado de la presentacion del
formulario denominado "Resolucion de inicio de procedimiento de compra” en el cual se definen los requisitos,
descripcion del bien o servicio requerido, la justificacion de la procedencia de la contratacion, estimacion del
costo, verificacion de que exista contenido presupuestario en la cuenta a utilizar; esta orden de inicio debe ser
emitida por el Jerarca del Comité de Deportes en este caso el Presidente o en su defecto la persona que lo esta
sustituyendo.

Encargado o Encargada Presupuestaria: Sera el (la) contador (a) designado a lo interno del Comité de Deportes
quien tendra actualizado el Sistema de Control Presupuestario y garantizara o no el contenido presupuestario para
poder realizar la compra o contratacion de servicios, esta a su vez sera verificada por parte del Administrador(a)
General.

Expediente administrativo: legajo fisico y/o archivo electronico que debera contener todas las actuaciones, internas
y externas en el orden cronoldgico correspondiente a su presentacion y relativas a un tramite de contratacion
administrativa especifico, el mismo debe ser conformado desde el primer momento que se inicia con la decision
inicial, dicho expediente debera estar debidamente foliado y los borradores no podran formar parte de dicho
expediente. La incorporacion de los documentos al expediente no podra exceder de 2 dias habiles una vez
recibidos por la administracion del Comité.

Registro de Proveedores: Registré en el cual figuran las personas fisicas y/o juridicas que han cumplido los
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requisitos dispuestos para ser tomados en cuenta en los procesos de contratacion administrativa que promueva el
comiteé.

CAPITULO SEGUNDO
PRINCIPIOS GENERALES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 3: La contratacion administrativa se encuentra regida por una serie de principios que la orientan y
regulan. La observacion de esos principios es de acatamiento obligatorio para todos los 6rganos que intervienen
en los diversos procesos de contratacion. La Sala Constitucional y la Contraloria General de la Republica han
definido esos principios y su contenido, segun detalle:

3.1.  Principio de eficiencia. Los procedimientos de contratacion administrativa persiguen seleccionar la oferta
que mas convenga a la satisfaccion del interés general y al cumplimiento de los fines y cometidos de la
administracion, en todas las etapas de los procedimientos de contratacion prevalecera el contenido sobre la forma.
Los actos y las actuaciones de las partes se interpretaran de forma que se favorezca su conservacion y se facilite
adoptar la decision final en condiciones favorables para el interés general.

3.2. Principio de igualdad y libre competencia. En los procedimientos de contratacion administrativa, se
respetara la igualdad de participacion de todos los oferentes potenciales.

3.3. Principio de publicidad. Los procedimientos de contratacion se daran a la publicidad por los medios
correspondientes a su naturaleza, buscando asegurar a los administrados la maxima certeza de la libre
concurrencia en condiciones de absoluta igualdad en los procedimientos de la contratacion administrativa y que
consiste en que la invitacion al concurso licitatorio se haga en forma general, abierta y lo mas amplia posible a
todos los oferentes potenciales.

3.4. Principio de legalidad o transparencia. La Municipalidad, en todo procedimiento de contratacion
administrativa que promueva, solo podra realizar aquellos actos que autorice el ordenamiento juridico. Los
procedimientos deben estar definidos en forma precisa cierta y concreta, de modo que la Municipalidad no pueda
obviar las reglas predefinidas.

3.5. Principio de seguridad juridica. Es derivado del anterior, puesto que, al sujetarse los procedimientos de la
contratacion administrativa a las reglas contenidas en las disposiciones normativas, se da seguridad y garantia a
los oferentes de su participacion.

3.6. Principio de formalismo. En cuanto se exijan formalidades, éstas actian a modo de controles endégenos y
de auto fiscalizacion de la accion administrativa, de manera que no se tengan como obstaculo para la libre
concurrencia.

3.7.  Principio de equilibrio de intereses. Es necesario que en estos procedimientos exista una equivalencia entre
los derechos y obligaciones que se derivan para el contratante y la administracion, de manera que se tenga al
contratista como colaborador del estado en la realizacion de los fines publicos de éste.
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3.8. Principio de buena fe. En lo concerniente a la Contratacion Administrativa, se considera como un principio
moral basico que la administracion y oferentes actuen de buena fe, en donde las actuaciones de ambas partes
estén caracterizadas por normas éticas claras, donde prevalezca el interés publico sobre cualquier otro.

3.9. La Municipalidad -como gobierno local- cuenta con los poderes y prerrogativas necesarias para introducir
modificaciones a los contratos, con el objeto de que cumplan con el fin publico asignado, principio que contempla
el articulo 200 del Reglamento de Contratacion Administrativa.

3.10. Principio de intangibilidad patrimonial. La Municipalidad esta siempre obligada a mantener el equilibrio
financiero del contrato, haciendo que se cumpla con lo regulado expresamente en los articulos 18 y 19 de la Ley de
Contratacion Administrativa.

3.11. Principio de control de los procedimientos. Este principio se subdivide en: a) Control Juridico, el cual tiene
como proposito comprobar que ninguna entidad o funcionario, realice acto alguno o asuma conductas que
transgredan la Ley; b) Control Contable, que es el examen o juzgamiento de las cuentas de las dependencias y de
los funcionarios que tienen a su cargo la administracion de fondos y bienes del Estado; c) Control Financiero,
consiste en la fiscalizacion de la correcta percepcion de ingresos y de la legalidad del gasto publico; d) Control
Econdmico, se realiza sobre la eficiencia y la eficacia de la gestion financiera, es decir, sobre los resultados de
dicha gestion, la determinacion del cumplimiento de las metas establecidas y el aprovechamiento optimo de los
recursos.

CAPITULO TERCERO ,
FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

ARTICULO 4: Definicion Funcional del Departamento de Proveeduria. El DP  sera el érgano competente para
conducir los procedimientos de contratacion administrativa, y fungira como dorgano técnico institucional en esa
materia, asi como para realizar los procesos de control.

Debera contar con una estructura organizativa adecuada y con el recurso humano idéneo e indispensable, con
experiencia, conocimiento y formacion en el campo de la contratacion administrativa, que le permita el
cumplimiento oportuno de sus funciones.

ARTICULO 5: Funciones Especificas del Departamento de Proveeduria.

Tendra las siguientes funciones:
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a) Integrar y mantener actualizado el Programa de Adquisiciones que debera divulgarse en la pagina Web del
CODEA. Adicionalmente, al final de cada periodo presupuestario realizara una evaluacion de la gestion de
adquisicion de bienes y servicios.

b) Orientar mediante lineamientos, la elaboracion de pedidos, las especificaciones técnicas, de las compras de la
Institucion.

c) Verificar que el procedimiento de contratacion administrativa a seguir, es conforme con la normativa vigente.

d) Coordinar junto con la dependencia involucrada todo el procedimiento relativo a las audiencias previas al cartel
y en el caso de audiencias presenciales, asignar a un funcionario para que asista a la audiencia y levantar el acta
correspondiente.

e) Revisar, publicar o comunicar los carteles o pliegos de condiciones y verificar que dichas contrataciones estén
incluidas en el Programa de Adquisiciones.

f) En contrataciones realizadas fuera del SICOP, se debera publicar en la pagina Web, las invitaciones en los
procedimientos de contratacion que correspondan, aclaraciones, modificaciones, y cualquier otra comunicacion
que se requiera.

g) Recibir las ofertas y proceder a su apertura, haciendo constar en el acta respectiva las principales incidencias.

h) Definir y comunicar los controles necesarios para cumplir con el cronograma de plazos previamente establecido,
el cual sera de acatamiento obligatorio para las dependencias involucradas.

j) Remitir a las instancias respectivas para su evaluacion, las ofertas recibidas en cada proceso.

k) Administrar y supervisar eficiente y eficazmente los procesos de licitacion, remate y contratacién directa, desde
el ingreso al Departamento de la solicitud de tramite (pedido) hasta la confeccion de la orden de compra, asi como
en los casos de contratacion por excepcion.

I) Comunicar y coordinar con la Direccion Administrativa la atencion de los recursos de objecion a los carteles, asi
como los de revocatoria y apelacion contra los actos de adjudicacion en los casos que corresponda, asi como los
demas recursos administrativos. Asimismo, debe preparar y remitir al rgano competente la recomendacion para
la respuesta a las objeciones de cartel y recursos de revocatoria.

n) Instruir, a solicitud de las dependencias del CODEA, los procesos de cobro de multas, recursos, resoluciones,
rescisiones, ejecuciones de garantias, procesos sancionatorios (apercibimientos e inhabilitaciones), reclamos y
cobros administrativos, contrataciones irregulares, asi como nulidades absolutas, evidentes y manifiestas en
materia de contratacion administrativa.
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o) Emitir las recomendaciones de adjudicacion, recomendaciones para la declaratoria de desierta o infructuosa;
que le sean solicitadas segun los distintos tipos de procedimientos cuando la Junta Directiva es el competente
para adjudicar.

p) De conformidad con los supuestos estipulados en la LCA y su Reglamento, le correspondera conocer y emitir
una recomendacion para ante la Junta Directiva, cuando éste resuelva el recurso de revocatoria que se plantee
contra los acuerdos de adjudicacion, declaratoria de desierto o infructuoso que este haya dictado.

Asimismo, le correspondera responder conforme a los insumos que debe facilitarle la parte técnica, las audiencias
que se confieran con ocasion de la presentacion de recursos de apelacion o de objecion al cartel ante la Contraloria
General de la Republica; en el caso de recursos de objecion al cartel que se presenten ante el Comité de Deportes ,
le correspondera la resolucion del mismo, a cuyos efectos la parte técnica a cargo del procedimiento, se encuentra
obligada a proporcionarle las justificaciones o requerimientos que resulten necesarios para su atencion,
adicionalmente cuando se deban analizar aspectos de orden juridico, podra solicitar la asesoria de la
Administracion para tramitar y resolver los recursos de revocatoria que sean interpuestos contra la adjudicacion,
declaratoria de desierto o infructuoso en las contrataciones directas de escasa cuantia.

q) Coordinar lo pertinente con las otras unidades administrativas internas, cuando asi lo requiera, para que se
tomen las acciones apropiadas que en derecho correspondan, observandose en tal caso, las normas y tramites del
debido proceso, en situaciones tales como incumplimientos por parte de los contratistas, resoluciones o
modificaciones contractuales, ejecucion de garantias, sanciones administrativas, reclamaciones de orden civil o
penal, sin perjuicio de las demas competencias que se le asignen en este reglamento para la atencion y resolucion
de esos supuestos.

r) Publicar el programa de adquisiciones en el primer mes de cada periodo presupuestario, de acuerdo con lo que
se define en la LCA.

s) Evaluacion definidos en el cartel y prevenir o comunicar a los oferentes/contratistas, cualquier tipo de
requerimiento que resulte necesario.

t) Establecer los mecanismos de desempate para seleccionar a la oferta ganadora en caso de empate entre dos o
mas ofertas calificadas, cuando el cartel no haya fijado términos de desempate.

u) Emitir certificaciones sobre los expedientes que custodia la Proveeduria, asi como sobre los trabajos realizados
para la Institucion por parte de los contratistas, para acreditar su experiencia y calidad en otros procesos de
contratacion administrativa.

v) Aprobar, en coordinacion con la Direcciéon Administrativa, la actualizacion de los carteles.

w) Registrar los tramites de contratacion para cumplir con los requisitos de la Contraloria General de la Republica,
en cuanto al Registro y control de los procedimientos de contratacion.
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x) Emitir la recomendacion de adjudicacion ante la Junta Directiva, en los casos que corresponda, el cual debera
emitir el acto de adjudicacion en un plazo de 10 dias habiles.

y) Emitir oportunamente el documento de ejecucion presupuestaria denominado orden de compra y velar porque
cumpla con todos los requisitos establecidos para su ejecucion.

ARTICULO 6: Elaborar en el ultimo trimestre de cada afio, un cronograma de las compras mas relevantes del
préximo periodo presupuestario, al cual brindara el control y seguimiento respectivo para el cumplimiento de cada
meta. Este cronograma debe estar aprobado por la Direcciéon Administrativa y es una base para control en el afio en
ejecucion. Puede sufrir variaciones, siempre y cuando se obtengan los vistos buenos de la Junta Directiva.

Si el Comité de Deportes requiere la compra de bienes o adquisicion de servicios, debera confeccionar el
formulario "Resolucion de Inicio de Procedimiento de Contratacion”. La solicitud de compra debe tener el visto
bueno del encargado o la encargada presupuestaria (Contador) y autorizada por el presidente de la Junta Directiva.
Se valida que la solicitud cuente con el contenido presupuestario, fue presupuestado previamente, tiene relacion
con el PAO y se estan cargando a

las cuentas correspondientes.

CAPITULO CUARTO
DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 7: Funciones de la Direccion Administrativa. Tendra las siguientes funciones:
a) Revisary actualizar los carteles de licitacion y contrataciones directas.

b) Dictaminar la procedencia legal de las actividades no sujetas a concurso publico, por asuntos de emergencia u
otra circunstancia urgente.

c) Participar en las audiencias previas del cartel, para brindar la asesoria en materia que corresponda.

d) Emitir el dictamen y elevarlo a la Junta Directiva, sobre recursos de objecion al cartel, revocatoria y
apelaciones.

e) Hacer el estudio de todas las ofertas de las contrataciones que requieran ser adjudicadas por la Junta Directiva.
f) Asesorary rendir dictamenes en caso de dudas en relacion con la imposicion de multas, sanciones, ejecuciones

de garantias, cesiones de contrato, prérrogas en el plazo del contrato, suspensiones, modificaciones a los
contratos y contrato adicional, y durante la fase recursiva de los distintos procedimientos.
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g) Establecer el procedimiento de aprobacion interna de las contrataciones en cuanto a sus etapas, requisitos,
plazos y responsables. Asimismo, sera responsable de otorgar la aprobacion interna de las contrataciones, segiin
los topes establecidos por la Junta Directiva.

h) Servir de enlace oficial, con la Contraloria General de la Republica en materia de contratacion administrativa, en
coordinacion con las dependencias que correspondan.

i) Revisar y aprobar los borradores de acuerdo de los temas relativos a materia de contratacion administrativa,
que se sometan a aprobacion de la Junta Directiva.

j) Revisar, normalizar y otorgar visto bueno a los contratos que realiza la Institucion en materia financiera y de
contratacion administrativa.

k) Asesorar, revisar y otorgar el visto bueno respectivo a los convenios, cartas de entendimiento o compromiso,
contratos de confidencialidad en materia de contratacion administrativa en que sea parte la Institucion.

I) Colaborar con las distintas areas de la Institucion, en la confeccion de reglamentos internos necesarios para
normar la actividad de contratacion administrativa.

m) Atender cuando se le requiera, los recursos de amparo, arbitrajes y procesos contenciosos administrativos que
se generen en relacion con procedimientos de contratacion administrativa.

n) Cualquier otra que le sefale la ley, y el Superior Jerarquico, asi como cualquier otra funcién que le sea asignada
en el presente manual.

CAPITULO QUINTO
REGISTRO DE PROVEEDORES Y OFERTAS

ARTICULO 8: El Registro de Proveedores del Comité constituye el instrumento al que deben recurrir las personas
fisicas ylo juridicas que deseen participar en los procedimientos de contratacion administrativa que promueva el
Comité, con el objeto de registrarse, tanto en forma electrénica como fisica, en condiciéon de proveedores activos
de la Institucion.

ARTICULO 9: Procedimiento de inscripcion
El procedimiento de inscripcion en el Registro de Proveedores del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Alajuela, esta contemplado mediante inscripcion en la plataforma del SICOP administrada por RACSA.

ARTICULO 10: Vigencia de la inscripcion.
La condicion de proveedor activo tiene una vigencia de veinticuatro meses, conforme con lo que sefiala el RLCA y
el Reglamento para la utilizacion del sistema integrado de compras publicas "SICOP".
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ARTICULO 11: Actualizacion de la informacion.

Los proveedores incluidos en el Registro de Proveedores del CODEA en SICOP, estan en la obligacion de
comunicar los cambios que se produzcan en su informacion, respecto a:

a. Nombre o razén social.

b. Sustitucion del apoderado, apoderada o representante legal.

c. Direccion, teléfono, niimero de fax, correo electrdnico.

d. Cambio de giro comercial.

e. Medio seiialado para atender notificaciones e invitaciones a participar en concursos.

ARTICULO 12: Rotacion de Proveedores.

La administracion del CODEA debe garantizar una rotacion de los proveedores inscritos en el Registro de
Proveedores, en las invitaciones a los procedimientos de contratacion de licitacion abreviada y las contrataciones
directas.

ARTICULO 13: Proveedor inactivo.

Se tendra como proveedor inactivo aquél no inscrito ante RACSA que habiendo sido invitado a participar en
procedimientos de contratacion administrativa no lo hiciere en 3 ocasiones sin mediar justa causa, en el término de
2 anos, contados a partir de la primera invitacién; asimismo aquel que se negare a actualizar la informacion del
Registro. Todo esto sera regulado por los términos y condiciones que establece la plataforma digital SICOP
administrada por RACSA.

ARTICULO 14: Exclusion del Registro.

La exclusion del Registro de Proveedores, conforme con lo sefialado en el articulo 22 del Reglamento para la
utilizacion del sistema integrado de compras publicas "SICOP", debera de ser precedida de una audiencia por cinco
dias habiles otorgada al interesado o interesada para que se manifieste sobre el particular. Vencido el plazo, se
resolvera conforme en derecho corresponda.

El recurso debera indicar los alegatos por los cuales el interesado no esta conforme con su exclusion del registro
de proveedores, aportandose la prueba en que apoya su argumentacion.

Corresponde a la Junta Directiva dictar la resolucion por la cual se excluya del Registro de Proveedores.

ARTICULO 15: Todo acto de los procedimientos de contratacion administrativa se deberan realizar por medio de
SICOP, entre ellos publicidad de los planes de compra, manejo e inscripcion en el Registro de proveedores, uso de
Catalogos de bienes y servicios, decision inicial, confeccion del cartel, plazo maximo para recepcion de ofertas y
documentos adjuntos al cartel, asi como todas las especificaciones mencionadas en el articulo 7 del Reglamento
para la utilizacion del Sistema Integrado de Compras Publicas.

Articulo 16: Se podra prescindir del uso del SICOP, segun los casos estipulados en el articulo 9 del Reglamento
para la utilizacion del Sistema Integra de Compras Publicas.

ARTICULO 17: Para la contratacion de servicios profesionales, la junta directiva debera justificar los motivos para
realizar dicho gasto y dejarlo establecido en las actas de Junta Directiva.
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ARTICULO 18: Las contrataciones por servicios profesionales deben ser claras en cuanto a las condiciones,
caracteristicas, naturaleza de trabajo por realizar y el precio a contratar. Se entendera que dichas contrataciones
por servicios profesionales no son continuas ni permanentes.

ARTICULO 19: Todo oferente que ofrezca sus servicios profesionales en cualquier aérea especifica afin al CODEA,
debera formar parte del registro de proveedores de SICOP.

ARTICULO 20: De conformidad con el articulo 65 de la ley de contratacion administrativa, ninguna contratacion de
servicios ya sea técnica o profesional generara relacion de empleo publico, con las excepciones sefaladas en el
articulo 67 de la misma ley.

CAPITULO SEXTO
ASPECTOS ECONOMICOS

SECCION PRIMERA
DEL PRECIO Y EL PAGO

Articulo 21: Disponibilidad Presupuestaria. Las contrataciones que se realicen deberan contar con recursos
suficientes al momento de dictarse el acto de adjudicacion, lo cual debera acreditarse en el expediente respectivo,
mediante la certificacion presupuestaria correspondiente. Sera responsabilidad del funcionario a cargo de la
contratacion certificar el contenido presupuestario de manera previa al proceso de contratacion administrativa
mediante un registro de la interfaz de SICOP con el sistema informatico de presupuesto del CODEA o de manera
Manual mediante certificacion escrita del contador del CODEA.

ARTICULO 22: El Precio. Los precios cotizados deberan ser firmes, definitivos e invariables durante el periodo de
vigencia de la oferta; expresados en niimeros y letras coincidentes. En caso de discrepancia, prevalecera lo
expresado en letras. Asimismo, de existir diferencia entre los montos unitarios y totales, prevalecera el monto mas
bajo.

Los precios podran cotizarse en colones costarricenses o en la moneda definida en el cartel.

Aquellos materiales que sean cotizados en contratos de obra como materiales de importacién y que posteriormente
sean comprados en plaza, seran cancelados contra presentacion de la factura del proveedor nacional. El monto a
cancelar no debera superar lo cotizado en moneda extranjera y no incluira los impuestos que hubiesen
correspondido a la nacionalizacion de este producto.

Cuando los productos ofrecidos sean de importacion y el oferente sea una firma domiciliada fuera del territorio
nacional, el cartel o términos de referencia establecera los incoterms que permitan determinar los elementos que
componen el precio, por lo que sera obligatorio para todo oferente cotizar en la forma solicitada, en caso de
omision, la Administracion procedera a descalificar la oferta.
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Tratandose de productos en plaza la oferta debera indicar siempre el precio y la naturaleza de los impuestos que la
afectan. Su omision tendra por incluido en el precio cotizado los impuestos que lo gravan.

ARTICULO 23: Forma de pago. Los pagos a proveedores y a los arrendatarios se haran contra la prestacion del
servicio, recepcion de bienes o avance de la obra, a entera satisfaccion del CODEA, resultando absolutamente nula
cualquier estipulacion en contrario.

En contratos continuados de servicios, los pagos se haran mensualmente contra el avance en la prestacion de los
mismos, salvo que el cartel estipule otra diferente, recibidos a entera satisfaccion del CODEA. En contratos de
arrendamiento se pagara por mes vencido.

En las contrataciones de obra, el cartel o términos podran establecer que se concederan en forma excepcional
anticipos durante la ejecucion de la obra con el objeto de cubrir parte de los costos directos de los renglones de
trabajo.

Dicho anticipo en ningun caso podra ser superior al 30% del monto contratado para el componente local. Todo
anticipo de pago, debe ser respaldado en su totalidad por el contratista con una garantia colateral e incondicional
que debera cumplir con las formalidades y requisitos establecidos en el RLCA. De aprobarse un anticipo quedara
obligado el inspector del contrato para deducir de cada uno de los pagos el porcentaje correspondiente al anticipo
realizado.

El funcionario que ejecute un pago en contravencion de estas disposiciones, incurrira en responsabilidad laboral y
patrimonial al igual que el funcionario que, careciendo de motivo, retenga un pago a un proveedor determinado.
Para tal efecto, el 6rgano fiscalizador informara a la Alcaldia, el cual gestionara las acciones disciplinarias
pertinentes.

ARTICULO 24: Tramite de pago. Los bienes en plaza se pagaran hasta 45 dias posteriores a la presentacion para el
cobro de la factura en la Proveeduria. Dichas facturas deberan cumplir a la cabalidad con la normativa emitida por
la Direccion General de Tributacion Directa. Los pagos se efectuaran en la moneda de curso legal, sea colones
costarricenses.

Para servicios o contratacion de obra, se cancelara mediante pagos parciales, de acuerdo con calculos basados en
el progreso semanal del trabajo terminado y del equipo y materiales suplidos conforme lo presente el contratista y
lo apruebe la unidad gestionante. Estos pagos parciales se haran efectivos dentro de los 45 dias habiles después
de la aprobacion de la unidad gestionante.

Los pagos parciales se consideraran como adelantos basados en simples estimaciones; por lo tanto, estaran
sujetos a pruebas y certificados de calidad y a la eventual correccion final. No implicara aceptacion por parte del
CODEA, de los materiales o trabajos rendidos.
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Tratandose de contratos para suministro de bienes, de previo al tramite de pago, se constatara la correcta
recepcion de la prestacion contractual, observando al respecto las disposiciones contenidas en los articulos 161 y
162 del RLCA.

En los contratos formalizados en moneda extranjera y que seran pagaderos en colones, se utilizara el tipo de
cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de la
confeccion del cheque o medio de pago seleccionado, siempre y cuando el adjudicatario no haya incurrido en mora
por entrega tardia, en cuyo caso se descontaran los dias de atraso para computar el tipo de cambio a utilizar a los
efectos que la paridad cambiaria a referenciarse, sea la que corresponde a la ejecucioén contractual normal.

Cuando se trata de compras en el exterior, para su pago se seguiran las normas y costumbres del comercio
internacional.

Articulo 25: Reclamos, reajustes, revision o actualizacion de precios. Previendo que se presente un desequilibrio
econdémico que contravenga los intereses del solicitante, en los pliegos de especificaciones o carteles, se debera
incorporar, la ecuacion matematica, la fuente de los indices que se utilizaran en ella y los elementos esenciales que
debe contener la solicitud del contratista, para revisar los precios y determinar los montos de los reajustes,
revisiones o actualizaciones.

Cuando el reclamo, reajuste, revision o actualizacion de precios se efectuie a solicitud expresa del contratista se
aplicara el siguiente procedimiento:
a) La solicitud se debera presentar a la Direccion Administrativa, con al menos la siguiente
informacion: El desarrollo de la formula matematica, los indices utilizados oficiales o certificados cuando
asi corresponda, la estructura de costos, el numero de contratacion, una breve descripcion del objeto del
contrato y una copia de la orden de compra o servicio vigente al momento de producirse el desequilibrio.
b) La Direccion Administrativa en coordinacion con el Departamento de Proveeduria, analizaran los
documentos y presentaran su recomendacion ante la Junta Directiva para su revision y aprobacion.
c) Los planteamientos de reclamos, reajustes, revisiones o actualizaciones de precios, seran
conocidas y aprobadas por la Junta Directiva.
e) Una vez aprobado el reclamo, reajuste, revision o actualizacion de precios por parte de la Junta
Directiva, el Departamento de Proveeduria procedera a emitir la orden de servicio correspondiente a fin de
que se proceda a realizar el pago respectivo.

Todos los documentos que se generen, deberan ser incorporados en forma oportuna, al expediente administrativo
en la plataforma de SICOP-RACSA.
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SECCION SEGUNDA
GARANTIAS

ARTICULO 26: Disposiciones sobre Garantias de Participacion.

a) En las licitaciones publicas, abreviadas se exigira a los oferentes una garantia de participacion cuyo monto se
definira en el cartel entre un 1% y 5% del monto total ofertado. En los demas procedimientos de contratacion, se
solicitaran las garantias segun sea el caso, cuando facultativamente lo considere el Departamento de Proveeduria.

b) Las garantias de participacion seran rendidas en las formas autorizadas en el articulo 42 del RLCA.

c) Los documentos que se aporten como Garantias de Participacion o los comprobantes de los mismos, deben ser
presentados en la Tesoreria del Comité, antes de la hora de apertura de las ofertas. La sola presentacion y
recepcion de la misma no implica que haya sido rendida correctamente, tal valoracion la hace el funcionario
competente en el momento que se analizan las ofertas, la no presentacion si es motivo de exclusion del oferente.

d) La vigencia minima de la garantia de participacion sera establecida por la Administracion en el cartel, en caso de
no indicarse, el plazo de la vigencia sera hasta por un mes adicional a la fecha maxima establecida para dictar el
acto de adjudicacion.

e) El procedimiento para la ejecucién de una garantia de participacion, asi como su resolucion, sera competencia
del Departamento de Proveeduria y tendra lugar en caso de que los oferentes o adjudicatarios incumplan sus
obligaciones, conforme lo definido en el Art. 39 RLCA.

f) Es competencia de la Tesoreria del Comité, en coordinacion con el Departamento de Proveeduria, autorizar la
devolucion de las garantias de participacion, a solicitud del contratista y dentro de los ocho dias habiles a la
firmeza del acto de adjudicacion.

Articulo 27: Disposiciones sobre Garantias de Cumplimiento.

a) En las licitaciones publicas y abreviadas, obligatoriamente se exigira a los adjudicatarios o contratistas una
garantia de cumplimiento, cuyo monto se definira en el cartel entre un 5% y un 10% del monto total adjudicado, en
caso de omitirse en el cartel se solicitara solamente el 5% sobre el monto.

b) Las garantias de cumplimiento se rendiran en la forma que dispone el RLCA.

c) Los documentos aportados como Garantia de Cumplimiento deben ser presentar en la Tesoreria del Comité,
posterior a la firmeza del acto de adjudicacion.
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d) La vigencia minima de la garantia de cumplimiento sera establecida por la Administracion en el cartel, en caso de
no indicarse, el plazo de la vigencia sera hasta por dos meses adicionales a la fecha probable de la recepcion
definitiva del objeto contractual.

e) En caso de que el contratista incumpla sus obligaciones, la garantia de cumplimiento sera ejecutada, de acuerdo
con lo que se establece en articulo 41 RLCA. El procedimiento para la ejecucion de ese tipo de garantia, asi como
su resolucion, sera competencia de la Direccion Administrativa.

f) Es competencia de la Tesoreria del Comité, en coordinacion con el Departamento de Proveeduria, autorizar la
devolucion parcial de las garantias de cumplimiento. El tramite se realiza a solicitud del contratista y siempre en
proporcion a la parte ejecutada del contrato, cuando por la naturaleza del objeto, dicha ejecucion tenga lugar en
forma continua. La devolucion total de la garantia procede a solicitud de interesado, dentro de los 20 dias habiles
siguientes a la recepcion definitiva y conforme del objeto contractual. En ambos casos, Departamento de
Proveeduria sustentara.

g) El visto bueno de devolucion de garantia en el criterio del 6rgano técnico encargado de la ejecucion del contrato,
segun se trate de bienes, obras o servicios.

h) Tanto la garantia de participacion como las de cumplimiento podran ser sustituidas en cualquier momento, a
solicitud del oferente o contratista, previa aceptacion de la Administracion.

i) La Administraciéon podra solicitar la sustitucion de oficio cuando se presenten riesgos financieros de no pago,
como cuando su emisor esta intervenido.

j) Tanto las garantias de participacion como las de cumplimiento estaran bajo la custodia y resguardo por parte de
la Tesoreria del Comité.

] SECCION TERCERA
MULTAS, CLAUSULA PENAL, SANCIONES ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 28: Sanciones Econdmicas. En el cartel pueden definirse dos tipos de sanciones econémicas: las
multas y la clausula penal.

ARTICULO 29: Multas. Las multas aplican por defectos en la ejecucion del contrato y para que su aplicacion resulte
procedente deben estar tipificadas en el cartel.

El monto maximo a cobrar es del 25% del total adjudicado y para su aplicaciéon no se requiere la demostracion del
dafio o perjuicio. La firmeza del cartel, cierra la posibilidad de reclamo en relacién con la multa.
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En caso de que el objeto este compuesto por lineas distintas e independientes el monto maximo para el cobro se
considerara sobre el mayor valor de cada una y no sobre la totalidad.

En caso de generarse un incumplimiento contractual que de origen al cobro de una multa por un porcentaje
superior al 25%, lo procedente sera a partir de ese momento dictar la ejecucion de la garantia de cumplimiento y/o
aplicar cualquier otra disposicion que resulte necesaria. El cobro de la aplicacion de la multa se hara a las
retenciones del precio 0 bien a los saldos pendientes de pago.

ARTICULO 30: Clausula Penal.La clausula penal procede en casos de ejecucion tardia o prematura de las
obligaciones y debe estar definida en el cartel. El monto méaximo a cobrar es del 25% del total adjudicado y para su
aplicacion no sera necesaria la demostracion del daio o perjuicio. Una vez en firme el cartel, no se admitira
reclamo en cuanto al monto de la clausula penal.

En caso de generarse un incumplimiento contractual que de origen al cobro de una clausula penal por un
porcentaje superior al 25%, lo procedente sera a partir de ese momento dictar la ejecucion de la garantia de
cumplimiento y/o aplicar cualquier otra disposicion que resulte necesaria. El cobro de la aplicacion de la multa se
hara a las retenciones del precio o bien a los saldos pendientes de pago.

Correspondera a las partes técnicas designadas en el cartel de cada procedimiento y/o a la reportar al
Departamento de Proveeduria, cualquier incumplimiento contractual que pudiera dar origen a la aplicacion de una
sancion economica, sea esta una multa o clausula penal, esto en razén de ser esa la dependencia competente para
la instruccion y resolucion de ese tipo de procedimientos.

Para el cumplimiento de esa funcion, el Departamento de Proveeduria puede valorar la documentacion o prueba
que estime necesaria, la cual puede ser solicitada a lo interno de la institucion, al contratista o cualquier otra
instancia que tenga relacion con la informacién o documentacion que al efecto se requiera.

ARTICULO 31: Apercibimiento. Consiste en una formal amonestacion escrita dirigida al particular, a efecto de que
corrija su conducta, sin perjuicio de la ejecucion de garantias o aplicacién de clausula penal o multa. La instruccion
y resolucion de los procedimientos que se lleven a cabo para la eventual aplicacion de un apercibimiento, estara a
cargo del Departamento de Proveeduria.

ARTICULO 32: Inhabilitacion. Constituye la maxima sancion que puede ser aplicada a un oferente o contratista, con
ocasion de su participacion en un procedimiento de contratacion administrativa.

Lo puede dictar tanto la Contraloria General de la Republica, como la propia administracion licitante, siempre
respetando el debido proceso y el derecho a la defensa y por los supuestos previstos en la LCA.
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Para el caso de los procedimientos de inhabilitacion que se lleven a lo interno del Comité de Deportes, se deben
acatar ademas de los principios constitucionales indicados, las normas expresas que sobre este tipo de
procedimientos contemplan la LCA y su reglamento.

Adicionalmente, resultaran de obligatorio acatamiento para la promocion de este tipo de procedimientos, la
Jurisprudencia de la Sala Constitucional y las resoluciones de la Contraloria General de la Republica, que estén
directamente relacionadas con el tema.

ARTICULO 33: Sanciones a funcionarios. Las sanciones administrativas deberan ser impuestas por el Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion quien ostentara la potestad disciplinaria, en contra de los funcionarios que
realicen actuaciones contrarias a las disposiciones de la Ley de Contratacion Administrativa y el presente
Reglamento.

Dichas sanciones consistiran en apercibimiento escrito, suspension sin goce de salario, despido segun las
disposiciones de la Ley de Contratacion Administrativa.

Por infringir este Reglamento se aplicaran las sanciones anteriormente descritas u otras que disponga el Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion, segun el grado de la falta.

ARTICULO 34: Sanciones a integrantes de Junta Directiva. Se aplicara un procedimiento ordinario administrativo de
tipo disciplinario y civil, de conformidad con lo previsto en el Libro Segundo de la Ley General de la Administracion
Publica. Una vez acreditada y comprobada la causal, se debera comunicar al Concejo Municipal de Alajuela,
indicando las razones para hacer efectiva las sanciones y las medidas legales pertinentes.

CAPITULO SETIMO
EL CARTEL

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

ARTICULO 35: El Cartel. Constituye el reglamento especifico de la contratacion que se promueve, y se entienden
incorporadas a su clausulado todas las normas juridicas y principios constitucionales aplicables. Su contenido
establecera como minimo los requisitos establecidos en el articulo 52 del RLCA.

El DP elaborara, el cartel para cada uno de los procedimientos ordinarios o de excepcion que para la adquisicion de
bienes y servicios promueva el CODEA, labor que llevara a cabo con los insumos y requerimientos que deben
aportarle las unidades usuarias y técnicas, segun corresponda en cada caso.
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En las compras de escasa cuantia basta con el aval de la dependencia solicitante, mientras que en casos de mayor
complejidad del objeto a contratar se requerira una mayor especificacion técnica, para la elaboracion el cartel.

ARTICULO 36: Criterios de Evaluacion. El DP, en coordinacion con la parte técnica responsable del procedimiento,
definira los elementos que se incorporaran en el cartel como criterios de evaluacion, los cuales se basaran en los
principios de igualdad, libre competencia, eficiencia y transparencia que establece la Ley de Contratacion
Administrativa.

ARTICULO 37: Invitacién a Participar. La invitacion a participar la hara el DP por medio del procedimiento
establecido para estos procesos de contratacion, asi como para las materias excluidas de esos procedimientos y
tratandose de Licitaciones Publicas, se realizara por medio del diario oficial La Gaceta.

SECCION SEGUNDA
MODIFICACIONES, PRORROGAS Y ACLARACIONES AL CARTEL

ARTICULO 38: Modificaciones, prorrogas y aclaraciones al cartel. En esta materia se contempla la posibilidad de
modificar, aclarar el cartel y la posibilidad de prorrogar el plazo de recepcion de las ofertas.

Modificaciones no esenciales al Cartel. Por modificaciones no esenciales se entenderan aquellas que no cambien el
objeto ni que impliquen una variaciéon importante en la concepcion de este.

a) Deberan comunicarse por los mismos medios en que se cursé la invitacion con al menos tres dias de
anticipacion al vencimiento del plazo para recibir ofertas.

b) Modificaciones esenciales al Cartel. En cuanto a las modificaciones esenciales, el plazo para recibir ofertas sera
ampliado en un plazo no mayor al 50% del plazo minimo que corresponde a cada tipo de contratacion. El DP en
coordinacion con la Direccion Administrativa cuenta con tres oportunidades para modificar de oficio el cartel, en
cada modificacion podran variarse todas las condiciones que asi lo ameriten.

c) Aclaraciones al Cartel. Pueden darse dos tipos de aclaraciones al cartel; las aclaraciones a solicitud de parte y
las acordadas de oficio.

d) Las aclaraciones a solicitud de parte. Las aclaraciones a solicitud de parte se presentaran ante la administracion
dentro del primer tercio del plazo parar recibir ofertas y seran atendidas en un plazo de cinco dias habiles después
de su presentacion; las que se presenten fuera de ese plazo, el DP en coordinacion con la parte técnica
responsable-valoraran el fondo de la misma, mas no impedira la apertura de ofertas sefalada.
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e) En cuanto a las aclaraciones acordadas de oficio. Las aclaraciones acordadas de oficio siempre que no
impliquen modificacion al cartel, seran incorporadas de inmediato al expediente, con la debida difusiéon dentro de
las 24 horas siguientes.

f) Las prérrogas en el plazo para la recepcion de ofertas. Las prorrogas en el plazo para la recepcion de ofertas,
deberan estar divulgadas a mas tardar el dia anterior al que previamente se hubiere sefialado como limite para la
presentacion de ofertas y se dispone de tres oportunidades de oficio para conferir prérrogas al plazo de recepcion
de ofertas.

CAPITULO OCTAVO
LA OFERTA

ARTICULO 39: La oferta. La oferta es la manifestacion expresa del oferente de querer participar y eventualmente
contratar con la Administracion, en pleno sometimiento al bloque de legalidad. Las mismas podran ser presentadas
en forma secreta hasta su apertura, en forma electrénica u-otro-medio-autorizado-en-el-cartel, en todo caso debera
estar debidamente firmado, fisica o electrénicamente (firma digital).

Los proveedores podran enviar sus ofertas electronicamente u otros actos de procedimiento siempre que asi se
haya permitido en el cartel o pliego de condiciones y que se cuente con instructivos claros al respecto.

ARTICULO 40: Obligaciones del Oferente con la Seguridad Social

Se podran tomar propuestas dentro del proceso de Ofertas, aun cuando el oferente se encuentre moroso de su
obligacion patronal y obrera con la CCSS. Estando asi la propuesta sujeta a valoracion por parte del area
pertinente.

Sin embargo, en caso de aprobarse la propuesta, sera obligacion del oferente para su adjudicacion, el encontrarse
al dia como patrono ante la CCSS, mediante las siguientes posibilidades:

1- Aportar la certificacion emitida por la propia CCSS en la cual conste que el consultado se encuentra al dia
en el pago de sus cuotas patronales y obreras de esa Institucion.
2- Aportar un arreglo de pago debidamente aceptado, es decir, suscrito con la CCSS.

Lo anterior segun lo estipulado en los articulos 74 y 74 bis de la Ley Constitutiva de la CCSS.

También, el oferente debe estar al dia con sus obligaciones de la seguridad social como FODESAF y sus
obligaciones tributarias ante el Ministerio de Hacienda y sus tributos municipales.
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ARTICULO 41: Recepcion y Apertura de Ofertas. Las ofertas deberan presentarse por el medio que se indique en el
cartel, a mas tardar en la fecha y hora sefaladas para la recepcion y apertura.

Debera estar acompanada de los demas documentos y atestados solicitados por el cartel respectivo.

En el caso de las licitaciones abreviadas y publicas, el analista encargado, levantara un acta, en la que se
consignara: fecha, hora, lugar y funcionarios presentes designados a ese efecto; los oferentes o sus
representantes podran intervenir en el acto y hacer observaciones generales, reservando sus solicitudes concretas
para el momento establecido en el procedimiento.

Adicionalmente, se hara constar niimero y objeto del concurso, nombre o razén social de los oferentes. En el caso
de las ofertas electronicas, que son datos seguros y no manipulables, la informacion generada por el sistema sera
suficiente para efectos de recepcion de las ofertas.

ARTICULO 42: Plazos para Recepcion de Ofertas.

Contratacion Directa: de uno a cinco dias habiles maximo. En casos calificados como urgentes, con al menos
cuatro horas de anticipacion.

Licitacion Abreviada: El plazo no podra ser menor a cinco ni mayor a veinte dias habiles.

Licitacion Publica: El plazo minimo de recepcion sera de quince dias habiles contados desde el dia siguiente a la
publicacion de aviso.

ARTICULO 43: Valoracién, Subsanacién y Aclaraciones a las Ofertas.

Una vez realizado el analisis técnico, juridico y financiero de las ofertas, el DP solicitara a los oferentes que
subsanen cualquier defecto formal o se supla cualquier informacion o documento trascendente omitido, en tanto
no impliquen modificacion o alteracion de las condiciones establecidas en cuanto a las obras, bienes y/o servicios
ofrecidos, o varien la propuesta econdmica, de plazos de entrega, ni garantias de lo ofertado.
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Dichas subsanaciones deberan presentarse por escrito dentro de un plazo maximo de cinco dias habiles, de no
atenderse la solicitud de subsanar, se descalificara la oferta, siempre que la naturaleza del defecto lo amerite y a
ejecutar - previa audiencia- la garantia de participacion.

En el caso de Contrataciones Directas, el analisis de las ofertas estara a cargo del Departamento de Proveeduria en
coordinacion con el ente técnico.

CAPITULO NOVENO
LA ADJUDICACION

ARTICULO 44: Acto de adjudicacion. El acto de adjudicacion sera dictado sobre la base de los estudios y
valoraciones técnicas, juridicas y financieras establecidas en el pliego de condiciones.

El érgano competente para dictar el acto de adjudicacion, en los procedimientos de Licitaciéon Publica, Licitacion
Abreviada y Licitaciones de Obra Publica, sera la Junta Directiva, quien tomara en cuenta la recomendacién emitida
por Comision de Adjudicaciones como o6rgano técnico encargado de conducir estos procedimientos de
contratacion administrativa.

En el caso de las contrataciones o compras directas de escasa cuantia, el acto de adjudicacion sera dictado por la
Direccion Administrativa, quien tomara en cuenta la recomendacion emitida por el Departamento de Proveeduria.

La recomendacion de adjudicacion debera contener como minimo lo siguiente: resumen del objeto de la
contratacion y enumeracion de las ofertas recibidas. Debe incluir ademas el detalle de la oferta u ofertas que
resulten ganadoras de las contrataciones promovidas, conteniendo, ademas, las principales condiciones que
regiran en un eventual contrato, como: plazo de entrega, precio, forma de pago, entre otros.

La adjudicacion se dictara dentro del plazo establecido en el cartel, dicho plazo podra prorrogarse por un periodo
igual y por una sola vez, para tales efectos debera constar en el expediente las razones de interés publico que
motivaron dicha decision.

ARTICULO 45: Comunicacion del Acuerdo o Resolucion de Adjudicacion, en el caso de Licitacion Publica,
Licitacion Abreviada y Licitaciones de Obra Publica la Secretaria del Comité debera remitir el acuerdo firme de
adjudicacion dentro de los dos dias habiles siguientes a su dictado, para la respectiva notificacion por parte del
Departamento de Proveeduria.
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En cuanto a las Contrataciones o Compras Directas de escasa cuantia, la Direccion Administrativa remitira el
acuerdo firme de adjudicacion al dia habil siguiente a su dictado para la respectiva notificacion a cargo del
Departamento de Proveeduria.

CAPITULO DECIMO
FORMALIZACION CONTRACTUAL

ARTICULO 46: Formalizacion Contractual. Los contratos se formalizaran en instrumento piblico o privado, de
conformidad con los requerimientos legales y cartelarios aplicables.

Cuando no resulte necesaria la formalizacion mediante contrato, en su lugar sera valido el documento denominado
orden de compra, al que se entenderan incorporados todas las disposiciones cartelarias, las condiciones de la
oferta, los criterios técnicos, juridicos y financieros emitidos al amparo de un determinado procedimiento.

Adicionalmente quedaran incorporados a dicho instrumento de formalizacion, el o los Acuerdos de Adjudicacion
que emita La Junta Directiva o el funcionario o dependencia que por el monto total adjudicado corresponda. En
esos casos, la Unidad ejecutora y supervisora de la contratacion debera ejercer la fiscalizacion del procedimiento,
asegurandose que se ejecute el objeto contractual y se cumplan las condiciones pactadas.

Articulo 47: Encargado de la Elaboracion de Contratos. Cuando asi se requiera, la Direccion Administrativa, la
proveeduria y la unidad solicitantes, segun corresponda, sera el encargado de la elaboracion de Contratos, velando
porque en dichos instrumentos se incorporen al menos las siguientes disposiciones: objeto contractual, precio,
plazo y condiciones de entrega del objeto contractual, Acuerdos de Adjudicacion, forma de pago y cualquier otro
aspecto legal que resulte necesario en cada caso.

Quedaran ademas incorporados al contrato sin necesidad de mencion, el cartel, la oferta adjudicada, los criterios
técnicos, juridicos y financieros emitidos durante la tramitacion del procedimiento de que se trate. Dicha tarea
podra ser delegada en la asesoria legal.

, CAPITULO UNDECIMO ]
RESPONSABILIDADES Y RECEPCION DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 48: Responsabilidades del 6rgano supervisor. Al 6rgano supervisor o parte técnica designada durante
la ejecucion contractual, le correspondera lo siguiente:
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a) Velar porque durante la ejecucion y la recepcion de los bienes, las obras y/o servicios se cumpla con lo pactado,
conforme lo establece la LCA y RLCA.

b) Verificar que los contratistas o adjudicatarios se encuentren al dia en el pago de sus obligaciones obrero
patronales con la CCSS.

c) Verificar que se mantenga al dia durante todo el periodo contractual las vigencias de garantias de cumplimiento.

d) Asignar personal capacitado para la adecuada y/o correcta fiscalizacion del contrato desde el principio hasta la
recepcion definitiva.

e) Reportar al Departamento de Proveeduria cualquier anomalia o incumplimiento que se presente durante la
ejecucion a efecto de que se valore la resolucién contractual, ejecucion de garantias, aplicacion de multas,
clausulas penales, sanciones, etc.

f) Velar por que la Administracion cumpla con las obligaciones pactadas y con lo dispuesto en la LCA y su
reglamento. En el caso de las contrataciones de obra, la orden de inicio se dara dentro de los 15 dias habiles
siguientes al refrendo del contrato por parte de la Contraloria General de la Republica.

ARTICULO 49: Recepcion de Obras, Bienes ylo Servicios. La recepcion de bienes, obras ylo servicios, debera
quedar consignada en un acta, la cual sera levantada para cada procedimiento de contrataciéon por separado,
debiendo constar en el expediente de pago y en el de tramitacion del procedimiento de contratacion levantado por
el Departamento de Proveeduria.

La dependencia técnica a cargo de la ejecucion contractual sera la responsable de su levantamiento y debera llevar
un control consecutivo de las recepciones que realiza durante la ejecucion contractual, en el caso de entregas
parciales, debera contar con la colaboracion de los funcionarios especializados que sean necesarios, a efecto de
respaldar debidamente los intereses de la institucion en el acto de recepcion.

Para la recepcion de obras, el encargado de realizar el levantamiento de las actas respectivas sera la dependencia
designada como drgano supervisor responsable de la misma.

Al igual que para la recepcion de bienes, las actas deberan llevarse de forma consecutiva para cada procedimiento
de contratacion adjudicado.

La numeracion consecutiva debera responder al trabajo que se realice durante cada afio calendario.

Todas las actas originales deben ser remitidas al DP a mas tardar dentro del tercer dia de su levantamiento con la
finalidad de que sean incorporacion al respectivo expediente administrativo.

En cuanto a la Recepcion de Obras, especificamente se llevaran a cabo dos tipos de recepcion: una provisional,
por realizarse como maximo 15 dias después de que el encargado de la obra haya notificado por escrito la
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finalizacion de las obras de construccion, asi como el dia y hora propuestos para hacer la entrega a quien
corresponda y otra definitiva, por efectuarse, como maximo, dos meses después de la fecha de la recepcion
provisional, salvo que en el cartel se haya indicado un plazo diferente.

En ambos casos, previa revision de la obra, la parte técnica a cargo elaborara un acta de recepcion, donde se
indicara como se desarrollé el proceso constructivo y la condicion en que se recibe la obra; para la recepcion
provisional se indicara al menos, si ésta se recibe a satisfaccion o bajo protesta, en cuyo caso se sefialaran las
causas de ello, para que el constructor proceda a corregir los problemas; en el acta de recepcion definitiva se
sefalaran como minimo lo siguiente:

a. Un resumen de los aspectos sefialados en el acta provisional.

b. Si la ejecucion fue total o parcial.

c. Si se efectuo en forma eficiente o deficiente (en este caso sefialar porqué).

d. El plazo empleado en la ejecucion, incluyendo prorrogas.

e. Si hubo sanciones o se ejecutaron las garantias.

f. Si las obras se reciben a satisfaccion o bajo protesta y en este ultimo caso, las razones para que sea asi.

g. La calidad y cantidad de las obras ejecutadas.

h. El monto cancelado y el que falta por cancelar por concepto de avance de obra, ajuste de precios, obras

extraordinarias y cualquier otro rubro contemplado, si la recepcion es parcial (si la recepcion es definitiva, las
cuentas deben estar finiquitadas).

En todo caso, para el control y ejecucion de las obras impulsadas por la Municipalidad, resultaran de acatamiento
obligatorio, las disposiciones contenidas en los manuales y demas normativa que al efecto emita la CGR.

ARTICULO 50: Recepcion provisional de bienes. Para la recepcion de bienes, se gestionara en la plataforma SICOP,
posteriormente el Departamento de proveedutria sera el responsable del levantamiento del acta respectiva, en la
cual debera consignarse como minimo: cantidades, calidades, caracteristicas y naturaleza de los bienes.

Adicionalmente, se dejara constancia de cualquier otra informacion que se estime necesaria o pertinente para el
adecuado respaldo de los intereses de la Institucion.

El acta debera ser suscrita por el funcionario de proveeduria. Dicha acta formara parte del expediente en SICOP.
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Si la cantidad de bienes a recibir es muy alta y variada, bastara con un acta resumen, que haga referencia a los
documentos principales del expediente que especifican la cantidad, calidad y naturaleza de los bienes respectivos.

Cuando deban recibirse bienes, cuya naturaleza requiera de la valoracion de técnicos especializados para el
adecuado respaldo de los intereses de la institucion, el Encargado de la Bodega debera coordinar con la
dependencia responsable de la ejecucion contractual que a esos efectos haya sido definida en el cartel, quien
debera participar directamente de la recepcion o designar bajo su responsabilidad a los funcionarios que deban
participar de tal recepcion.

Cuando el cartel de una contratacion, contemple tanto parte técnica responsable del procedimiento, como asesoria
técnica especializada, en la recepcion del objeto contractual deben participar ambas.

En todos estos casos, el Acta la suscribiran todos los funcionarios que conforme lo dispuesto en el presente
numeral, deben participar del acto de recepcion. Igual obligacion de coordinacion y levantamiento de actas, debera
observarse para aquellos casos en que se haya pactado la recepcion del objeto del contrato por entregas parciales.

En todos los casos, el acta de recepcion provisional debe quedar suscrita por el contratista, su representante o la
persona que éste expresamente haya autorizado a ese efecto.

ARTICULO 51: Contratacion de Servicios. Tratandose de la contratacion de servicios, dada la periodicidad con que
los mismos seran recibidos, la dependencia solicitante y designada como 6érgano técnico responsable, durante la
etapa de ejecucion, debera realizar informes periédicos de la prestacion del servicio. En dichos informes deberan
ser consignadas las condiciones en que se recibe el servicio, asi como la satisfaccion o cumplimiento de lo
pactado.

Esos informes periddicos deberan ser remitidos al Departamento de Proveeduria para que les dé el tramite
respectivo y los anexe al expediente de la contratacion de que se trate.

El érgano técnico correspondiente, debera coordinar con el Departamento de Proveeduria las situaciones que
durante la ejecucion contractual pudieran desembocar en la aplicacion de multas, clausulas penales, rescision o
resolucion del contrato o sanciones de las referidas en los numerales 99, 100, 100 bis y 100 ter de LCA. La
frecuencia con que deban elaborarse dichos informes, dependera de la modalidad fijada para la prestacion del
servicio y deberan enviarse al Departamento de Proveeduria, a mas tardar dentro del tercer dia de su elaboracion
para que sea incorporado al expediente administrativo respectivo.

En todo caso, es claro que la emision periddica de los informes referidos en el parrafo precedente, no eliminan la
obligacion de hacer el levantamiento de las Actas de Recepcion Provisional y definitiva, que deben tener lugar al
finalizar la ejecucion del contrato.

ARTICULO 52: Recepcion de Obras. Se llevaran a cabo dos tipos de recepcion: una provisional, por realizarse
como maximo 15 dias después de que el encargado de la obra haya notificado por escrito la finalizacién de las
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obras de construccion, asi como el dia y hora propuestos para hacer la entrega a quien corresponda; y otra
definitiva por efectuarse dentro de un mes después de la fecha de la recepcion provisional, salvo que en el cartel se
haya indicado un plazo diferente.

En ambos casos, previa revision de la obra, el 6rgano supervisor a cargo elaborara un acta de recepcion, donde se
indicara como se desarrollé el proceso constructivo y la condicion en que se recibe la obra; para la recepcion
provisional se indicara al menos, si ésta se recibe a satisfaccion o bajo protesta, en cuyo caso se sefialaran los
detalles de acabado o los defectos menores que deban ser corregidos, fijando un plazo razonable y prudencial para
hacerlo.

Tanto el acta de recepcion provisional como la definitiva deben ser suscritas, en el caso del Comité de Deportes
por el drgano técnico designado como responsable de la ejecucion del contrato y tratandose del contratista, por
este o por quien ostente su representante, conforme lo definido en el Cédigo Civil.

La recepcion de todo tipo de obras se realizara acatando las disposiciones anteriores y lo que expresamente
contempla el articulo 159 del RLCA.

ARTICULO 53: Vicios ocultos, responsabilidad disciplinaria y civil en la ejecucion de obras. El hecho de que la obra
sea recibida a satisfaccion en el acto de recepcion oficial, no exime al contratista o adjudicatario de su
responsabilidad por vicios ocultos, si éstos afloran durante los diez afios posteriores a la fecha de la recepcion
definitiva.

CAPITULO DUODECIMO
REGIMEN RECURSIVO

'SECCION PRIMERA
RECURSOS CONTRA ACTOS DE ADJUDICACION, DECLARATORIA DEL CONCURSO INFRUCTUOSO O DESIERTO.

ARTICULO 54: Tipos de Recursos. Para los procedimientos de contratacion administrativa la normativa que regula
la materia dispone los siguientes tipos de recursos: recurso de objecion al cartel, recurso de revocatoria o
apelacion contra el acto de adjudicacion y contra la declaratoria de infructuoso o desierto del concurso.

En el caso de los recursos de revocatoria o apelacion, la competencia para su conocimiento y decision final se
define por el monto recurrido de la licitacion, conforme lo establecido en el Articulo 27 y 84 de la LCA y la
resolucion que cada afio emite la Contraloria General de la Repiblica a esos efectos.
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ARTICULO 55: Formas para Presentacion y Respuesta de los Recursos. Los diversos recursos, deberan ajustarse a
todo lo expuesto en el Capitulo XXIl de los Recursos, del RLCA. Deberan presentar mediante SICOP en las
contrataciones que se publiciten bajo este sistema, unicamente se atenderan las presentadas por este medio.

De no cumplirse con los plazos para la presentacion del documento original, los tramites seran rechazados.

La Administracion, una vez emitida la resolucion final del recurso, contara con un plazo de tres dias habiles para
notificar a las partes, en el lugar o medio electrénico designado por las mismas.

ARTICULO 56: Recurso de Objecion al Cartel. El recurso de objecion al cartel cuyo conocimiento corresponda al
CODEA, debe ser presentado ante el Departamento de Proveeduria. El plazo para interponer el recurso de objecion
contra el cartel, contra sus prorrogas, modificaciones o adicionales es durante el primer tercio del plazo para
recibir ofertas.

El Departamento de Proveeduria en razén de ser este el organo competente para resolver tanto su admisibilidad
como su resolucion final, para lo que contara con un plazo de 10 dias habiles, contados a partir de su presentacion.

La resolucion se sustentara en los criterios técnicos, juridicos o financieros que corresponda.

El encargado de la atencion de las Audiencias que confiera la Contraloria General de la Republica durante la
tramitacion de un recurso de objecion, sera el Departamento de Proveeduria, para lo que contara con la obligada
colaboracion de la parte técnica responsable del procedimiento.

Cuando resulte necesario, el Departamento de Proveeduria podra solicitar la colaboracion de los miembros de la
Comision Adjudicadora, de una Asesoria Legal o cualquiera otra dependencia, todo orientados al aseguramiento de
la mejor defensa de los intereses de la institucion.
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ARTICULO 57: Recurso de Apelacion o Revocatoria:

a) Recurso de Revocatoria. Es el que procede para impugnar la declaratoria de desierto o de infructuoso, asi como
el acto de adjudicacion para aquellos casos en que por el monto no resulte procedente la Apelacion.

Tratandose de Licitaciones, dicha impugnacion debe ser planteada dentro de los cinco dias habiles siguientes,
contados a partir de la comunicacion de dicho acto y en el caso de compras directas de escasa cuantia, dentro del
plazo de dos dias habiles a partir de su comunicacién. Correspondera al Departamento de Proveeduria valorar y
resolver sobre la Admisibilidad y/o Improcedencia manifiesta de estos recursos, conforme a lo dispuesto en los
numerales 187 y 188 del RLCA.

Tratandose de procedimientos de Licitacion, el dictado de la resolucion final del recurso debe emitirla la Junta
Directiva, para lo que cuenta con un plazo de quince dias habiles después del vencimiento del plazo otorgado al
recurrente para su contestacion.

La tramitacion y resolucion final de los recursos de revocatoria que se presenten contra el acto de adjudicacion en
las Contrataciones Directas de escasa cuantia, corresponde resolverlas a la Direccion Administrativa.

Cuando resulte admisible el recurso, se dara audiencia por dos dias habiles al adjudicatario, vencido ese plazo y
dentro de los tres dias habiles siguientes, dicha Direccion debera emitir la resolucion final del recurso.

b) Recurso de Apelacion. El recurso de apelacion debera presentarse ante la Contraloria General de la Republica.
Cuando se apele el acto de adjudicacién se tomaran en consideracion los montos previstos en el articulo 84 de la
Ley de Contratacion Administrativa.

En las licitaciones publicas, el recurso de apelacion en contra del acto de adjudicacion o contra el que declare
infructuoso o desierto el concurso, debera presentarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la publicacion
del respectivo acto.

Cuando se trate de licitaciones abreviadas o de concursos promovidos de conformidad con el parrafo segundo del
articulo 1 de la Ley de Contratacion Administrativa, debera presentarse dentro de los cinco dias habiles siguientes
a la notificacion o publicacion del acto de adjudicacion.

El encargado remitir el expediente administrativo y de atender las Audiencias que confiera la Contraloria General de
la Republica durante la tramitacion de un recurso de Apelacion, sera el Departamento de Proveeduria, para lo que
contara con la obligada colaboracion de la parte técnica responsable del procedimiento. Cuando resulte necesario,
el Departamento de Proveeduria podra solicitar la colaboracion de los miembros de la Comision Adjudicadora, de
una Asesoria Legal o cualquiera otra dependencia, todo orientados al aseguramiento de la mejor defensa de los
intereses de la institucion.
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SECCION SEGUNDA
RECURSOS ORDINARIOS APLICABLES EN OTROS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 58: En contra de las resoluciones de apercibimiento y/o inhabilitacion, resolucién contractual, rescision,
ejecucion de garantias, reclamos, contratacion irregular y cobros administrativos, se podran interponer los
recursos ordinarios que establece la Ley General de la Administracion Publica.

Los actos finales o los que dicten recursos podran ser motivados de manera referencial, segun lo establecido en el
articulo 136 de la Ley General de la Administracion Publica para lo cual, se deberan adjuntar los informes,
dictamenes o resoluciones previas que se hayan emitido en el caso particular, no debiendo transcribir su
contenido.

Articulo 59: Los recursos se plantearan ante la Proveeduria, los cuales seran resueltos por la Junta Directiva.

Estos recursos seguiran los principios de la Ley General de la Administracion Publica.

Dada la resolucion por el 6rgano competente, se enviara a la Proveeduria para que comunique la respuesta al o los
recurrentes.

En los casos cuando el recurso no es presentado ante la Proveeduria, se debera trasladar en forma inmediata a
esta Ultima para que proceda segun corresponda.

CAPITULO DECIMO TERCERO )
EJECUCION CONTRACTUAL, MODIFICACION, SUSPENSION, PRORROGA DEL PLAZO, AMPLIACION Y
TERMINACION DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 60: Prérrogas en Plazos de Entrega. La prérroga en la ejecucion de los contratos se regira por lo
dispuesto en el articulo 206 del RLCA, para lo cual los contratistas deberan presentar una solicitud escrita ante el
Departamento de Proveeduria, quien la remitira para valoracion y aprobacion al érgano técnico designado como
supervisor del contrato.

Todo lo actuado, debera quedar debidamente documentado en el expediente administrativo del concurso.
ARTICULO 61: Suspension del Plazo. El Comité de Deportes de oficio o peticion del contratista, podra suspender el
plazo del contrato. El 6rgano supervisor del contrato es el competente para dictar la orden de suspension, asi como

para restablecer el inicio del mismo.

La fuerza mayor o el caso fortuito que den origen a la suspension deben quedar debidamente acreditados en el
expediente administrativo y definir a cargo de quien corren las medidas de mantenimiento de lo ejecutado.

La Administracion por motivo de interés publico institucional, o causas imprevistas o imprevisibles al momento de
su tramite, podra suspender la ejecucion del contrato hasta por seis meses prorrogables por otro plazo igual.
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En la resolucion motivada que dicte el jerarca del Comité de Deportes o el titular subordinado, debera indicarse
como minimo: lo realizado hasta el momento, su estado y a cargo de quien corre el mantenimiento de lo ejecutado,
asi como las medidas a implementar para asegurar el equilibrio financiero.

Adicionalmente, debe quedar contemplada la fecha para el reinicio de la ejecucion.

ARTICULO 62: Modificacion unilateral a los Contratos. Esta potestad de modificacion nace del Principio de
Mutabilidad, que permite cambios y modificaciones durante la ejecucion del contrato.

El Comité podra aumentar o disminuir para un contrato los montos y cantidades en las condiciones sefaladas en el
articulo 12 de la LCA y 208 del RLCA.

ARTICULO 63: Contrato Adicional. El contrato adicional se regira conforme a lo establecido en el Articulo 12 bis de
la LCAy 209 de su Reglamento. Este contrato no requiere refrendo contralor ni aprobacion interna.

ARTICULO 64: Rescision contractual. La rescision del contrato se regira conforme a lo establecido en la LCA y el
Reglamento a dicha ley.

ARTICULO 65: Resolucion contractual. La resolucion del contrato se regira conforme a lo establecido en laLCA y el
reglamento a dicha ley, siguiendo para tales efectos el debido proceso.

ARTICULO 66: Contratos irregulares. En caso de que el Departamento de Proveeduria detecte la posible
irregularidad de una contratacién, inmediatamente pondra el caso en conocimiento del Director Administrativo,
para que éste en su condicion de jerarca maximo de la Institucion, ordene el levantamiento de las investigaciones
que corresponda.

ARTICULO 67: Formalizacion de finiquito. Una vez finalizada una contratacion de bienes, servicios u obras, y
concluido el tramite correspondiente de cobro de multas o clausula penal, en caso de que proceda, la Direccion
Administrativa en lo que corresponda, debera enviar los informes finales, debidamente firmados, incluyendo las
liquidaciones y el finiquito correspondiente en los casos que correspondan, al Departamento Proveeduria para que
pase a formar parte del expediente administrativo.

El contrato de finiquito se firmara por parte del CODEA, por el Director Administrativo, quien sera el responsable de
verificar de previo a la firma del finiquito que no quedan multas pendientes de cobro, reajustes, reclamos, etc.

En el caso de contrataciones directas de escasa cuantia, no se debera suscribir el finiquito, sino que bastara un
informe final suscrito por parte del Director Administrativo, que debera incorporarse en el expediente
administrativo.
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CAPITULO DECIMO CUARTO.
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 68: La Junta Directiva del Comité podra emitir las directrices, circulares o instrucciones que estime
pertinentes para el adecuado cumplimiento de este Reglamento.

ARTICULO 69: En caso de que se presenten diferencias de criterios en algun topico, propio de la Contratacion
Administrativa, entre las diferentes dependencias involucradas en un procedimiento de contratacion, prevalecera el
criterio de la dependencia especialista segun la tematica del diferendo. En caso de permanecer la diferencia, el
asunto sera resuelto en forma definitiva por la Junta Directiva.

ARTICULO 70: Para lo no regulado expresamente en este reglamento se emplearan los principios generales de la
Contratacion Administrativo, se observara el Ley N° 7494 de Contratacion Administrativa, Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa N° 33411, Reglamento para la utilizacion del sistema integrado de compras publicas
"SICOP" N°41438-H y demas legislacion aplicable.

ARTICULO 71: Este Reglamento deja sin efecto cualquier otra normativa, directriz, lineamiento o circular de rango
igual o inferior que se le oponga. Unicamente podra modificarse lo aqui dispuesto a través de una reforma a este
reglamento que debera ser aprobada por el Concejo Municipal de Alajuela.

ARTICULO 72: Vigencia. Rige a partir de su publicacién en el diario oficial La Gaceta.



Anexo 10.

Corte Suprema de Justicia
SALA SEGUNHDA

SALA SEGUNDA

Comité Cantonal de Degpaortes ¥ Recreacidn de Alajuela ¥ que se interpuso
1 procedimiento scdmmistrativo en su contra para brrrestizar ¥ sancioray
sipuestas aromalias e irvegularidades cometidas en el deserpero de sus
fimciones. Sin embargo, acusd violaciones al debido proceso cometidas en
dicho procedimiento, el cual culmind con su despido. Solicitd se declarela
ratidad del procedimiento acwministrativo y cque el despido orderado en su
cortra sedeje sin efecto; también el pago de daros, perjuicics ¥ ambas
costas (adgenes 3 a 25 del expediente completo del Juzgado descarzgado
en formato FDF) . La rapresertante legal de la Munmicipalidad demandada
rirglié informe de manera negativa e interpuso las excgociones de falta de
derecho, falta de legitimacién (mdgenes 558 a 561 k2. Por suparte,
rapresentante del Comité codemandado, tawbién rindid suinfame en
térmiree negativos, corsiderando  gue el despido sin responssbilidad
patroral se hizo ajustado a derecho (imdgenes 563 a 597 Dicdkrd. Mediante
k sentencia dictada las 1353:48 horss del 23 desetierabre de 2019, el
Juzgado declard sinlugar lademanda Condend al actor al psgo de ks
costas procesales ypersorales, y fijo los honorarios del shogado en la
swena de ¢200.000,00 (imagenes 1153 a 1165 dickn.

IL- AGRAVIOS: El1 representarde del acciorante recwrre la
sentercia deprimera instarcia. Manifiesta, enprimer lugar, que con la

2
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erpuriacidn de los hechos prebados de lasentercia se da razdn a los
reclamos de suraresentado, pero cue por wra errdnea spreciacion de
esos hechos, =51 como de la legislacidn a gpolicar, la decisidn final seda en
otrosentido. Pues, segiin afirma, estos hechos prcbados sustentan su
pretercidn. Esto también b califica como ura falta de fimdamentacion De
segdido ermamera los vicios que estima incwurid la juzzadora deprimera
mstancia En cuanto a l  legitimacidin del drgaro director del
procedimiento administrativo, indicd gue rmura se demcstrd ni dejd
carstarcia de su legitimacion, Asegura que lajuzzadora confinde las
rormas de la contratacion administrativa con la Ley General de la
Administracidn Publica, pues si la contrataciin de aguel drgaro se realiza
medisnte laprimera la sasercia de requisitos como la faltade firma del
cordrato ¥ de la orden de compra ocssioran la malidad de dicha
contratacion Azreza cque el rombramiento deéoe estar vigente yrevestido
de todos los requerimiertos que establece la ley, asi como con la
Juramentaciin establecida legal ycorstitucionalmente; sin embargo, en
primera irstancia se tuvo acreditado cue estos regquisitos 1o estaban, pero
se les restd importarcia, carmlidando landidad absoluta Schre esta
misma linea, indica gue se tuvo por demostrado la falta decerteza y
precisidn de ks imputaciones cue se le hicieran, pero de igual manera se

3
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pasé por alto la relevarcia de esta causal de nulidad. Critica el valor que
se le brindd al nforme rerdido por un ssesor externo; pues asu criterio,
se ha realizado de forma cgorichosa para complacer los deseos de
vergarza de lapresidenta de la organizacidn, ademss, nocontiens un
crden crorolégico, iene muchos errores yfalsedades; apesar de ello, se
carsiderd gue no cawsaba perjuicio al actor. Identifica lamisma situacion
respecto de bs hechos probados ermamerados del 9 al 14, pues se avala
wna resolwidn que califica como insdlita, ya cque sprusha todas ks
actuaciones contrarizs aderecho. De nuewo realiza wa descripeion los
actos gue estima ralos: refiere al recwrso de revocatoria y ralidad
mtepuesto contra el awto de sperbura del procedimiento acmmistrativo.
Asegara cuae el rgaro le carcedid unplam de 3 diss para recwurir; sin
embargo, se le rechazd el recwrso porgque kb Ley General de la
Administracidn Plblica establece wnplazo de 24 horas para tal efecto, ¥
esto fue smlado por lajuzgadora de primera irstancia  Afiade que el
articulo 161 del Codigo Municipal fija un plazo de 5 diss para la
mteposicidn de recwrsos, ¥ ue en sus manerales 149 ysizuientes, regula
cue los procedimientos contra funciorarios municipales ddoen regirse por
esaley especial, por b que la Ley General de la Administracidn Publica ro

deberia aplicarse. Afrma que lapresidenta del comité demandado fue

4
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débidamente recusada, con base en el articub 56 del anterior Codigo
Procesal Civil, tanto asi que ella misma ac gotd retirarse del procedimiento;
ro obstante, en estacircumstarcia, w1 mes después, dicha fimeionaria
revocd umilateralmente el acto -firme- medisnte el cual se sgpad de ks
fimciones dada la recusacidn. Sobre este aspecto afiade que los acuerdos
adoptados por la Jumta Directiva son maos, puesto gque seregquiere la
presercia de tres miembros para su adgpeidn, ¥ como la presidenta estsha
recwsada ro se podia conformar el guinam, tapoco se tramitd su
siplercia. Reclama la gque la juzzadora de primera instarncia no splicara el
articulo S44 del Cédizo de Trabgjo, pues si el demandado ro contesta
dentro del plazo corferido, o no aporta la certificaciin del procedimiento,
se declararda con lugar kb accidn; pues seeim expresa, el plazo para
contestar vercia el 12 de diciembre de 2018, ¥ el comité demardado lo
hizo hasta el 14 de diciembre. Considera que bs comités de degportes son
drgaros adscritos a las mumicipalidades, que se les ha conferido wma
perscnalidad juridica irstnamental, pudierdo administrar los bienes y el
prespuesto que seles brinda Cita el artioulo 164 del Codizgo Mumicipal,
para conclur gque esta potestad no akares para determinsr schre las
relaciones lsborales, pues la unica facultada para ello es la propia

Municipalidad; con base en ello, segpone a lo resuelto respecto de las

5
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exrgociones interpuestas por dicha irstitucidn. Merciora la resoluwidn
20108308 de la Sak Corstitucional, 1a845-C-51-2018 de la Sala
Primera, 2010-83 de laSala Segurdda, entre otras, asicomo el dictamen
C-352 de la Procwadwria General de la Rgoiblira En razin de lo
epuesto, solicita se case la sentercia recwrrida, ¥y se scojan las
pretersiones del scciorante. De forma subsidiaria, peticiora se declare la
rlidad de la sentencia, asi como su dewlucidin para que sesubsanen
todos los vicios (imagenes 1169 a 1176 dikry.

IIL- AGRAVIOS IHADMISIBLES: a) Ausencia de reclumacion en
etapas precedentes: Elrecwnrente hareclmado gue la juzzedora de
primera irstancia no aplicd el articulo 544 del Codizo de Trabgjo, pues
carsiderague el comité demardado rindid su forme fuera del plazo de
bs circo dias. Elirciso 1) del articulo 587 del Cédizgo Trabsgjo, ndica que
el recwrso s aclmisible por ¥ [..) cualquiera de losvichs por loscuales
pocede & nulided e actuacdhnes Qempre y cuandd esfos hayan R
akgadhs en aiguna e las fases precedente s del proce so y la recknuciin se
hepyee cese shmuecdlo”. Esta disposicidn remite a los supuestos  de nulidad
rormados en el camon 471 idem; ¥, como se cbseava, estsblece dos
requisitos para suprocedencia: i) haber plantesdo las objeciones en las
etapas previas y, i) cque estas hayan sido rechazadas. Revisado el

G
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expediente, 10 se chsava que el acciorante haya realizado alegaciones
relativas a la extemporaneidad de la contestacion, por corsecuencia dicho
sgyavio resulta iradmisible. b) Ausencia de xazones: La Sala recoroce gue
en materia laboral priman los prireipics de sercillez e informalismo, pero
en materiarecwrsiva esto xo libera ala parte recwrrente de ka obligacidnde
argnentar, en forma clara y precisa, las rasones por las cuales impigna
el imdamento factico o juridico del fallo recwrrido. El articulo 590 del
Cadizo de Trshgjo dispone: “Blesoifn en gque e inferponge el eawrso &
apelacdn dederd confener, bajp pena e ser deckrach nachnisble, las
weones cliras yprecisas que anentan it revocaforia del pronuncanzento,
ncludasias alegrciones de nulidad oncornutante que se esbnende inferés
El ce casacdin dedberd punfualisar en esa naana formy bs »ofvos por bs
cuales se estine que el ordenanzento junidoo ha sido violenfado y por los
uies proceck la nulidad y eventual revocaforie ce la senfencia snpugnad
f..) BEn ningin caso serd necesard ofar s nonnas juridicas que s
onsderen viokdas, pero &t recanvciin dede serclava en ks xmsones por
s cuales la parte se consxdera afectad (... ). El poderado del scciorante
ha incumplido su oblizacidnde atacar los fimdamentos brindados por la
juzzadora para dar sustento a loresuelto, como se mostrara de seguido.

En el recurso se ha indicado gque rmarca se demcstrd ni dejd constarncia de

7
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la legitimacidn del drgaro director del procedimiento administrativo, dado
cue sila contratacion de dicho  drgaro se realiza mediante la rormativa de
la contratacion administrativa, la ausencia de requisitos como la firma del
cortrato ¥ de la orden de compra ocssioran la malidad de dicha
cortratacidnn No chserva el recwrrente gue lasentencia resuelve ese
mpecto sefimlando que 1o gque corsta en el expediente administratio son
copias del acuerdo 225 del 14 de mayo de 2018, ¥ que las firmss constan
en el Libro de Actas de la Junta Directiva, como e usual en este tipo de
mstituciones. De esta manera se derota que ro se trata de wma
mterpretacion de una u otra ley, como lo plantea quienyecar e, sivo sobre
la determiracidn de gue dichos actos hayan quedado validados. #Asi lo
corsiderd el ¢ quo ¥ esto no fue chjetado en el recwrso. Para ura mejor
comprensicn: Eljuzzado razora cue la legitimacidn del drgano director
existe en el tarto las firmas requeridas corstan en el Lbro de Actas, taly
como la manifestd la Junta Directiva del Comité demandado, e decir, que
a awsencia de firmas en las copiss ro invalida el acto. Sise irsistequela
falta de firmas en las copias si lo rwalida, deoid justificarse, ¥ esto no se
hizo. Otro delos reclamos versa schre la falta de certeza y precisidn de las
acusaciones gue se le hicieran en el acto de impataciin, para el

representante del acciorante el juzzado pasd por alto esta cirewmstarcia,
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pero de nuevo omite chservar que para lajuzzadora dicha actuacidn se
hizo de forma correcta, indicd, por ejerplo, cue contiene claras ks fechas,
romby es, montos ¥ las circunstarcias gue se rrrestigan, ¥ en el recurso no
Se expresapor queé s eirsiste enlavazguedad de kb impgacidn, es decir, se
crite referir corcretamente cudles son ks afirmaciones generales o
mmprecisas, tarpoco seindican lss rasones de por qué la vabracidn que
hace la jueza se estima incorrecta. Con la miswma falercia se divige contra
el informerendido por el asesor externo;, pues segin su criterio, fue
realizado de forma caprichosapara complacer los deseos devengareade la
presidenta de la organizecion, ademdas, corsidera que ro contiene un
orden cronolégico, ¥ cquetiene murhos errores yfalsedades. Pero esas
afirmaciones ro vienen justificadas, 1o se explicapor quésediscregpade la
valoracidn realizada por la juzzadors; de tal forma que revisten de
corsideraciones meramente subjetivas gue ro pueden motivar v agravio.
Respecto de las aseveraciones pertinentes al recwrso de revocatoria y
rdidad interpuesto cordra el awto de soerbara del procedimiento
adminis trativo, furdamenta el agravio indicando que se le concedid un
plzo de 3 diss para recweriy; sin embargo, se le rechazd el recurso porcue
la Ley General de la Administracidn Plblica estsblece unplazo de 24 horas
para tal efecto, yesto fue amlado por la juzzadora de primera instarcia,
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Scbhre esteparticular, conwiene destacar que la sentencia impugrada lo
cue indica e cue “el aufo duckl (.. ) eshpule que confra el »us»nw proceckn
bs recursos de los arBiouios 345 y 346 & la Ley Cenewl & &t
Adroisbacon Publca y el plazo de bes dias que se menciond, es respecto
o Ewmno denbo el cudal debe indhcar nedd o uger para ready
nofificeciones; asiconsta « jolios 948 a 949 el expechente virfual conpletfo
orcEnach de jormu ascendienfe ¥, Esto evidercia cue las afivmsciones

corternidas en el recwrso ri siguiera se acercan a la realidad del
expediente, siendo gynmas de ura minima justificacion gque ameriten un
estudio de parte de la Sala Tawbién cuestiornd lo sucedido en tarro a la
recusacion de la presidenta del comité, se afirmd que, apesar de cque dicha
funcioraria aceptd la recusacidn ¥ se sgoard del cargo, un mes después,
ella misma revoed unilat eralmente dicho acto, ¥ quepor erde, los actos en
bbs que participd posteriorment e eran nulos . De nuevo el rgoresentante del
actor presenta un escenario discordante con la informacidn gue corsta en
el expediente. Lajuzgadora indicd que lapresidenta manifestd que se
separaba de cualquier votacidon en relacidn al procedimiento en cuestion
‘haste fanfo lo auforidad coresponddenfe no defermane lo confrano”
fafirmaciin que encuentra respaldo en la imsgen 873 Pideny, pero que la
Jurta Directiva resokid cue ro procedia la recusacidn, por 1o cual la
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funcioraria quedd habilitada para seguir conociendo del proc edimiento. Y
1o se nota gque en elrecwrso se atagque esa consideracidn de la jueza;

simplemerte se reitera b afirmado en el procedimiento adwmiristrativo y en
la demarxla. c) Falta de indicacion de agravio: Existe gposicidnsobre las
exrgciones accgidas por el juzgado, en relacidn a k Municipalidad

codemardada, pues a criterio del recwrrente lapersoralidad juridica
mnstnanental con la gue gozan los comités de deportes, permite
aclminis trar 1os bienes ¥ el presupussto gque se les brinda, pero o akarnza
para determinayr sobre las relaciones lshorales, pues la Vnica facultada
para ello es lapropia Municipalidad. Sin embargo, schre este aspecto se
limita a describir las diferenciss de fimciones ypotestades entre vmo yotro
ente, pero no seindica cudl afectacidn se prodyjo a los intereses de su
rapresentado con esta forma deresolrer. Recuérdeseque el articulo S20
antes citado, refiere que “(...) En nhgin caso serd necesario c¥wr las
nornes jurddicas que se consideren violadus, pero &t reckmxc¥in cebe ser
cdara en las yazones porlas cuales it parfe se onsidera afecfads (..)%. A
pesar de la informalidad de lamateria, se requiere, como miximo, cue el
recwrso exprese cudl es el agravio ocssiorado por la sentercia gue se

mpwena, pues dicha afectacidn es justamerte el motivo por el cual

1
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ameritaria el ardlisic sobre la cormreccidn de lo resuelto en primera
mstancia

IV.- SOBRE LA RORMATIVA AFLICABLE EN PROCEDIMIENTOS
CONTRA FURCIOHARIOS MONICIPALES: En uno de los reclamos sobre
el plxzo para impugrar el sato de sperhea del procedimiento
adminis trativo, el recwerente ha indicado cue el articulo 161 del Codigo
Municipal estzblece i plazm de S dias para la interposicdn de recursos, ¥
que en sus rounerales 149 y sizndentes, regula gue los procedimientos
contra frcionarios municipales deoen regivse por las reglas de esa ley
especial, por 1o que la Ley General de la Administracién Publica ro déieria
splicarse. Ciertamente éste Ultimo fue el texto rormativo aplicado por el
drgaro director y avalada por el Juzgado, ¥ esto se hizo de forma de
carrecta. Enprimer hagar dédoe ndicarse gue el articulo 150 del codigo
referido, reformado por Ley I° 8773 del 1 desetiembre de 2009 [rornaa
splicable para el momento del acontecimiento de los heclos ¥ laspeatwa
del procedimiento administrativo), estsblece en lo de interés: “Los
servichres 0 sewvicdhras pockdan sey erovidhs e sus puesiis cuandd
curranen las causales de de spido que deferming el arboulo 87 del Codkigo
e Tradajo y ks cdispuestas en este Codigp. Eldespich deberd estay sujefo

funfo al procecimenfo previsto enel dbro sequnch e la Ley ceneral de la
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Adrmisbacon Publica, como a las Sguenies normas (.. )% De esta simple
lectara de la norma, se desprerde gque las afirmaciones del recwrso xo son
acertadss, si la decisidn del Juzgado. Luego, el plazo de S dias para
recunrir, sefmlado en el recwrso, lo es contra las decisiones de los
finciorarios o finriorarias municipales cue dgoenden directamente del
corcejo municipal (artibulo 161); pero este no es el caso, pues los
mierbros del comité de deportes son rombrados por la asswablea general
carrocada por el propio comité (articulo 166), y, en todo caso, no se
ercuentran dentro de las atribuciones de nombramiento de los corcejos
munickpales (articulo 13). Por corsecuercia, dée rechazarse este agravio.
V.- CORSIDERACIONES FINALES: De conformidsd con lo
epuesto, ddoedeclararse sin lugar el recwrso plantesdo por la parte
actora, sin que sepueda entrar acorocer lo gque se dencmina agravics
schre las costas que seplantea en el escrito incorporado al escritorio
virtual de la Sala el 1671072019 15:44:27, por 1o heberse introducido
mediante el planteamiento gporburo del recurso de casacidn Debe rotar el
gpoderado del acciorante que el artiulo 591 del Codizo de Trabgjo
establece un emplazamiento a las partes recweridss para gque expresensus
sy avios respecto de los motivos arpuumentados en el recwrso. Cuando esta

rovma indica "partes recwrridas" lo hace enreferercia a guienes no
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phrtearon la cssacidn, pues se trata de cue éstas realicen sus
manifestaciones sobre bs motfos del recwrso;, esto no swpoone bajo
nirguara circwrstarcia, gue se labilite wra nuso espacio al recwrrente
para amplisr sus agravios .

POR TANTO:

Sedeclara sin hygar el recwrso.

Oixlsndo Aguine Gomez
Julia Vaxela Araya Luis Porfirio Sinchez Rodriguez
Joige Enrique Olaso Alvsaez Roxsna Chacon Artavia
Res: 20200022538
JARIAS ferdcardas
14
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Anexo 11.

*

COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA

CODEA
NOTIFICACION
Entregado a: , cédula de identidad N°.
Alas horas con minutos del dia de 2021
Recibido: Notificador (a):

Alajuela, lunes 22 de febrero del 2021
Oficio N° CODEA-DA-063-2021
Senores y seforas
Junta Directva
CODEA

Estimados seficres:

Reciban un cordial sadudo de parle de la direccidn administrativa del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Alajuela (CODEA),

Asunto: Respuesta a oficio sin nimero de consecufivo de dofia Simona Lara de los Sanfos Garcia sobre desalojo
dal INVU Las Cafas,

A continuacion se presenta |a resolucidn de respuesta al oficio enviado por la sefiora Ramona Lara de
los Santos Garcia, en caracter de apelacion a la resolucidn de desalojo emitida por [a junta directiva
del CODEA,

Esa propuesta de resolucion fue redactada el jueves 18 de febrero de 2021, a las 8:30a.m., en reunién
presencial por el asesor legal municipal Lic. Andrés Vilalobos y mi persona.

Resolucion sobre desalojo de la cancha del WWU comunicado a través del Oficio CODEA-JD-
433-2020

Se le comunica a la sefiora Simona de los Sanfos Lara Garcla lo siguiente:
Considerando:

1. A través del oficio CODEA-JD-433-2020 se le comunico a fa seflora Simona de Jos Sanfos
Lara Garcia la voluntad de la administracion de! CODEA de desalofar la finca No, 2-172873-

spsa www.codea.org 1
24421757/ FAX: 24439731
Polideportive Monsernrat
Alajuela-Costa Rica



000, ef cual se encuentra bajo administracion diecta del Comité Cantonal de Depoites y
Recreacion de Alajuela.

Que dicho oficio fue contestado mediante la nota del 6 de noviembre del aflo 2020 de la seflora
Simona de los Santos Lara Garcla en la que afinna que existe una refacion laboral entre el
CODEA y su persona, razon por la cual la sefiora manifiesta que no hard abandono de las
instataciones. Pues, la permanencia dentro de las instalaciones de deporfes del INVU las cafias
eran parte de sus derechos laborales al ser una remuneracion en especies.

Reswlando:

1.

2

De conformidad con el articwo 173 de Codigo Municipal es deber de! CODEA realizar la
adecuada geshion de las instalaciones deportivas.

Que de conformidad con el principio de inmatriculacion presente en el ordinal 44 de la Ley No
4240 o Ley de Planificacion Urbana. EI dominio pubiico municipal sobre espacios abiertos de
uso pablico como lo es las instalaciones deportivas del INVU Las Caflas, se consfituyen como
bienes municipales por su uso, por fo cual de conformidad con el principio de inmatriculacidn
dicha instalacion deportiva esta bajo la administracion del CODEA,

Las instalaciones daportivas Invu las Caiias, especificamente su cancha de falbal, tiene como
tnico fin el deporfe y recreacion, en razén de lo anterior no es factible un uso distinfo a este,
pues se trata de un bien demencial de la Administracion Publica

La adminisfracion puablica esta figada a los funcionanos mediante conlratos escrtos que indican
la naturaleza de la relacitn laboral, en esta iégica no es faclble para el CODEA considerar la
existencia de una relacidn laboral sin que previamente exista un conlrato entre la Sefiora.
Simona de los Sanfo y adminisfracién pubfica municipal, e cual indlque la naturaleza y
obligaciones enfre las parfes.

Por tanto,

De conformidad con los ordinales 11 y 13 de la Ley General de fa Administracién Publica, 11 y 50
de la Conslitucidn Politica, 44 de la Ley de Planificacién Urbana, 1, 171 y 172 del Codigo
Municipal, se rechaza el racurso de revocatona planteado por la Sefiora Simona de los Santos y en
su lugar se mantiene el desalojo programado, el cual se realizada el diez de marzo del 2020.

Spsa
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Contra la presente resolucion cabra el recurso de apelacidn, el cual se podrd interponer anle &/
wmwqumdbhmmlmawmwmwmmnd
ordinal 170 del Cédigo Municipal. No abstante, esto no Interrumpe la gjecucion del acto segdn el
articulo 170 del Cédigo Municipal.

Sin mas por el momento, se despide alentaments:

MBA Jordan Vargas Solano
Director Administrativo
R “omlté Lantona
cc.  Archivo jo Deporton 'y
) Recraacion Alajuela
- CODEA c—
spsa woww.codea.org 3
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Anexo 12.

COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE ALAJUELA

CODEA
' NOTIFICACION
Entregado a: pds” cédula de identidad N°,
Alas |2 gmm szs " minatos del di{ 12 de_ F,u.,,,&- 2021
Recibido: _ Notificador (a)%__ . .3~
. AN 0L 4

Alajuela, iénes 12 de febrero de 2021
L( io N° CODEA-SA-006-2021

Senor:

MBA Jordan Vargas Solano
Director Administrativo
CODEA

Estimado sefior.

Reciba un cordial saludo.

Por medio de la presente quiero referimme a los Gltimos oficies con directrices que
su persona en calidad de Director Administrativo del CODEA, me ha notificado.

En relacion al oficio CODEA-DA-011-2021, con fecha del 11 de enero del 2021,
donde usted me designa formalmente como encargada del Archivo Central del
CODEA, lo anterior de acuerdo con la Ley del Sistema Nacional de Archivos,
N°7202 y el Manual de Clases y Puesto del CODEA, segin asi usted lo cita, al
referirse al archivo central esto en teoria constituye a todo lo archivado o
documentado por el CODEA, en sus diferentes dreas.

Segdn ko que hemos conversado usted y yo, usted me harla ser la encargada
Gnicamente del archive que tenga que ver con el trabajo propio de mis funciones,

spsa wwivi.codea,org 1
2442-1757
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sean estas como secretaria administrativa o secretaria de actas, por lo tanto, la
documentacion que se me designe, sera en esas dos direcciones. Los demas
documentos o archivos que se encuentran en bodega de las oficinas del CODEA,
que sean de otros departamentos, no seré yo la designada ni la responsable del
manejo como tal de dichos insumos.

Referente al oficio CODEA-DA-048-2021, con fecha 11 de febrero de 2021, usted
me instruye a realizar un inventario de tode el archivo documental del CODEA, y
repito, no es todo el archivo, si no solo a lo que a mi funciones se refiere. Llevar a
cabo dicho Inventario, segin lo que analizamos durante la charla que tuvimos hoy,
su persona y yo, con miembros del Archivo Central de la Municipalidad de
Alajuela, conlleva tiempo el cual debo de tomar dentro de mi horario laboral, lo que
implicard dejar de lado otras tareas propias de mi puesto, sean estas como
sacretaria administrativa o come secretaria de junia directiva, esto porque usted
hace referencia a tiempos de cumplimiento de 30 dias habiles (26 de marzo de
2021) para finalizar el inventario y para enviar un informe de avances, dentro de
15 dias habiles (05 de marzo de 2021). Para cumplir con esta directriz, usted
determino que los dias jueves de cada semana me hiciera presente a la oficina y
me dedicara exclusivamente de este proceso, donde tendré la colaboracién de un
compafiero que me ayudara bajando los arvhivos, debido a que los documentos
estan en una zona de dificil acceso para mi persona.

De igual manera, en el oficio CODEA-DA-049-2021, con fecha 11 de febrero de
2021, se me instruye a cumplir con varias directrices, como por ejemplo tener al
dia los ampos de la documentacidn recibida, enviada y otres, tener esa
documentacién rotulada, con divisiones notables, con colores, en ampos o folders,
imprimir todos los oficios que reciba por correo electrénico, realizar un plan de
clasificaciéon documental, el cual debo de confeccionar mediante niveles con los
diferentes departamentos de la organizacion, los que usted designo y menciona
en este oficio, entre ofras directrices. Esto obviamente requerira también de
tlempo laboral, y dedicarme solamente al cumplimiento de lo que usted me
instruye.

spsa www.codea.org 2
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En resumen, deseo que estemos clares, que slempre ha sido mi interés colaborar
con la institucion y hacerlo de la mejor manera, por lo tanto, le solicito que me
confirme, mediante oficio, las prioridades que debo de tener a partir de esta fecha
en relacidn con lo designado y las tareas que he venido realizande, sobre todo
referente a junta directiva y todo lo que conlleva ser secretaria de actas, tales
como la transcripcion de actas, realizar los oficlos con los acuerdos, enviarlos para
su firma y posteriormente notificarlos, a sablendas que muchos de los acuerdos
tomados en sesiones ordinarias y extraordinarias de junta directiva, se toman
como acuerdo en firme, por o que hay que darles pronta ejecucion en tiempo y
forma, por su importancia o urgencia, lo cual no pasara si estoy cumpliendo otras
funciones.

Como recomendacion, si me permite, lo ideal es si el CODEA debe tener un
archivo central en las condiciones optimas, segun lo que indica la ley y el informe
#10 de Auditoria Interna, debe de haber una persona encargada, sea medio
tiempo o tiempo completo, para que sea aln mas eficaz lo que se desea
implementar. Si esto no es posible y lo que decide es que yo lleve el archivo
central en su totalidad, deseo se evalie una recalificacion a mi puesto o el pago
del recargo de funciones.

Agradeciendo de antemano la atencidn que se sirva brindar a la presente.

il
|

Sandra Pm%sla;a Arroyo :—

Sacretaria Administrativa ‘,:t- ! ';:r ”:q'“
C DEA y’%&;{/‘ Recraacion
. - co DEA
CC. Junta Directiva del CODEA
ANEP
Archivo
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